Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba - IPMU
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA Ne. 07/2025
(Processo Administrativo IPMU/030/2025)

AQUISICAO DE PRODUTOS DE PAPELARIA E
ESCRITORIO, PRODUTOS DE LIMPEZA E
CAFE E DEMAIS GENEROS ALIMENTICIOS

Torna-se publico que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE UBATUBA, realizara
Dispensa Eletrénica, EXCLUSIVA para ME/EPP, com critério de julgamento menor preco, na
hipétese do art. 75, inciso n° Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto
Municipal n°. 8.387/2024, e demais normas aplicaveis.

Recebimento das propostas:
Das 15h00m do dia 21/07/2025
Até as 09h00m do dia 25/07/2025

Inicio da Disputa de Precos: 25/07/2025 as 09h05m
Fim da Disputa de Precos: seis horas ap0s o inicio.
Link: www.bll.org.br Critério de Julgamento: menor valor global por LOTE
Valor de Referéncia conforme exposto no Anexo | — Termo de Referéncia.

OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA: AQUISICAO DE PRODUTOS DE PAPELARIA E
ESCRITORIO, PRODUTOS DE LIMPEZA E CAFE E DEMAIS GENEROS ALIMENTICIOS, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagcdo Direta e seus anexos.

Ubatuba, 21 de julho de 2025.

LUCAS GUSTAVO FERREIRA CASTANHO
Agente de Contratacdo designado
Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba

SIRLEIDE DA SILVA
Presidente do Instituto de
Previdéncia Municipal de Ubatuba
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O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE UBATUBA - IPMU, por intermédio
de sua Presidente, usando da competéncia legal, nos termos da Lei n° 2.650/05, torna publico que se
acha aberta, A DISPENSA DE LICITACAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de
contratagbes denominado “Bolsa de Licitagbes e Leildes — BLL www.bll.org.br”, com utilizacdo de
recursos de tecnologia da informac&o, denominada DISPENSA ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO
POR LOTE, modo de disputa aberto, objetivando a AQUISICAO DE PRODUTOS DE PAPELARIA E
ESCRITORIO, PRODUTOS DE LIMPEZA E CAFE E DEMAIS GENEROS ALIMENTICIOS, sob o
regime de empreitada por prego unitario, divido em lotes por lance global, conforme especificacdes
constantes do Termo de Referéncia - Anexo | deste Aviso de Dispensa, que serd regida pela Lei
Federal n°. 14.133/2021 subsidiariamente pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
Decreto Municipal n°. 8.387/2024 e das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

PERIODO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

INICIO DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 21 de julho de 2025 as 15h00 (quinze horas)
FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPQOSTAS: 25 de janeiro de 2025 as 09h00 (nove horas)

PERIODO DOS LANCES ELETRONICOS:

INICIO DA ETAPA DE LANCES: 25 de julho de 2025 as 09h05 (nove horas e cinco minutos)
FIM DA ETAPA DE LANCES: ap6s 06 (seis) horas do inicio da etapa de lances.

INFORMA(;f)ES E DISPONIBILIZA(;RO DO EDITAL: O edital, na integra, encontra-se a
disposicdo dos interessados na Diretoria Administrativa do Instituto de Previdéncia Municipal de
Ubatuba - IPMU, localizado na Rua Parana, n°. 408, Centro, neste Municipio de Ubatuba, Estado de
Sao Paulo, e pelos enderecos eletronicos: www.ipmu.com.br e www.bll.org.br.

1. OBJETO

1.1. A presente licitacio tem por objeto a aquisicio de PRODUTOS DE PAPELARIA E ESCRITORIO,
PRODUTOS DE LIMPEZA E CAFE E DEMAIS GENEROS ALIMENTICIOS para o Instituto de
Previdéncia Municipal de Ubatuba, conforme especifica¢cdes constantes do Termo de Referéncia, que
integra este Edital como Anexo I.

1.2. GARANTIA DO CONTRATO: nao sera solicitada garantia para a contratacao.

1.3. RECURSOS ORCAMENTARIOS: A despesa total, estimada em R$ 7.931,06 (sete mil,
novecentos e trinta e um reais e seis centavos), para a totalidade dos itens, aferida mediante MEDIA
aritimética dentre contratacfes praticadas no ambito da Administragcdo Publica oriundos de outros
certames e aquisi¢cdes do IPMU nos ultimos doze meses;

1.4. Aformacéo de preco foi realizada em 18/07/2025;

1.5. A contratacdo onerara 0s recursos orcamentérios e financeiros, reservados na Fungédo
Programética:

03.19.01.04.122.0004.2.008.3.3.90.30.04.6900000 — Manutencao da Autarquia — IPMU

2. PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
ME/EPP, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°. 123/2006, do ramo de atividade pertinente ao
objeto desta licitacdo que atenderem as exigéncias de habilitacdo deste edital, em atividade econémica
compativel com o seu objeto e que sejam detentoras de senha para participar de procedimentos
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eletrénicos;

2.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos sistemas
relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacédo, devendo
proceder, imediatamente, & corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
agueles se tornem desatualizados.

2.3. O licitante responde integralmente por todos os atos praticados na Dispensa Eletrénica, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao sistema,
ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nédo credenciada como sua representante.

2.4, Cada representante credenciado podera representar apenas um licitante, em cada Pregéo
Eletrénico.

2.5. O envio da proposta vinculard o licitante ao cumprimento de todas as condi¢cdes e obrigagcbes
inerentes ao certame.

2.6. Além das vedacdes estabelecidas pela Lei 14.133/2021, ndo sera permitida a participacédo de
empresas:

a) que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) Estrangeiras que néo funcionem no Pais;

¢) Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

d) Impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar com 6rgdos da Administracdo publica nos termos
da Simula n° 51 do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo;

e) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei Federal n° 9.605/98;

f) Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas.

3. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico disponivel no
endereco www.bll.org.br, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica. As propostas deverdo ser enviadas até o dia e horario
previstos no preambulo para a abertura da sesséo publica;

3.2. O envio da proposta, ocorrera por meio de chave de acesso e senha sob total responsabilidade
do licitante;

3.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sesséo publica
da Dispensa, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.4. Até a abertura da sessdao publica, os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta inserida no
sistema;

3.5. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apls a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

3.6. Os documentos de habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo encaminhados para
avaliacdo do agente de contratacéo e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

3.7. Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida ou através
de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba -PR (41) 3097-4600, ou através da Bolsa de
Licitacdes do Brasil ou pelo e -mail contato@bll.org.br.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema eletrénico com o
valor unitario e valor total dos itens considerando o quantitativo de cada item previsto no Termo de
Referéncia — ANEXO I;

4.2. O valor unitario de cada item n&do podera ser superior ao valor de referéncia;

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;
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4.4. Nos valores propostos devem estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais, transporte, embalagem, garantia e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente no preco do objeto.

4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.7. O registro de proposta no sistema eletrénico pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente dispensa eletronica dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. O Agente de Contratacdo verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, identifique o licitante ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.

5.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

5.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizar& campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo menor valor GLOBAL do LOTE.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.9. Os lances deverado ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco, ou inferiores ao do ultimo valor apresentado pelo préprio licitante ofertante, prevalecendo
o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 06 (seis) horas e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracao da sessao publica.

5.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-4 automaticamente.

5.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Agente de Contratacdo, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecucédo do melhor preco.

5.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.16. No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa competitiva dda
Dispensa Eletronica, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.
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5.17. Quando a desconexdo do sistema eletrébnico para o Agente de Contratagdo persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e
quatro horas da comunicacéo do fato pelo Agente de Contratagdo aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagéo.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19. A fase de negocia¢do iniciard com a convocacgao do Agente de Contratacao ao detentor da melhor
proposta, que devera apresentar responder e/ou apresentar novo valor, no prazo maximo de até 30
minutos, contados a partir da sua convocagao.

5.20. O licitante que nédo responder no prazo do item anterior e estiver com a sua proposta com valor
superior ao valor de referéncia, para o item negociado, podera ser desclassificado, caso ndo seja
possivel a sua negociacéo.

5.21. Nao havendo éxito na negociacdo com o detentor na melhor oferta e o seu valor estiver igual ou
abaixo da média do valor referencial, o Agente de Contratacdo podera aceitar a proposta, passando
para fase de habilitacdo.

5.22. O Agente de Contratacdo solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, podendo ser prorrogado a pedido do licitante, envie a proposta adequada ao Ultimo lance
ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital.

5.23. Apds a negociacdo do preco, o Agente de Contratacao iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

5.24. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratagcdo examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

5.25. A proposta final (atualizada) do licitante devera ser protocolada em campo préprio no sistema, no
prazo maximo de até 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema
eletrdnico e deveré:

5.25.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal, aceito a assinatura eletrénica.

5.25.2. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

5.26. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer
da execucdo do objeto e aplicacao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

5.27. Todas as especificagcfes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

5.28. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso.

5.29. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevaleceréo estes
ltimos.

5.30. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagéo.

5.31. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de
outro licitante.

5.32. O Agente de Contratacdo podera solicitar, catalogo ou mais informagdes sobre o produto indicado
na proposta para verificar se atende ao descritivo do Termo de Referéncia.

5.33. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

5.33.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos, acrescidos dos respectivos
tributos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
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guando se referirem a materiais e instalagées de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.34. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;
5.35. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata;

5.36. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratacdo examinard a
proposta ou lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.36.1. Em caso de andlise de proposta ou lance subsequente, o licitante subsequente devera
encaminhar os documentos de habilitacdo em até 30 minutos a contar da informacdo no “chat’,
podendo ser prorrogado a pedido do licitante;

5.37. Havendo necessidade, o Agente de Contratacdo suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade;

5.38. O Agente de Contratacdo podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco,
vedada a negociacdo em condic¢des diversas das previstas neste Edital.

5.39. Também nas hip6teses em que o Agente de Contratacdo ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

5.40. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.41. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Agente de Contratagdo verificara a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

5.42. ApGs o encerramento da fase competitiva, negociacdo e aceitacdo da proposta, os licitantes
interessados poderao reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.
5.42.1. A apresentacdo de novas propostas na forma do item acima, ndo prejudicara o resultado do
certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

5.42.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual apresentada durante
a fase competitiva,

5.42.3. O Agente de Contratagdo verificar4d a habilitagdo dos licitantes que aceitarem cotar suas
propostas em valor igual ao do licitante vencedor, quando houver necessidade da sua contratagao.

6. DA HABILITACAO

6.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, nos termos do art. 14 da Lei n° 14.133/2021, o Pregoeiro
verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagéo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/)

6.1.2.Consulta a Relacdo de Apenados do TCESP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-
relacaoapenados);

6.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.

6.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Agente de Contratacdo reputard o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-
los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 48 horas, sob pena de inabilitacéo.

6.4.1. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

6.4.2. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
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for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.4.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.5. O julgamento da Habilitacdo se processara apés a fase de lances e negociacdo, mediante a
analise, além dos documentos ja mencionados, dos documentos a seguir relacionados, 0s quais
dizem respeito a:

6.5.1. Habilitag&o Juridica:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula de
identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empreséria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade
empresaria;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.5.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministérioda Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede ou ao
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuigdes sociais) e a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante,
relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitacéo;

e) Certidéo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de
Negativa.

6.5.3. Qualificagcdo Econdmico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
devidamente vélida e/ou com data de emisséo anterior a data da entrega das propostas de no maximo
(noventa) dias, no caso daquelas que ndo possuem data de validade;

b) Certiddo negativa de recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelodistribuidor da sede da
pessoa juridica. Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacdo
judicial/extrajudicial em vigor.

6.6. A declaracéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitacao.
6.7. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s a
declaragéo do vencedor, comprovar a regularizacéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

6.7.1. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacédo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o0 mesmo prazo para regularizago.

6.7.2. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Agente de
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Contratagdo suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

6.8. Serd inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

6.9. Apl6s a vinculacdo dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

7. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

7.1. A adjudicagdo poderd ser feita parcialmente.

7.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatorio.

8. DAS HIPOTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA

8.1. Serdo convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sesséo publica da
Dispensa Eletrdnica com vistas a celebracéo da contratacdo, quando a adjudicatéria:

8.1.1. Se recusar a assinar os documentos necessarios ou quando convocada a assinatura, dentro do
prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, ou
nado atender a todas as condi¢fes para a celebragdo da contratacéo;

8.1.2. No caso de microempresa(s) e/ou empresa(s) de pequeno porte declarada(s) vencedora(s) com
irregularidade fiscal e/ou trabalhista nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, e alteracdes,
deixar(em) de apresentar a documentacao de regularidade fiscal e trabalhista;

8.1.3. Deixar de apresentar no prazo estabelecido os documentos de habilitagdo.

8.2. A nova sessao sera realizada em prazo néo inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da divulgacéo
do aviso.

8.3. A divulgacdo do aviso ocorrera por publicacgdo no endereco  eletrbnico
https://ipmu.com.br/site/transparencia/licitacao/, e no endereco eletrénico http://www.bll.org.br/.

8.4. Na sessao, respeitada a ordem de classificacao, passar-se-a diretamente a fase de negociacao.

9. DO PRAZO
9.1. Tratando-se de entrega imediata, o prazo de vigéncia da presente licitagdo sera de 30 (trinta)
dias, a contar da assinatura da Autorizacdo de Fornecimento, (art. 95, Il da Lei Federal n°.

14.133/2021);

10. DO REAJUSTE E DAS DEMAIS CONDICOES DA EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO
10.1. DO REAJUSTE: Fica determinado o indice de reajuste no IPCA-E, apés o prazo de 12 meses
contados da data da formacao de preco, item 1.4 deste Aviso de Dispensa;

10.2. DA FORMALIZACAO: Tratando-se de aquisicdo de itens com entrega Unica, o IPMU adotara a
formalizacdo por Autorizacdo de Fornecimento, nos termos do art. 95, Il da Lei Federal n°. 14.133/2021.
10.3. DO INICIO — A partir da Autorizacdo de Fornecimento do IPMU, a licitante tera o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para o fornecimento dos itens.

10.4. A participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submissédo das licitantes
proponentes as condicdes deste Aviso de Dispensa e seus anexos;

10.5. As disposicdes sobre a execucdo dos servigos, medi¢do, pagamento e reajuste estdo dispostas
no Termo de Referéncia, que integra este Aviso de Dispensa como anexo.
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10.6. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebragdo de Autorizagao
de Fornecimento, a ser assinado pela adjudicataria no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
convocagédo do IPMU para assinatura, podendo ser prorrogado a critério da Contratante;

10.7. A execucao do contrato ou instrumento equivalente sera acompanhada, conforme o caso, nos
termos do art. 140, Il da Lei Federal n°. 14.133/2021;

10.8. DO PAGAMENTO - (art. 82, V e VI da Lei 14.133/2021) os pagamentos serdo feitos em favor da
contratada, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis mediante transferéncia bancaria ou boleto, apos a
entrega e aceite pelo IPMU dos itens solicitados na Ordem de Fornecimento, acompanhados de nota
fiscal e eventuais documentos necessarios para conferéncia, nos termos do Anexo | deste Edital (termo
de referéncia);

10.8.1. A Nota Fiscal e a entrega dos itens solicitados devera obrigatoriamente ser conferido pelo
Gestor do Contrato, e apés assinado e enviado para pagamento com a comprovagao:

11. DAS PENALIDADES/SANCOES

11.1. Na aplicacdo de penalidades/sancdes serdo observadas as disposi¢des constantes na Lei Federal
n°. 14.133/2021, além das previstas nas legisla¢des pertinentes.

11.2. As infragBes administrativas passiveis de responsabilizacdo sdo aquelas elencadas no artigo 155
da Lei Federal n°. 14.133/2021.

11.3. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4. As sancgbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 11.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a san¢édo de multa prevista na alinea “b” deste Edital.

11.4.1. A multa a que se refere a alinea “b” do item 11.3, uma vez aplicada e para efeito de cobranga,
serdo automaticamente deduzidas do pagamento a que fizer jus o licitante penalizado.

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo IPMU ao licitante penalizado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, quando essa existir, ou sera cobrada judicialmente.

11.4.3. A aplicacdo das sancdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do item 11.3, requerera a
instauracdo de processo de responsabilizacdo, de que trata o artigo 158 da Lei Federal n°. 14.133/2021.
11.5. A aplicacdo das sanc¢des previstas no item 11.3 ndo exclui em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado ao IPMU.

11.6. O atraso injustificado na execucao do objeto deste Edital sujeitara o licitante a multa de mora, na
forma prevista no Termo de Referéncia, - Anexo |.

11.6.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que o IPMU a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral do contrato ou instrumento equivalente com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021.

11.7. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante o IPMU, quando da aplicacdo da
penalidade, desde que atenda o determinado no artigo 163 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A licitante vencedora devera assinar Termo de Ciéncia e Notificacdo para fins de
encaminhamento e instru¢do dos autos ao Tribunal de Contas, conforme Anexo IV.

12.2. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a segurancga da contratacao.

12.3. Das sessdes publicas de processamento da Dispensa divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.
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12.4. O sistema mantera sigilo quanto a identidade dos licitantes, para o Agente de Contratacéo, até a
etapa de negociagdo com o autor da melhor oferta e, para os demais, até a etapa de habilitacao.

12.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horéario de Brasilia — DF.

12.6. O resultado desta Dispensa Eletronica e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a
publicacdo, serdo divulgados nos enderecos https://ipmu.com.br/site/transparenciallicitacao/, e
http://www.bll.org.br

12.7. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses.

12.9. Integram o presente Aviso de Dispensa para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

a) Anexo | — TERMO DE REFERENCIA;

b) Anexo Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;
c) Anexo Il - MODELO DECLARAGCAO ME ou EPP;
d) Anexo IV — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO;

12.10. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Ubatuba-SP.

Ubatuba, 21 de julho de 2025.

LUCAS GUSTAVO FERREIRA CASTANHO
Agente de Contratacdo designado
Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba

SIRLEIDE DA SILVA
Presidente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Ubatuba
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°. 030/2025)

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 62, XXIII, “a")

1.1. Definigao: Aquisicao de produtos de papelaria e escritdrio, produtos de limpeza e produtos
de supermercado, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2.  Natureza: Os itens, objetos desta contratagao sao de natureza comum;

1.3. Fornecimento: Para fins desta contratacdo, o fornecimento sera de forma Unica, dentro
dos termos estabelecidos no presente termo de referéncia;

1.4. Quantitativo:

LOTE 1 — PAPELARIA E ESCRITORIO

Valor
~ UNIDADE DE . Valor
ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO QNTD. Un_|tar|o Total
Estimado
i o
1 Almofada para carlm_bo n°. 3 cor Preta Unidade 03 3,63 10,89
Modelo convencional, simples, com tampa.
Caneta marca texto - Amarelo
2 Es_pes;ura da_Ilnha 4mm, ponta chanfrada, Unidade 12 1,19 14,28
primeira qualidade, com tampa, esfera de
plastico.
- Caixa com no
o
3 Clips n°. 8 . minimo 170 03 9,63 28,90
Feito em Aco, Galvanizado. Aprox. 500g .
unidades
o
4 Colchete n®. 10 Caixa com 72un. 05 7,66 38,31
Feito em Aco, galvanizado.
o
5 Colchete n®. 14 Caixa com 72 un. 05 11,77 58,84
Feito em Aco, galvanizado.
o
6 Colchete n®. 15 Caixa com 72 un. 05 12,19 60,96
Feito em Aco, galvanizado.
Etiqueta auto adesiva branca para Caixa com 100
7 impressora A4 01 45,09 45,09
. folhas
1 etiqueta por folha
Tinta compativel para impressora
EPSON Ecotank L3250 — Tinta T544 Unidade
8 Kit com 01 Unidades de cada cor: preto, 03 Kits 128,20 384,61
70ml cada cor
amarelo, rosa e azul — aprox. 70ml cada
cor
Tinta compativel para impressora
EPSON L395 e L396 — Tinta 664 Unidade
9 Kit com 01 Unidades de cada cor: preto, 20ml cada cor 10 Kits 117,47 1.174,68
amarelo, rosa e azul — aprox. 70 ml cada
cor
Toner para impressora 283A
10 Cartucho compativel com impressora HP Unidade 03 64,17 192,52
laser jet pro MFP M125A
Papel Sulfite A4
Descricdo: Papel alcalino branco com
11 desempe~n ho Maximo  para IMpressao a Pacote com 500 80 24,39 1.951,04
laser, nao multiuso e de propriedades
idénticas nas duas faces do papel, formato
A4, medindo 210x297mm, com alvura ndo
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inferior a 97%, com gramatura 75 g/mz2,
alto desempenho, em resma de 500 folhas
e embalado em papel de propriedade
térmica e anti-umidade. A caixa devera
conter 10 resmas de 500 folhas. Deve
possuir a0 menos uma das certificacdes
ambientais: FSC; PEFC, CERFLOR ou
similar, e ISSO 9001. Marcas de
Referéncia: Chamex, Report

12

Pasta polionda com elastico 20mm
Cor: azul

Unidades

50

3,12

156,17

13

Pasta L transparente

Comprimento x Largura 310 mm x 220mm.
Tamanho: A4 (210 x 297 mm) — perfeito
para documentos de tamanho padrdo.
Material: Plastico transparente de alta
qualidade. Design: Fecho em L, que
permite facil insercdo e remogdo de
documentos. Para folhas de tamanho A4.

Pacote com 10
unidades

10

6,97

69,73

TOTAL DO LOTE 1

R$ 4.186,04

LOTE 2 — PRODUTOS DE LIMPEZA

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

DE QNTD.

MEDIDA

Valor
Unitario
Estimado

Valor Total

01

AGUA SANITARIA

Composicdo Quimica: Hipoclorito de Sodio,
Hidréxido de Sddio, Cloreto, composta com
cloro ativo, de 2,0 a 2,5% Cor: Incolor
Aplicagdo: Lavagem e Alvejante de Roupas,
Banheiras, Pias. Tipo: Comum

Devera constar na embalagem do produto:
dados de identificacdo do fabricante.

Frasco

1 litro 10

1,95

19,55

02

ALCOOL  ETILICO LIMPEZA DE
AMBIENTES 70° INPM

Tipo: Etilico. Aplicagao: Limpeza.
Caracteristicas Adicionais: Liquido.
Concentracao: 70%. Indicado para limpeza,
desinfeccao e assepsia de superficies, devera
constar no rétulo informagbes do produto,
fabricante, data de fabricacdo e validade,
numero do lote.

Frasco

1 litro 05

6,43

32,15

03

DESINFETANTE PERFUMADO

Composigdo: a base de quaternario de
Amonio

Forma Fisica: Solugdo Aquosa Concentrada
Fragrancia: Amable ou Lavanda. Na
embalagem deverd constar: dados do
fabricante, site, telefone e email do SAC,
nimero do lote, data de fabricagdo e
validade, responsavel técnico e seu respectivo
numero do CRQ, instrucGes de uso. Marca de
Referencia: Casa e Perfume — Amable

Frasco

2 litros 05

4,25

21,28

04

DETERGENTE

Composigdo: Alquil Benzeno Sulfato Sadio,
Lauril, Eter, Neutro. Caracteristicas Adicionais:
Biodegradavel, Bico Dosador. Aspecto Fisico:
Liquido. Em frasco plastico de 500ml.
contendo tensoativo biodegradavel. O produto
deverd ser testado por dermatologistas,

Frasco

500m 05

1,62

Rua Parana n° 408 — Centro - Ubatuba — Sdo Paulo — Cep. 11.690-400

Telefone: (12) 3833-3044/3833 4842/ 3832 2235 - E-mail: ipmu@ubatuba.sp.gov.br

Pagina 12 de 26



mailto:ipmu@ubatuba.sp.gov.br

Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba - IPMU
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

deverda constar no rétulo dados de
identificacao do fabricante, instrucdes de uso
e telefone do SAC.

ESPONJA DUPLA FACE LIMPEZA — LAVA

LOUCAS

05 Material: Espuma / Fibra, dupla face. Unidade 08 0,69 5,59
Formato: Retangular. Aplicacdo: Utensilios
Domésticos

FLANELA PARA LIMPEZA

Em algodao, cor laranja ou branca, grande
(tamanho aproximado 60x40cm) com costura
nas laterais.

06 Unidade 06 1,88 11,30

INSETICIDA AEROSOL

Inseticida Aerosol acondicionado em lata com
no minimo 300 ml. Deverd constar na
07 embalagem: modos de aplicagdo, validade, 300ml 05 8,54 42,68
dados do fabricante; Eficiente para matar
mosquitos, pernilongos, moscas e baratas.
Férmula a base de agua.

ISCA PARA BARATAS

Armadilha para matar barata com acdo
prolongada. Kit com 6 unidades. Indicada
para exterminar baratas e seus ovos ainda no Caixa com
08 ninho, com duragdo de exterminio de até 03 06 02 27,56 55,12
meses. O produto deverd ser entregue em

caixa de papeldo resistente, contendo
internamente 06 iscas acondicionadas em
embalagem plastica;

LIMPA VIDRO

limpa vidros com agdo 3 em 1 limpa,
desembaca e desengordura, composicao:
dodecil benzeno sulfonato de sddio, Frasco
alcalinizantes, sequestrante, solvente, corante 500ml
e veiculo, aspecto liquido de cor azul, ph
entre 8,5 a 10,5 Embalagem: frasco plastico
com no minimo 500 ml.

09 02 3,53 7,06

LUSTRA MOVEIS

cremoso, repde e restaura o brilho, protegao
10 contra manchas d'agua e poeira, perfume
suave e de longa duracdo. Marcas de
Referéncia: Poliflor, Destac, Bravo.

Frasco

200ml 05 3,61 18,07

PANO DE CHAO PARA LIMPEZA

Pano de chado alvejado, tipo saco, composto
de 100% algod3ao na cor branco, trama
fechada, comprimento minimo de 70cm X
45cm, com bordas costuradas. Pano de chao
costurado duplo. Encorpados, trama mais
fechada. Devera constar no produto etiqueta
costurada com: dados de identificagdo do
fabricante, dimensGes, marca, modo de
utilizacdo do produto e composigao.

11 Unidade 10 3,78 37,85

PAPEL HIGIENICO BRANCO

Folha dupla ou tripla. Primeira linha. Macio.
Sem perfume, material fibras celuldsicas, | Fardo com
medida (10cm x 30m), picotado. Pacote com 64 rolos
16 rolos. Marcas de Referéncia: Fancy,
Personal VIP, Ness ou melhor qualidade.

12 04 79,22 316,87

PAPEL TOALHA INTERFOLHADAS
100% celulose, 2 dobras, cor branca, | Fardo com
13 resistente. Fardo. 1.000 20 13,05 261,10
Interfolhas aproximadamente 20x21cm 2 folhas
dobras/wc
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REMOVEDOR MULTIUSO

Removedor multisuperficies 6 em 1. Férmula
a base de dagua. Caracteristicas (remove
manchas, da brilho, ecoldgico, limpa, perfuma
e desengordura). Flagrancia: florata. Marca de
Referéncia: Suprema

14

Frasco 500
ml

05

10,97 54,85

SABAO EM PO

Sabao em pd concentrado, hipoalergénico,
tensoativo anionico, alcalinizante,
sequestrante, carga, coadjuvantes,
branqueador  Optico, bentonita  sddica,
corante, enzimas, agente antirredepositante,
fragrancia e agua. Componente ativo: linear
alquil benzeno sulfonato de sodio.

15

Pacote 1kg

02

5,90 11,81

SACO DE LIXO PRETO 20L
16 Reforcado, pacote com no minimo 80
unidades

Pacote 80
unidades

02

10,04 20,08

SACO DE LIXO PRETO 50L
17 Reforcado, pacote com no minimo 50
unidades

Pacote 50
unidades

06

20,30 121,80

SACO DE LIXO PRETO 100L

18 Reforcado, pacote com 100 unidades

Pacote 100
unidades

02

38,75 77,50

TOTAL DO LOTE 2

R$ 1.122,80

LOTE 3— ITENS DE CONSUMO (CAFE, AGUA)

Item Descricao

Unidade
De Medida

Qntd.

Valor
Unitario Valor Total
Estimado

Café

Primeira qualidade. Apresentacdo: torrado e
moido. Tipo: Unico. Torrefacdo: ponto de torra
escura. Embalagem a vacuo. Com selo de
1 pureza da ABIC ou Laudo de Andlise do produto
ofertado emitido por laboratério habilitado pela
ANVISA. Marcas referéncia: (rendimento x
qualidade x paladar): Mellita, Pildo, Caboclo,
Trés Coracoes ou melhor qualidade; Validade
minima de 08 (oito) meses;

Pcte Vacuo
500g.

45
pacotes

32,12 1.445,77

2 Coador descartavel Café
Material: papel. Tamanho: 103

Caixa com
30un.

10 caixas

3,61 36,15

Agua mineral Natural

3 Tipo: sem gas. Material Embalagem: plastico
Tipo Embalagem: Descartavel. Validade minima
de 08 (oito) meses.

Cxa 48
copos

05 caixas

33,34 166,70

Suco Apresentagao:

Liquido. Sabor: 15 caixas sabor maracuja e 15
4 caixas sabor uva. Tipo: Natural

Caracteristicas Adicionais: Pronto para consumo
e embalagem tipo longa vida. Validade minima
de 8 (oito) meses;

Caixa 1 litro

30 caixas

9,47 284,35

Bolo composto de farinha de trigo enriquecida
c/ferro e acido fdlico, agucar, ovo, gordura
vegetal, cacau em po, sal, fermento quimico,

5 conservador, emulsificante e outros ingredientes
permitidos;

Sabores: Chocolate, laranja, coco, milho,
abacaxi. Marcas de referéncia: Pullman e Panco.
Validade minima de 08 (oito) meses;

Pacote 250g
a 300g.

50
pacotes

11,04 551,87
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Copo descartavel papel

Copo de papel descartavel para bebida
6 quente/café, capacidade aproximadamente
60ml, pacote com 50 unidades, com minimo de

08(oito) meses de validade a partir da entrega.

Pacote com 03

50 un. pacotes 45,79 137,37

TOTAL DO LOTE 3 R$ 2.622,22

1.5. Prazo: O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) dias corridos contados da
emissdo e envio da autorizacdo de fornecimento a contratada, prorrogavel na forma do
artigo 105 da Lei n©. 14.133/2021;

1.6. O instrumento de contrato sera substituido pela autorizacdo/ordem de fornecimento, em
atencao a disposicao do art. 95 da Lei n°. 14.133/2021.

1.7. Os bens objetos desta contratacao sao caracterizados como comuns, uma vez que Sao
facilmente encontrados no comércio,

1.8. Todos os itens deverao estar lacrados e em linha de producao pelo fabricante e com prazo
minimo de 08 (o0ito) meses de validade a contar da data da entrega;

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXXIII, “b")

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
consta das informacdes do presente processo;

2.2. A compra de produtos de papelaria é necessaria para a manutencao das atividades do IPMU
na andlise e concessdo de beneficios previdenciarios.

2.3. A limpeza é necessaria para manter a sanitizacao dos ambientes do IPMU, mantendo-os
limpos e em condicdes de trabalho e atendimento dos servidores de modo geral. Além disso, a
limpeza garante a preservacao do prédio publico municipal da Autarquia e possibilita a melhor
prestagao de servigo.

2.4. Os itens de café, aclcar e demais géneros alimenticios sao necessarios para as reunioes do
IPMU, que ocorrem semanalmente.

2.5. A ultima compra desses produtos ocorreu no inicio do ano e a presente contratagdo, visa
suprir as necessidades do IPMU até o inicio de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, XXXIII, “c"”)

3.1. A presente aquisicao visa suprir a demanda administrativa do IPMU, fornecendo os insumos
necessarios para a manutencao das atividades da autarquia.

3.2. Os itens a serem adquiridos sao de natureza comum, encontrados com facilidade no
comércio em geral e ndo necessitam de maiores detalhamentos, o descritivo constante no item 1
deste Termo de Referéncia descrevem a necessidade do IPMU;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXXIII, “d")

Requisitos Temporais
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4.1. A Entrega dos produtos devera ser efetivada por entrega imediata no prazo maximo de 15
(quinze) dias na sede do IPMU, a contar do recebimento da Autorizacao de Fornecimento, emitida
pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que
justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

Requisitos de Garantia
4.2. Uma vez notificado, o Contratado realizard a substituicao dos itens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis por outros novos, de primeiro uso e originais.

4.3. O custo referente ao transporte dos itens defeituosos e em substituicdo serd de
responsabilidade do Contratado.

Subcontratacao
4.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao
4.5. Nao havera exigéncia de garantia financeira para a contratac3o.

5. RESPONSABILIDADES
. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

5.1.  encaminhar formalmente a demanda por meio de Autorizacdo de Fornecimento, de acordo
com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.2. receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecOes realizadas;

5.3. aplicar a contratada as sangGes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
quando aplicavel;

5.4. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos;

5.5. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento do
bem;

. Sao obrigagdes do CONTRATADO:

5.6. indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a Contratante, que devera
responder pela fiel entrega do objeto;

5.7. atender prontamente quaisquer orientacOes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DO CONTRATO (art. 6°, XXXIII, “e” e “f")

Rotinas de Execucao

Do Encaminhamento Formal de Demandas

6.1. O gestor do contrato emitirda a Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou Ordem de
Fornecimento (OF) para a entrega dos bens desejados.
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6.2. O Contratado devera fornecer itens com as mesmas descricdes definidas na AF.
6.3. O recebimento provisério e definitivo dos bens é disciplinado em tépico préprio deste TR.

Forma de execucao e acompanhamento do objeto

Condicoes de Entrega

6.4. O prazo de entrega dos produtos é de 15 dias, contados do(a) recebimento da AF, realizado
em remessa Unica.

6.5. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (02) dois dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6.6. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego Rua Parana, n°. 408, Centro, Ubatuba.
CEP. 11.690-400.

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca
6.7. O Contratado no ato da assinatura da Autorizagdo de Fornecimento, se compromete a
atender plenamente a politica de tratamento de dados do IPMU e os demais dispositivos da LGPD.

Gestor e Fiscal do Contrato e/ou instrumento equivalente
6.8. Fica nomeado como Gestor do Contrato e/ou instrumento equivalente o Servidor do IPMU
nomeado para o cargo de Diretor Administrativo.

6.9. Fica nomeado como Fiscal do Contrato e/ou instrumento equivalente o Servidor do IPMU,
agente administrativo Bruno Hanazaki Miranda.

Critérios de Aceitacao
6.10. A avaliagdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitagao, consiste na
verificacao dos critérios relacionados a seguir:

6.11. Todos os produtos fornecidos deverao ser novos e lacrados e em fase de comercializagao
normal através dos canais de venda do fabricante no Brasil.

6.12. Os produtos, considerando a marca e modelo apresentados na licitagao, nao poderao estar
fora de linha comercial, considerando a data de publicacao do Edital.

6.13. S6 havera o recebimento definitivo, apds a andlise da qualidade dos itens, em face da
aplicacdo dos critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o direito de nao receber o
produto cuja qualidade seja comprovadamente baixa ou em desacordo com as especificacOes
definidas neste Termo de Referéncia — situacdo em que poderdo ser aplicadas a CONTRATADA as
penalidades previstas em lei, edital e neste Termo de Referéncia.

Sancoes Administrativas e Procedimentos para retencao ou glosa no pagamento

6.14. Em caso de descumprimento dos termos desse TR e do Edital, fica autorizado ao
CONTRATANTE a glosa no pagamento, sem prejuizo de procedimento administrativo para sangdo e
eventual reparacao de danos.

7.  CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 62, XXIII, “g")

Recebimento do Objeto
7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de (02) dois dias, a contar da notificacao do
Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

Liquidacao
7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.6. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.7. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente;

Forma de pagamento
7.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.12. 0O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXXIII, “h")

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de dispensa, na forma eletronica,
dividido em lotes, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXXIII, “i")

9.1. Fica estimado o valor da contratagao em R$ XXXX,XX dividido em lotes.

10. ADEQUACRO OR(;AMENTI'\RIA (art. 69, XXXIII, “j")
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo atendidas pela seguinte dotacao:

03.19.01.04.122.0004.2.008.3.3.90.30.04.6900000 — Manutengao da Autarquia - IPMU

Ubatuba, 21 de julho de 2025.

SIRLEIDE DA SILVA
Presidente do Instituto de
Previdéncia Municipal de Ubatuba
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Aquisicdo de produtos de papelaria e escritorio, produtos de limpeza e produtos de
supermercado, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

LOTE 1 — PAPELARIA E ESCRITORIO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

QNTD.

Valor
Unitario

Valor
Total

Almofada para carimbo n°. 3 cor Preta
Modelo convencional, simples, com tampa.

Unidade

03

Caneta marca texto - Amarelo
Espessura da linha 4mm, ponta chanfrada,
primeira qualidade, com tampa, esfera de
plastico.

Unidade

12

Clips n°. 8
Feito em Ago, Galvanizado. Aprox. 500g

Caixa com no
minimo 170
unidades

03

Colchete n°. 10
Feito em Aco, galvanizado.

Caixa com 72un.

05

Colchete n°. 14
Feito em Ago, galvanizado.

Caixa com 72 un.

05

Colchete n°. 15
Feito em Aco, galvanizado.

Caixa com 72 un.

05

Etiqueta auto adesiva branca para
impressora A4
1 etiqueta por folha

Caixa com 100
folhas

01

Tinta compativel para impressora
EPSON Ecotank L3250 — Tinta T544
Kit com 01 Unidades de cada cor: preto,
amarelo, rosa e azul — aprox. 70ml cada
cor

Unidade
70ml cada cor

03 Kits

Tinta compativel para impressora
EPSON L395 e L396 — Tinta 664

Kit com 01 Unidades de cada cor: preto,
amarelo, rosa e azul — aprox. 70 ml cada
cor

Unidade
70ml cada cor

10 Kits

10

Toner para impressora 283A
Cartucho compativel com impressora HP
laser jet pro MFP M125A

Unidade

03

11

Papel Sulfite A4

Descricdo: Papel alcalino branco com
desempenho maximo para impressdo a
laser, ndao multiuso e de propriedades
idénticas nas duas faces do papel, formato
A4, medindo 210x297mm, com alvura ndo
inferior a 97%, com gramatura 75 g/m2,
alto desempenho, em resma de 500 folhas
e embalado em papel de propriedade
térmica e anti-umidade. A caixa devera
conter 10 resmas de 500 folhas. Deve
possuir ao menos uma das certificagbes
ambientais: FSC; PEFC, CERFLOR ou
similar, e ISSO 9001. Marcas de
Referéncia: Chamex, Report

Pacote com 500

80

12

Pasta polionda com elastico 20mm
Cor: azul

Unidades

50

13

Pasta L transparente
Comprimento x Largura 310 mm x 220mm.
Tamanho: A4 (210 x 297 mm) — perfeito

Pacote com 10
unidades

10
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para documentos de tamanho padrdo.
Material: Plastico transparente de alta
qualidade. Design: Fecho em L, que
permite facil insercdo e remocdo de
documentos. Para folhas de tamanho A4.

TOTAL DO LOTE 1 R$

LOTE 2 — PRODUTOS DE LIMPEZA

. UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE QNTD.
MEDIDA

Valor

Unitario Valor Total

AGUA SANITARIA

Composigdo Quimica: Hipoclorito de Sddio,
Hidréxido de Sddio, Cloreto, composta com
cloro ativo, de 2,0 a 2,5% Cor: Incolor Frasco
Aplicagdo: Lavagem e Alvejante de Roupas, 1 litro
Banheiras, Pias. Tipo: Comum

Devera constar na embalagem do produto:
dados de identificacdo do fabricante.

01 10

ALCOOL  ETILICO LIMPEZA DE
AMBIENTES 70° INPM

Tipo: Etilico. Aplicacdo: Limpeza.
Caracteristicas Adicionais: Liquido.
02 Concentragdo: 70%. Indicado para limpeza,
desinfeccao e assepsia de superficies, devera
constar no roétulo informagdes do produto,
fabricante, data de fabricacdo e validade,
numero do lote.

Frasco

1 litro 05

DESINFETANTE PERFUMADO

Composicdo: a base de quaternario de
Amonio

Forma Fisica: Solugdo Aquosa Concentrada
Fragrancia: Amable ou Lavanda. Na
03 embalagem devera constar: dados do
fabricante, site, telefone e email do SAC,
nimero do lote, data de fabricagdo e
validade, responsavel técnico e seu respectivo
numero do CRQ, instrucGes de uso. Marca de
Referencia: Casa e Perfume — Amable

Frasco

2 litros 05

DETERGENTE

Composigdo: Alquil Benzeno Sulfato Sadio,
Lauril, Eter, Neutro. Caracteristicas Adicionais:
Biodegradavel, Bico Dosador. Aspecto Fisico:
Liquido. Em frasco plastico de 500ml. Frasco
contendo tensoativo biodegradavel. O produto 500ml
deverd ser testado por dermatologistas,
deveréa constar no rétulo dados de
identificagdo do fabricante, instrugdes de uso
e telefone do SAC.

04 05

ESPONJA DUPLA FACE LIMPEZA - LAVA
LOUCAS
05 Material: Espuma / Fibra, dupla face. Unidade 08
Formato: Retangular. Aplicacdo: Utensilios
Domésticos

FLANELA PARA LIMPEZA

Em algoddo, cor laranja ou branca, grande
(tamanho aproximado 60x40cm) com costura
nas laterais.

06 Unidade 06

INSETICIDA AEROSOL
Inseticida Aerosol acondicionado em lata com
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no minimo 300 ml. Deverd constar na
embalagem: modos de aplicagdo, validade,
dados do fabricante; Eficiente para matar
mosquitos, pernilongos, moscas e baratas.
Férmula a base de agua.

ISCA PARA BARATAS

Armadilha para matar barata com acdo
prolongada. Kit com 6 unidades. Indicada
para exterminar baratas e seus ovos ainda no Caixa com
08 ninho, com duragdo de exterminio de até 03 06 02
meses. O produto devera ser entregue em

caixa de papeldo resistente, contendo
internamente 06 iscas acondicionadas em
embalagem plastica;

LIMPA VIDRO

limpa vidros com agdao 3 em 1 limpa,
desembaca e desengordura, composicao:
dodecil benzeno sulfonato de sddio, Frasco
alcalinizantes, sequestrante, solvente, corante 500ml
e veiculo, aspecto liquido de cor azul, ph
entre 8,5 a 10,5 Embalagem: frasco plastico
com no minimo 500 ml.

09 02

LUSTRA MOVEIS
cremoso, repde e restaura o brilho, protecdo Frasco
10 contra manchas d'agua e poeira, perfume 05
e 200ml
suave e de longa duragao. Marcas de
Referéncia: Poliflor, Destac, Bravo.

PANO DE CHAO PARA LIMPEZA

Pano de chado alvejado, tipo saco, composto
de 100% algod3ao na cor branco, trama
fechada, comprimento minimo de 70cm X
45cm, com bordas costuradas. Pano de chao
costurado duplo. Encorpados, trama mais
fechada. Devera constar no produto etiqueta
costurada com: dados de identificagdo do
fabricante, dimensbes, marca, modo de
utilizagdo do produto e composigao.

11 Unidade 10

PAPEL HIGIENICO BRANCO

Folha dupla ou tripla. Primeira linha. Macio.
Sem perfume, material fibras celuldsicas, | Fardo com
medida (10cm x 30m), picotado. Pacote com 64 rolos
16 rolos. Marcas de Referéncia: Fancy,
Personal VIP, Ness ou melhor qualidade.

12 04

PAPEL TOALHA INTERFOLHADAS
100% celulose, 2 dobras, cor branca, | Fardo com
13 resistente. Fardo. 1.000 20
Interfolhas aproximadamente 20x21cm 2 folhas
dobras/wc

REMOVEDOR MULTIUSO

Removedor multisuperficies 6 em 1. Férmula
a base de 4agua. Caracteristicas (remove | Frasco 500
manchas, da brilho, ecoldgico, limpa, perfuma ml

e desengordura). Flagrancia: florata. Marca de
Referéncia: Suprema

14 05

SABAO EM PO

Sabao em pd concentrado, hipoalergénico,
tensoativo anionico, alcalinizante,
sequestrante, carga, coadjuvantes,
branqueador  dptico, bentonita  sddica,
corante, enzimas, agente antirredepositante,
fragrancia e agua. Componente ativo: linear
alquil benzeno sulfonato de sodio.

15 Pacote 1kg 02
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SACO DE LIXO PRETO 20L
16 Reforcado, pacote com no minimo 80
unidades

Pacote 80
unidades

02

SACO DE LIXO PRETO 50L
17 Reforcado, pacote com no minimo 50
unidades

Pacote 50
unidades

06

SACO DE LIXO PRETO 100L

18 Reforgado, pacote com 100 unidades

Pacote 100
unidades

02

TOTAL DO LOTE 2

R$

LOTE 3— ITENS DE CONSUMO (CAFE, ACUCAR, AGUA)

ITEM DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

VALOR VALOR

QNTD. | ,NITARIO TOTAL

Café

Primeira qualidade. Apresentagdo: torrado e
moido. Tipo: Unico. Torrefacdo: ponto de torra
escura. Embalagem a vacuo. Com selo de
pureza da ABIC ou Laudo de Analise do produto
ofertado emitido por laboratério habilitado pela
ANVISA. Marcas referéncia: (rendimento x
qualidade x paladar): Mellita, Pildo, Caboclo,
Trés CoracGes ou melhor qualidade; Validade
minima de 08 (oito) meses;

Pcte Vacuo
500g.

45
pacotes

Coador descartavel Café

Caixa com
30un.

10 caixas

Material: papel. Tamanho: 103

Agua mineral Natural

Tipo: sem gas. Material Embalagem: plastico
Tipo Embalagem: Descartavel. Validade minima
de 08 (oito) meses.

Cxa 48
copos

05 caixas

Suco Apresentacao:

Liquido. Sabor: 15 caixas sabor maracuja e 15
caixas sabor uva. Tipo: Natural

Caracteristicas Adicionais: Pronto para consumo
e embalagem tipo longa vida. Validade minima
de 8 (0ito) meses;

Caixa 1 litro

30 caixas

Bolo composto de farinha de trigo enriquecida
c/ferro e acido fdlico, agucar, ovo, gordura
vegetal, cacau em po, sal, fermento quimico,
conservador, emulsificante e outros ingredientes
permitidos;

Sabores: Chocolate, laranja, coco, milho,
abacaxi. Marcas de referéncia: Pullman e Panco.
Validade minima de 08 (oito) meses;

Pacote 250g
a 300g.

50
pacotes

Copo descartavel papel

Copo de papel descartavel para bebida
6 quente/café, capacidade aproximadamente
60ml, pacote com 50 unidades, com minimo de

08(oito) meses de validade a partir da entrega.

Pacote com
50 un.

03
pacotes

TOTAL DO LOTE 3

R$

DADOS BANCARIOS:
EMPRESA:

CNPJ:
REPRESENTANTE:
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO — ME OU EPP

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sanc¢des e multas previstas neste ato convocatorio,
gue a empresa , inscrita no CNPJMF sob n° é
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra,
estando apta, portanto, a participar da DISPENSA DE LICITACAO N° 01/2025, realizado pelo Instituto
de Previdéncia Municipal de Ubatuba/SP

(representante legal)
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ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1.Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de interesse,
Despachos e Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, em
consonancia com o estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugfes
n°01/2020, conforme “Declaracdo(6es) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:
Cargo:
CPF:
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Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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