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il Eyndacio de Arte e Cultura de Ubatuba

Aviso de

CONTRATACAO DIRETA

24/2025
CONTRATANTE
FUNDACAO DE ARTE E CULTURA DE UBATUBA - FUNDART
OBJETO

Contratacao de empresa para prestacao de servigcos de confeccido de capas de
processos para a administragcao da Fundacgao de Arte e Cultura de Ubatuba.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

R$1.508,00 (mil quinhentos e oito reais)

CADASTRAMENTO DE PROPOSTAS
Inicio 25/08/2025 as 08h00m até 28/08/2025 AS 08h00m
DATA DA SESSAO
De 28/08/2025
HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 09h00m até as 15h00m
PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA MEI, ME E EPP

A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

MODO DE DISPUTA ABERTO

Praca Nobrega, 54 - Centro - Ubatuba/SP Telefone (12) 3833-7000 / 3833-7001
CNPJ - 55.555.957/0001-96 Site: www.fundart.com.br
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A Eundacio de Arte e Cultura de Ubatuba

FUNDAGAO DE ARTE E CULTURA DE UBATUBA
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 24/2025

(Processo Compras n.° 33/2025)

Torna-se publico que A FUNDACAO DE ARTE E CULTURA DE UBATUBA, realizara Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso n° Il, nos termos da
Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais
normas aplicaveis.

Inicio de cadastramento de Propostas : 25/08/2025 as 08h00
Fim de cadastramento de Propostas : 28/08/2025 as 08h00
Data da sesséo: 28/08/2025
Horario da Fase de Lances: Das 09h00m até as 15h00m
Link: https://bll.org.br/

Critério de Julgamento: menor prego
Regime de Execugéo: Prego por Item

ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Item | Quantidad Descrigao Valor Valor Total
e Unitario
1 2.000 Confecgéo de capa de processo nas dimensdes 47 cm de
largura x 32,5 cm de altura, papel cartolina verde, com
uma dobra (largura dobrada: 23,5), cores 1 x 0 (impressao R$0,79 R$1.580,00
em preto). Gramatura: 180g/m?>.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo, por
dispensa eletrdnica, para contratacdo de empresa para prestagédo de servigos de confecgédo de capas
de processos para a administragcdo da Fundacao de Arte e Cultura de Ubatuba e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica através do enderego eletronico: www.bll.org.br O procedimento sera divulgado no Portal da
Transparéncia do Municipio de Ubatuba, no portal www.bll.org.br e no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas - PNCP.

Praca Nobrega, 54 - Centro - Ubatuba/SP Telefone (12) 3833-7000 / 3833-7001

CNPJ - 55.555.957/0001-96 Site: www.fundart.com.br
E-mail: fundart@fundart.com.br



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021

RITI
JITTTIOT)
A Eundacio de Arte e Cultura de Ubatuba

2.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo
entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.1.2. A participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa eletrénica os fornecedores:
2.2.1. Que néo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacéao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

b) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

c) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

e) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagéo
em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art.
16 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no
art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

Praca Nobrega, 54 - Centro - Ubatuba/SP Telefone (12) 3833-7000 / 3833-7001
CNPJ - 55.555.957/0001-96 Site: www.fundart.com.br
E-mail: fundart@fundart.com.br



RITI
JITTTIOT)
A Eundacio de Arte e Cultura de Ubatuba

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugéo do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagédo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO NA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma indicada no item 2.1.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgagdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial os pregos, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarado inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdao de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacgéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia (Anexo I).

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera anexar declaragdo da sua
concordancia com os seguintes termos:

3.8.1. Declaragao que conhece e concorda com todas as regras do Aviso de Contratagéo Direta;
3.8.2. Declaragao que tem pleno conhecimento dos requisitos de habilitagao;

3.8.3. Declaragdo que até a presente data a inexisténcia de fatos impeditivos para habilitagdo e
contratagdo do presente processo licitatério, e que nao foi declarada inidénea pelo poder publico, de
qualquer esfera da federacao;

3.8.4. Declaragao de enquadramento de ME/EPP;

3.8.5. Declaracédo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
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3.8.6. Declaragao, sob as penalidades da lei, que todos os documentos apresentados pela empresa
sdo auténticos e ndo foram falsificados de forma alguma. Declarando ciéncia das consequéncias
legais de apresentar documentos falsos e declaragdo que todas as informacgbes contidas nesses
documentos sao verdadeiras e precisas;

3.8.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sess&o publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagdo dos lances também ja
previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagado dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagédo do objeto e a compatibilidade do pregco em relagéo ao estipulado para a
contratagao.
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5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido para
a contratagao, podera haver a negociagéo de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
prego, para que seja obtida a melhor proposta com prego compativel ao estipulado pela
Administracao.

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratacgao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera
solicitada ao fornecedor a adequacao da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos
complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. Contiver vicios insanaveis;
5.6.2. Nao obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

5.6.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.
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5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoragao do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse
regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sessado sera suspensa, informando-se no “chat” da plataforma BLL, a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO
6.1. Habilitacdo juridica:

6.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de autorizagéo
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de
2020;

6.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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6.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz;

6.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

6.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

6.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

6.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) com CNAE compativel
com a atividade;

6.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.2.5. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, se houver relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

6.2.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes municipais.

6.2.6. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual, se houver relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, caso nao
possua, apresentar declaragao negativa de inscrigao.

6.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagédo de regéncia.
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6.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante certiddo emitida pela Fazenda do
Estado onde esta sediada a empresa.

6.2.9. Declaragdo que menciona o subitem 3.8.1 ao subitem 3.8.7 no item 3 do Ingresso na proposta
eletrbnica e cadastramento na proposta inicial.

6.2.10. Documentacao de ldentidade do responsavel legal pela empresa ou socio que tera signatario
pela possivel contratagdo, CPF e comprovante de endereco.

6. 3. Qualificagdo Técnica

6.3.1. Atestado(s), expedido por érgao publico, autarquia, empresa de economia mista ou publica,
ou por empresas privadas, em nome da licitante, que comprove a capacidade da licitante em atender
o objeto licitado com caracteristicas semelhantes as do objeto do Aviso de Contratacao.

6.4 Disposicdes Gerais

6.4.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

6.4.2. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.4.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.4.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

6.4.5. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.5. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacao Direta.

6.5.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢gdes de habilitagéo

6.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagcéo, sera emitida autorizagéo
de fornecimento.
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7.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para aceitar a Autorizagao de fornecimento enviada, sob pena de decair o direito a contratagao, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, quando houver, a Administracdo podera encaminha-lo por meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu
recebimento.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida
as disposi¢oes da Lei n°® 14.133, de 2021,

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacio Direta
€ Seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia, quando houver.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoéteses previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato ou instrumento equivalente;

8.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato ou instrumento equivalente que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato ou instrumento equivalente;;
8.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou nao entregar a documentagao exigida
para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou
instrumento equivalente;

8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

Praca Nobrega, 54 - Centro - Ubatuba/SP Telefone (12) 3833-7000 / 3833-7001
CNPJ - 55.555.957/0001-96 Site: www.fundart.com.br
E-mail: fundart@fundart.com.br

11


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155

RITI
JITTTIOT)
A Eundacio de Arte e Cultura de Ubatuba

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagéo Direta, quando ndo se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de multa de até 5% (cinco por cento), sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragcao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposigao de penalidade
mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacao das sang¢des seréo considerados (art. 156, §1°):
8.10. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. As peculiaridades do caso concreto;

8.12. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. Os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
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8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagcdo de
habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagcéo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagodes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou
de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.
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9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo de contratacgéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

Ubatuba, 22 de agosto de 2025.

THAILA APARECIDA DINIZ BRITO
DIRETORA PRESIDENTE
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
LEI 14.133/2021

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa para a
confeccdo de capas de processo para os Setores da Fundacao de Arte e Cultura de
Ubatuba.

1.1 DA NATUREZA DO OBJETO

Compreende-se a natureza do objeto deste documento servigos comuns de facil
identificagdo e caracteristicas usuais de mercado.

1.2 DOS QUANTITATIVOS

Os quantitativos para a contratagdo dos servigos deverdo seguir conforme
entabulado abaixo:

Item Quantidade Descricao dos Servigos

Confecgdo de capa de processo nas dimensdes 47 cm de
1| 2.000 unidades | |argura x 32,5 cm de altura, papel cartolina verde, com uma
dobra (largura dobrada: 23,5), cores 1 x 0 (impressao em preto).
Gramatura: 180g/m?

1.3 DO PRAZO DO CONTRATO

O prazo do contrato sera de 30 dias uteis, tendo em vista a necessidade de
confeccao das capas bem como a entrega do objeto.

1.4 DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DO PRAZO DO CONTRATO

Havera possibilidade de prorrogagdo do prazo do contrato mediante anuéncia e
interesse por parte da Fundacado de Arte e Cultura e por prazo a ser determinado entre as
partes.

1.5 DAS ESPECIFICAGOES DO SERVIGO

Os servicos deverao atender as especificacbes conforme estabelecido neste Termo
de Referéncia abaixo:

Devera obrigatoriamente ser na cor verde, com uma dobra.

As capas deverdo ser confeccionadas com 23,5 cm de largura x 32,5 cm de
altura,quando a capa estiver dobrada.
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E as dimensdes de 32,5 cm de altura x 47 cm de largura quanto estiver aberta

E devera conter na parte frontal da capa o brasdo da Fundart e informagdes
impressas na cor preta, conforme imagem de referéncia abaixo:

CAPA FRONTAL FECHADA
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CAPA ABERTA

1.6 LOCAL DA ENTREGA DO OBJETO

As capas deverao ser entregues na sede da Fundacao de Arte e Cultura de Ubatuba
das 8h as 16h30, de segunda feira a sexta feira, conforme enderego da sede abaixo:

- Praga Nobrega, n°54, centro de Ubatuba/SP, CEP: 11690-153.
1.7 DA GARANTIA

Os servigos deverao ter garantia de 30 (trinta) dias a complementagéo da garantia
legal, conforme estabelecido em lei. A garantia inicia contagem apds o recebimento dos
objetos.
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2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo por se tratar de uma contratagdo direta, no admbito da
administragédo publica que tem como objeto contratagcdo de empresa prestadora de servigos,
tem como respaldo legal os dispositivos da nova lei de licitagcbes de n° 14.133/2021 em
especial o artigo 75, no qual dispbée quanto a dispensa de licitagdo, assim como devera
respeitar a legislagdo municipal e seus dispositivos no que rege a contratacdo direta de
servigos, assim conforme Decreto Municipal de n°® 8387/2024.

1.2 DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A ultima compra de capas de processos para a administracao foi realizada no ano de
2023. Foram adquiridas 2.000 capas verdes para processos.

Importante ressaltar que as capas verdes sao as mais utilizadas na fundacao, uma
vez que sdo utilizadas para todos os processos de compras, adiantamentos e pagamentos
de despesas.

Desta forma, mais da metade das capas adquiridas ja foram utilizadas.

Instaurando assim a necessidade de encontrar meios para que sejam adquiridas
novas capas para oS processos, para que a fundagdo ndo fique sem material necessario
para desempenhar atividades tdo importantes.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo adotada para aquisicdo de novas capas verdes para processos sera a
contratacdo direta de empresa para a confecgdo das capas verdes, nas dimensoes,
impressao e quantidade conforme contidas neste documento.

A contratacao sera direta por dispensa de licitagdo, uma vez que a contratagao sera
feita para prestacao de servigos comuns de mercado, bem como o valor da contratagéo nao
ultrapassa valor que impossibilite a utilizagdo do meio de dispensa de licitacao.

Trata-se de uma contratacdo simples, sem a necessidade de uma contratacio
secundaria uma vez que os itens a serem confeccionados sao de facil manuseio sem a
necessidade de treinamentos ou contratagbes interdependentes para o devido
funcionamento da contratagao.

A contratacao devera ceder garantia de no minimo 30 (trinta) dias.

A contratagao sera de 2.000 capas verdes para processo, nas dimensdes de cm de
altura por cm de largura. E devera ter na parte frontal da capa, o brasao da Fundagao de
Arte e Cultura de Ubatuba na cor preta, assim como as informacgdes contidas nas capas da
ultima contratagao.

Assim conforme a imagem da capa anexada no item 1.5 “Das especificagbes do
servigo” deste documento.
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Com o intuito de que as capas sejam concessionadas conforme a necessidade,

serao solicitadas amostras para que sejam avaliadas para concluir se atendem ao Termo de
Referéncia ou nao.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos estabelecidos para a contratagdo foram definidos com o objetivo de

assegurar a adequada execucédo dos contratos e a conformidade com a legislagao vigente.

4.1 Do Fornecimento de documentos e Requisitos para a contratagao

Esta Fundacdo sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com

a Fundacdo, as empresas apresentem no minimo os Documentos relativos a Habilitagao
Juridica, Fiscal e Trabalhista que comprove que a empresa possui condicdes de atender ao
objeto licitado de acordo com o que € exigido no art. 62 da Lei 14.133/2021.

1.

O fornecedor deve garantir que os produtos atendam as normas de seguranca e
qualidade, como resisténcia a intempéries, estabilidade e seguranga no uso.

Certiddo Negativa de Débitos (CND): Certificado de Regularidade Fiscal com a
Receita Federal do Brasil, atestando que a empresa esta em dia com suas
obrigagdes fiscais.

Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual e Municipal: Comprovagéao de
regularidade com as fazendas estaduais e municipais onde a empresa atua.

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF): Comprovacado de que a empresa esta
regular com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

Termo de Concordancia: Declaragado assinada pela empresa afirmando que concorda
com todos os termos e condicbes estabelecidos no Termo de Referéncia e no
contrato a ser firmado.

O fornecedor devera aceitar o controle/analise de qualidade dos materiais, realizada
pelas unidades requisitantes.

O fornecedor sera responsavel por todas as despesas relacionadas ao frete,
translado e alimentagéo de seus funcionarios durante a entrega dos bens adquiridos
pela Fundagado de Arte e Cultura. A entrega deve ser realizada conforme os prazos
estabelecidos, sem custos adicionais para a Fundacgao.

Apresentar atestado de capacidade técnica que comprove sua experiéncia e
qualificagdo na execugao de servicos similares aos objetos da presente contratacao,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que ateste a aptidao para o
desempenho das atividades contratadas.
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A apresentacdo desta documentacdo é importante para que com ela seja
comprovada a situacdo em que as empresas fornecedoras estdo e servem para que se
necessario, possamos identificar inconsisténcias e evitar problemas.

E verificar se estdo plenamente aptas para participarem da licitagdo de acordo com o
Art 14 da nova lei de licitacOes, lei 14.133/21. No qual disserta sobre aqueles que nao
poderéo participar da licitag&o.

4.2 Da subcontratacao

Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual. A restricdo
quanto a subcontratagcdo total ou parcial visa assegurar a plena responsabilidade da
contratada pela execugdo dos servigos, evitando possiveis problemas relacionados a
qualidade e ao cumprimento contratual.

4.3 Da Garantia do Produto

4.3.1 O prazo de garantia dos bens, complementar a garantia legal, sera de no minimo 30
(trinta) dias, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, contado a partir do dia util subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.

4.3.2 A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

4.3.3 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens adquiridos, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizagao
de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

4.3.4 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, que apresentem os mesmos
padrdes de qualidade.

4.3.5 Uma vez notificada, a Contratada realizara a substituicido dos itens que apresentarem
vicio ou defeitos no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de retirada dos
itens das dependéncias da Fundacéao pela contratada ou assisténcia técnica autorizada.

4.3.6 O prazo indicado de 15 (quinze) dias, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante a solicitagdo escrita e justificada da Contratada,
aceita pelo Contratante.

4.3.7 Na hipotese da prorrogacdo do prazo de 15 (quinze) dias, a Contratada devera
disponibilizar item equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagcdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos, quando solicitado.
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4.3.8 Decorrido o prazo de substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante
ou a apresentacao de justificativas pela Contratada, fica o contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem e seus
componentes, bem como exigir da Contratada o reembolso pelos seus custos respectivos,
sem que tal fato acarrete perda de garantia dos equipamentos .

4.3.9 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

4.3.10 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Em todos os itens a garantia devera cobrir eventuais defeitos de fabricacdo e

problemas técnicos. Também €& necessario o manual de todos os equipamentos, em Lingua
Portuguesa.

4.4 Das Amostras

Conforme art. 17 da Lei 14.133/2021, durante a fase de julgamento sera requisitada
amostra do licitante provisoriamente vencedor, que devera respeitar as datas e locais de
entrega e demais disposigdes conforme abaixo:

I. A amostra devera ser entregue em até 10 (dez) dias corridos apés a solicitagao.

ll. A amostra devera ser entregue a Sede da Fundacao de Arte e Cultura, situada na
Praca Nébrega, n°54, Centro de Ubatuba/SP, CEP: 11690-153.

lll. A nado apresentagdo das amostras no prazo estabelecido, ou o ndo atendimento as
especificacdes no Termo de Referéncia resultara na desclassificagao do licitante.

IV. Sera exigida amostra do objeto para verificacao de todas as especificacoes.

4.4.1 Da avaliagao

Apb6s o recebimento da amostra, ela sera confiada ao setor de Licitagdo para a
avaliagdo. A avaliagcado sera realizada, para verificar se o produto atende as especificagoes
contidas no Termo de Referéncia, tais como:

I. Dimensdes: Se as atendem as dimensdes indicadas.
ll. Coloragao: Se a cor da capa de processos condiz com o solicitado.
lll. Material: Se o material apresenta qualidade aparenta ser de durabilidade razoavel.

IV. Impressao e Grafica: Se o brasdo da Fundacio e demais informacgdes que deverao
estar contidas na parte frontal da capa de processo estdo impressas e corretas.
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O nao atendimento, ou nado apresentacao do item, implicara automaticamente na
desclassificacdo do licitante, e serdao requisitadas amostras das préximas licitantes
classificadas com menor prego na etapa de lance, até ser classificada empresa que atenda
plenamente as exigéncias do edital.

4.5 Do Prazo para entrega

Os produtos deverdo ser entregues no prazo de 20 (vinte) dias na sede da Fundart,
conforme endereco abaixo:

FUNDAGAO DE ARTE E CULTURA DE UBATUBA (Fundart) - Localizada a Praga
Nébrega, n°54, Centro Ubatuba/SP, CEP; 11690-153;

A entrega sera considerada concluida quando os itens forem entregues conforme as
especificacbes e nas quantidades solicitadas, acompanhados dos documentos fiscais e
notas de entrega.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O modelo de execugdo do objeto deste Termo de Referéncia tem como objetivo
garantir que a aquisicdo dos itens descritos seja realizada de forma eficiente, dentro dos
prazos estabelecidos e com a qualidade necessaria para atender as demandas da
Fundacgao de Arte e Cultura de Ubatuba — Fundart.

A execucao do contrato sera realizada conforme as etapas a seguir:

5.1 Aquisicao e Entrega dos Itens:

Conforme exposto o fornecedor devera realizar a entrega dos itens dentro do prazo
de 20 (vinte) dias corridos a contar da data da assinatura do contrato, na sede da
FUNDART, conforme endereco abaixo:

FUNDAGAO DE ARTE E CULTURA DE UBATUBA (Fundart) - Localizada a Praca
Nébrega, n°54, Centro Ubatuba/SP, CEP; 11690-153.

A entrega sera considerada concluida quando os itens forem entregues conforme as
especificacbes e nas quantidades solicitadas, acompanhados dos documentos fiscais e
notas de entrega.

5.2 Inspecao e Validagao das capas:

Apos a entrega, os itens serdo conferidos pela fiscal do contrato, gerente de
patrimbnio, Vanessa Cristina Pena, que realizara a inspecgao técnica para garantir que as
especificacbes estao de acordo com o que foi solicitado no Termo de Referéncia.

Caso algum item esteja em desacordo com as condigbes acordadas, o fornecedor
sera notificado por Email para providenciar a substituicdo ou correcdo do item sem custo
adicional para a Fundart.
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5.3 Utilizacao das capas:

Apds a entrega e validagdo dos itens, a Fundart - Fundagdo de Arte e Cultural,
direcionarao os itens para a utilizagdo e para o devido armazenamento.

5.4 Encerramento do Contrato:

O contrato sera considerado encerrado apds o cumprimento integral das obrigagdes
contratuais, ou seja, a entrega das capas, a utilizacdo plena dos itens pela Fundart, e a
realizagao de todas as verificacbes necessarias.

Caso os itens apresentem algum defeito ou necessidade de reposi¢cao dentro do
prazo de garantia, o fornecedor devera providenciar a substituicdo sem custos adicionais,
conforme as condigbes acordadas.

A fundacéao realizara um processo de avaliagao final para confirmar a execucéo do
contrato de forma satisfatoria.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim. Podendo ser feita pelo email administracao@fundart.com.br.

6.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacido do
plano de fiscalizagcdo, que contera informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) gestor e
fiscal do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e Decreto Municipal n°
8.390, de 2024.

Praca Nobrega, 54 - Centro - Ubatuba/SP Telefone (12) 3833-7000 / 3833-7001
CNPJ - 55.555.957/0001-96 Site: www.fundart.com.br
E-mail: fundart@fundart.com.br

23



RITI
JITTTIOT)
A Eundacio de Arte e Cultura de Ubatuba

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser
observadas as disposicoes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

6.2 Da Fiscalizagao do Contrato

6.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias, nos termos dos incisos do art. 17 do Decreto
Municipal n° 8.390, de 2024.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
em consonancia com Decreto Municipal n° 8.390, de 2024.

6.2.3. O fiscal do contrato emitira notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao.

6.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo
habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execuc¢ao do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

6.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execugao do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes
de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.
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6.2.10 A Fundacgao de Arte e Cultura de Ubatuba designa a servidora VANESSA CRISTINA
PENA, no cargo de Gerente de Patrimdnio, para desempenhar a funcdo de FISCAL DO
CONTRATO.

6.3. Da Gestao do Contrato

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribui¢cdes, nos termos dos incisos, do art. 11 do Decreto Municipal n® 8.390, de 2024.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato
ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢gbes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizagao do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais;

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios relativos a instrugao
processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizagao
da celebragdo de aditivos, prorrogacgdes, reajustes, repactuacdes ou rescisdes contratuais,
nos termos Decreto Municipal n°® 8.390, de 2024.

6.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.3.7. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal, conforme o caso, Decreto Municipal n°® 8.390, de 2024.

6.3.8. A Fundacdo de Arte e Cultura de Ubatuba designa a servidora ALINE DE SOUZA

MATOS. no cargo de Diretora Administrativa, para desempenhar a funcido de
GESTORA DO CONTRATO.

6.4 Da justificativa da escolha de gestor e fiscal em cargo de comissao

As funcdes de gestor e fiscal sdo atribuidas a ocupantes de cargos em comisséo,
uma vez que a Fundacao de Arte e Cultura de Ubatuba nao dispbe de servidores efetivos
vinculados a fiscalizagdo de eventos ou a diregéo cultural, sendo esses cargos essenciais
para a implementacao e supervisao de todas as atividades promovidas pela Fundart.
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6.5. Das Obrigacoes Especificas de Cada Parte

6.5.1 Do Contratante
A CONTRATANTE, durante a vigéncia do Contrato, compromete-se a:

a) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o estabelecido no Contrato;

b) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

c) Comunicar A CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto do Contrato,
podendo recusar o recebimento da execucao do servigo, caso nao esteja de acordo com as
especificagcbes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia nos lItens 1.3 Dos
quantitativos e seguintes e item 3 Da descrigdo da solugdo como um todo;

d) Notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicagdo de penalidades.

6.5.2 Da Contratada

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes e executar objeto nas condi¢des
previstas no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigos, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

e Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Fundagao ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo da Contratagao Direta, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
Compromitente;

e Manter durante toda a execucao, todas as condi¢gdes de habilitacido e qualificacéo
exigidas para a licitacao;

e Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao;

e A CONTRATADA obriga-se a realizar o servigco conforme quantitativos e condigbes
definidos no Termo de Referéncia, a partir do recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento/Servico;

e No prego deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive com
transporte, encargos da legislagéo social, trabalhista, tributaria e previdenciaria, bem
como a responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros;

e Todos os tributos incidentes sobre o objeto da Contratagdo Direta, legalmente
atribuiveis a CONTRATADA serdo por ela pagos e seus respectivos comprovantes
apresentados a COMPROMITENTE, sempre que exigidos;

e A COMPROMITENTE estard livre de responder por obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, junto a terceiros, visando o fornecimento do objeto ora ajustados;

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1 Dos critérios de medigao

Cabera ao fiscal do contrato verificar:

e Se os itens foram entregues dentro do prazo estipulado, 20 (vinte) dias corridos,
apo6s a assinatura do contrato;

e Se a entrega foi realizada sem que o pacote tivesse suas embalagens violadas,
amassadas, rasgadas ou qualquer outra caracteristica que confronte a entrega de
forma satisfatoria.

e Se o item entregue atende as caracteristicas conforme termo de referéncia e nota de
empenho.

e Se a quantidade do produto esta de acordo com a quantidade a ser adquirida.

Cabera ao fiscal do contrato comunicar quaisquer que sejam as situagdes que julgue
importantes.

Por fim cabera ao fiscal do contrato, apds realizada a fiscalizagao emitir relatério com
suas conclusoes finais para que o Gestor do contrato possa autorizar o pagamento.

7.2 Do pagamento

Cabera ao Gestor do contrato a realizagdo do pagamento para o fornecedor, nas
seguintes condi¢des a seguir:

7.21 O pagamento sera realizado de acordo com a quantidade e o valor dos itens
efetivamente fornecidos, condicionados a apresentagdo das notas fiscais/faturas, por meio
de empenhos/autorizagao de fornecimento, as quais deverao ser devidamente atestadas
pelo (a) ordenador (a) de despesa da pasta solicitante;

7.2.2 O pagamento sera realizado 10 (dez) dias uteis, apds a entrega de nota fiscal, nas
condi¢des do subitem anterior 7.2.1.

7.2.3 Todo e qualquer pagamento sera efetuado, regra geral, através de transferéncia
bancaria em conta-corrente, devendo, portanto, os participantes informar o banco, agéncia e
numero de conta em sua proposta;

7.2.4 A nota fiscal/fatura eletrébnica, sem qualquer rasura, deve ser emitida pela empresa
participante do certame, em nome da Fundagao de Arte e Cultura de Ubatuba
(FUNDART), situada no enderego: Praga Nobrega, 54 - Centro, CNPJ n°
55.555.957/0001-96 e devera, obrigatoriamente, constar o n° da Autorizagdo de
Fornecimento, n°® do CONTRATO DE FORNECIMENTO, processo e dados bancarios para
fim de pagamento, e ainda discriminar na NF.

7.2.5 Se no ato da conclusado da entrega do(s) produto(s)/servigo(s), a nota fiscal/fatura ndo
for aceita pela solicitante, devido a irregularidades em seu preenchimento, esta sera
devolvida para as necessarias corregdes, passando a contar o recebimento provisério a
partir da data de sua reapresentacgéo.
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7.2.6 Os produtos/servicos serdao recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Para a selegcao do fornecedor para confecgcdo das capas dos processos por meio da
contratacdo sera realizada pela forma de contratagdo Direta e tera como critério de
julgamento o menor preco.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Nesse topico, identifica-se o valor da estimativa da contratacdo, mediante breve
pesquisa — que ndo se confunde com a pesquisa prevista no Decreto Municipal n°
8389/2024.

9.2. Desta feita, em cumprimento ao disposto nos art.18 c/c art.23 da Lei 14.133/2021 e
Decreto Municipal n® 8389/2024, considerando que a pesquisa de precos dar-se- a pela
unidade administrativa responsavel pela identificacdo do prego de referéncia e,
considerando as peculiaridades que as aquisigdes exigem para essa fase procedimental, foi
tramitado o processo a Coordenadoria de Pesquisa de Precos solicitando a realizagao de
Pesquisa de Precos para a instrugéo do estudo em tela.

9.3. Assim, o custo estimado com a presente contratagdo é de R$3.400,00 (trés mil e
quatrocentos reais). As estimativas de precos foram apuradas mediante pesquisa de
mercado efetuada.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a conta da
dotagdo orgamentaria a seguir indicada:

20.01.13.392.0002.2.002.339039.04.1100000
Ubatuba, 11 de agosto de 2025

THAILA APARECIDA DINIZ BRITO
Diretora Presidente

ALINE DE SOUZA MATOS
Diretora Administrativa - Gestora do Contrato

VANESSA CRISTINA PENA

Gerente de Patrimoénio - Fiscal do Contrato
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