CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604
UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 003/2026
EDITAL N° 004/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4229/2025
OBJETO:CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E ORGANIZACAO DO
ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA, COM
IMPLEMENTACAO DE SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS.
TIPO: Menor Valor Global
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 771.629,32

Data da entrega/envio de proposta e documentos:
DO DIA 18/03/2026 as 12:00h ATE O DIA 07/04/2026 as 08:00h

Data da abertura e julgamento: 07/04/2026
Horario: 10:00 horas (Horario de Brasilia)

Modo de Disputa ABERTO

Local para a realizagdo da sessao: www.bll.org.br

Local onde est4 disponivel o edital e anexos para consulta
Sitio: www.camaraubatuba.sp.gov.br,

Plataforma eletronica www.bll.org.br

Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP.

e-mail: licitacoes(@camaraubatuba.sp.gov.br
Comunicagdo entre o o6rgdo licitante e o publico em geral:

Qualquer pedido de esclarecimentos, informagdes, impugnacdes ao instrumento convocatorio,
recursos e contrarrazdes podera ser formulada através da plataforma www.bll.org.br

Legislagdo aplicada: Lei n° 14.133/2021 e demais dispositivos legais aplicaveis a presente licitagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604
UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

A CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA, com sede na Rua Antonio Marques do Valle, 250,
Silop, Ubatuba, SP, CEP 11.690-604, inscrita no CNPJ/MF sob n°® 55.557.672/0001-94, torna publico
que se encontra aberta licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO N° [00X]/2026, MENOR
VALOR GLOBAL, sendo o tipo de encerramento no modo aberto, para a contratagdo de empresa
para prestacao de servigos servigos de digitalizacdo e organizacao do acervo documental da camara
municipal de ubatuba, com implementacdo de sistema de gestdo eletronica de documentos, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/21 e seus atos regulamentadores, da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018, da Lei Complementar Federal 123/06 e suas alteracdes, de
demais normas pertinentes e, subsidiariamente, os Principios Gerais de Direito, e ainda, em
conformidade com o despacho exarado pela Autoridade Competente nos autos do processo em
epigrafe e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa prestacdo de servicos de digitalizagdo e organizacdo do acervo
documental da Camara Municipal de Ubatuba, com implementagao de sistema de gestdo eletronica
de documentos

2. DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Ubatuba, em alinhamento com os principios da publicidade, eficiéncia e
transparéncia na gestdo publica, busca a modernizagao e a preservagao de seu valioso acervo
documental. A presente contratagdo ¢ fundamental para:

* Garantir a organizagdo, seguranca e acessibilidade: Assegurar que os documentos de

valor histérico, probatdrio e informativo estejam devidamente organizados, protegidos e
facilmente acessiveis.

* Preservar o patrimonio documental: Proteger o acervo contra deterioragdo fisica e

perdas, garantindo sua integridade a longo prazo.

 Otimizar processos internos: Reduzir o tempo de busca e manuseio de documentos,
agilizando as rotinas administrativas e legislativas.

* Facilitar o acesso a informacao: Promover a transparéncia e o acesso rapido e eficiente

as informagdes por parte de servidores, vereadores e cidadaos.

* Conformidade legal: Atender as exigéncias legais e normativas relativas a gestao
documental e protecdo de dados.

3. DA BASE LEGAL

3.1. A presente contratagdo sera regida, em sua integra, pelas disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais normas pertinentes a matéria.

4. DA PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte ME/EPP nos
termos do artigo 48 da Lei Complementar n°. 123/2006, do ramo de atividade pertinente o objeto
desta licitacdo que atenderem as exigéncias de habilitacdo deste edital, pertencentes ao ramo de
atividade relacionado ao objeto da licitacdo e que sejam detentoras de senha para participar de
procedimentos eletronicos.
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4.2. O credenciamento ¢ a condi¢cdo para formulagdo de lances e praticar todos os atos neste Pregao,
que se dara pela atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso
ao sistema eletronico. Os interessados em participar deste Pregdo deverao credenciar-se, previamente,
perante o sistema eletronico, por meio do site www.bll.org.br

4.2.1. Cada licitante credenciard apenas um representante, que serd o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por
sua representada.

4.2.2. Nao serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma Empresa
licitante.

4.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.4. O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
orgao ou entidade responsavel por esta licitacao, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

4.5.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

4.6. O envio da proposta vinculard o licitante ao cumprimento de todas as condi¢gdes e obrigagdes
inerentes ao certame.

4.7. Além das vedagdes estabelecidas pela Lei 14.133/2021, ndo sera permitida a participagao de
empresas:

4.7.1. Aquelas que nao atendam as condi¢des deste Edital e seus anexos;

4.7.2. Que se encontrem em situacdo de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, conforme legislagao vigente.

4.7.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

4.7.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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4.7.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.7.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

4.7.7. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

4.7.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu¢do do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.7.9. Empresas que se enquadrem nas hipdteses de vedacdo previstas no item 4.7.4 deste Edital
(manuten¢do de vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na
licitag@o ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato);

4.7.10. 4.7.10. Empresas que se enquadrem nas hipoteses de vedagdo previstas no item 4.7.8 deste
Edital, bem como as demais proibigdes estabelecidas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. O certame observard o rito procedimental comum previsto no art. 17 da Lei n® 14.133/2021, de
modo que a fase de habilitagdao sucedera a fase de julgamento das propostas.

5.2. O licitante devera encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
concomitantemente, a proposta de precos e todos os documentos exigidos para habilitacdo, até a data
e o horario estabelecidos neste Edital para a abertura da sessao publica.

5.3. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema. Nao sera aceita, em nenhuma hipdtese, a inclusao de
propostas ou de documentos de habilitacdo ap6s o horério estipulado para o inicio da sessdo publica,
ressalvadas as diligéncias e atualizagdes permitidas em lei.

5.4. Os documentos de habilitagdo inseridos no sistema permanecerdo em sigilo até a conclusao da
fase de julgamento. Somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico os documentos de habilitagdo do licitante que detiver a proposta provisoriamente mais
vantajosa (vencedor da etapa de lances).

5.5. Apds o término da etapa competitiva e a aceitagdo do lance vencedor, caso haja necessidade de
envio de documentos complementares, adequacdo da proposta final ou atualizagdo de certiddes que
tenham vencido durante o tramite do certame, o Pregoeiro concedera a licitante vencedora o prazo
minimo de 02 (duas) horas para anexa-los via sistema eletronico.

5.6. Fica expressamente vedada a inversdo de fases no presente Pregdo Eletronico, sendo nula
qualquer disposi¢ao que preveja a analise da habilitagcdo em momento anterior a fase de lances e de
julgamento das propostas.
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5.7. O envio da proposta vinculara o licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigacdes
inerentes ao certame, implicando a presuncao de que o proponente tem pleno conhecimento do
objeto, das condi¢des de execugdo e dos documentos exigidos para a habilitagao.

5.8. Nao haveréd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

5.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

5.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
Obedecerd as seguintes regras:

5.10.1. A aplicag¢ao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a

melhor oferta; e

5.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final médximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pela empresa licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.11.1. Valor superior a lance ja registrado pela empresa licitante no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; €

5.11.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pela empresa licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da desconexao.

5.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema eletrénico com o
valor total do servi¢o considerando o previsto no Termo de Referéncia — ANEXO 1.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos devem estar inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais, transporte, embalagem, garantia e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no preco do objeto.
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6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6. O registro de proposta no sistema eletronico pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagcdo previstas no Edital.

6.7. A proposta devera conter o valor global.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis
ou que identifique o licitante.

7.3. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.4. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.6. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

7.9. O lance devera ser ofertado pelo valor global do servigo.

7.10. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.11. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
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7.12. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.14. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco, ou inferiores ao do ultimo valor apresentado pelo proprio licitante ofertante,
prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

7.15. A etapa de lances da sessdo publica sera do modo ABERTO, conforme Art. 56, inc.I da Lei
Federal 14.133/2021, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.16. A etapa de lances da sessdao publica terda duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessdo publica.

7.16.1. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.16.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida itens anteriores a sessao publica encerrar-se-
4 automaticamente.

7.17. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.18. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecu¢ao do melhor preco.

7.19. Apos a defini¢do da melhor proposta, se a diferenca entre esta e a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro poderd admitir o reinicio da
disputa aberta, para a defini¢ao das demais colocagdes (§4° do art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.20. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.21. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.22. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.23. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.24. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.25. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos quando participarem de
licitagdes publicas.

7.26. O descumprimento das regras supramencionadas pela Camara Municipal por parte dos
contratados pode ensejar a responsabiliza¢do e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da
lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos
responsaveis ¢ da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execugao do contrato.

7.27. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta. 5.32. Havendo
eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.27.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificac¢ao;

7.27.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
referencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

7.27.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

7.27.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos drgaos
de controle.

7.28. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

7.28.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade da
Administracdao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

7.28.2. Empresas brasileiras;

7.28.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.28.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.
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7.30. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

7.31. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

7.32. A fase de negociagdo iniciara com a convocagao do Pregoeiro ao detentor da melhor proposta,
que deverd apresentar responder e/ou apresentar novo valor, no prazo maximo de até¢ 30 minutos,
contados a partir da sua convocagao.

7.33. O licitante que nao responder no prazo do item anterior e estiver com a sua proposta com valor
superior ao valor de referéncia, para o item negociado, podera ser desclassificado, caso ndo seja
possivel a sua negociagao.

7.34. Nao havendo éxito na negociacao com o detentor na melhor oferta e o seu valor estiver igual ou
abaixo da média do valor referencial, o Pregoeiro podera aceitar a proposta, passando para fase de
habilitagao.

7.35. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.36. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

7.37. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.38. Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequag@o ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

8.2. A proposta final (atualizada) do licitante devera ser protocolada em campo préoprio no sistema, o
prazo maximo de até 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e
devera:

8.2.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devidamente assinada eletronicamente pelo licitante ou seu
representante legal, garantindo a autenticidade e integridade de todo o documento, conforme as
normas de assinatura eletronica vigentes.

8.2.2. Conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

8.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
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8.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

8.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso.

8.6. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios € o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

8.7. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.

8.8. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

8.9. O Pregoeiro podera solicitar, catadlogo ou mais informagdes sobre o produto indicado na proposta
para verificar se atende ao descritivo do Termo de Referéncia.

8.10. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que, em conformidade com o Art. 59 da Lei
n°® 14.133/2021:

8.10.1. Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado ou ao orcamento estimado para a
contratagdo.

8.10.2. Apresentar pre¢o manifestamente inexequivel, ou ndo tiver sua exequibilidade demonstrada
quando exigido pela Administragao.

8.10.2.1. Para os fins do subitem anterior, considera-se inexequivel a proposta que apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos,
acrescidos dos respectivos tributos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.10.2.2. No caso especifico dos servicos de engenharia objeto desta licitagdo, serdo consideradas
inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
or¢cado pela Administracdo, conforme Art. 59, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.10.2.3. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme Art. 59, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.11. Na hipotese de necessidade de suspensdao da sessao publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

8.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, ¢ assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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8.12.1. Em caso de andlise de proposta ou lance subsequente, o licitante subsequente devera
encaminhar os documentos de habilitacdo em até 30 minutos a contar da informagdo no “chat”,
podendo ser prorrogado a pedido do licitante.

8.13. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

8.14. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor prego, vedada a
negociagao em condicdes diversas das previstas neste Edital.

8.15. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta € passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.16. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

8.18. Apods o encerramento da fase competitiva, negociagdo e aceitacdo da proposta, os licitantes
interessados poderao reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

8.19. A apresentacdo de novas propostas na forma do item acima, nao prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

8.19.1. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da tultima proposta individual apresentada
durante a fase competitiva.

8.19.2. O Pregoeiro verificara a habilitacao dos licitantes que aceitarem cotar suas propostas em valor
igual ao do licitante vencedor, quando houver necessidade da sua contratagao.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacio do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, nos termos do art. 14 da Lei n°. 14.133/2021, o Pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(certidoesapf.apps.tcu.gov.br).

9.1.2. Consulta a relagao apenados do TCESP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa )

9.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Rua Anténio Marques do Vale n2 250, SILOP — Ubatuba-SP — Tel.: (12) 3834-1500
Site: www.camaraubatuba.sp.gov.br - E-mail: licitacoes@camaraubatuba.sp.gov.br

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraubatuba.sp.gov.br/cer e informe o cddigo: 26031609320114375

Documento assinado digitalmente por Gadadhara Pandita Gonzalez Grana (365.***.***-93) em 16/03/2026 10:15



y CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604
UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

9.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3. A tentativa de burla poderd ser verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.4. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.

9.5. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condig¢do de participagao.

9.6. Os documentos previstos neste Edital, sdo necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lein°® 14.133, de 2021.

9.7. Os documentos de Habilitagdo, deverdo ser inseridos na plataforma pelo(s) licitante(s)
vencedor(es), apds a fase de lances, aceitacdo de pregos. A solicitagdo para a inser¢do dos
documentos sera realizada via chat pelo Agente de Contratagdo, para que o licitante a faca no prazo a
ser informado. A critério do Pregoeiro, desde que haja manifestagdo expressa do interessado antes do
término do prazo inicial, o prazo podera ser prorrogado. Serd verificado se o licitante apresentou
declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou declara¢dao de que atende aos requisitos de habilitagao, e
o declarante responderé pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei
n°® 14.133/2021).

9.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragcao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagcdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

9.11. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a veracidade

dos mesmos.

9.12. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

9.13. A verifica¢ao dos documentos somente serd feita em relagao ao licitante vencedor.

9.14. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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9.15. Apbs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

9.15.1. Complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a ¢época da abertura do certame;

9.15.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

9.15.3. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio poderd sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de
habilitacdo e classificacao.

9.15.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 48 horas, sob pena de inabilitagao.

9.15.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.15.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.15.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até¢ a apuragdao de uma
proposta que atenda ao presente edital.

9.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

9.18. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, € ndo como condi¢do para
participagdo na licitacdo (Art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006), no entanto as empresas
enquadradas nesse quesito deverdo apresentar suas certidoes de regularidade mesmo que apresentem
restricdes ou estejam vencidas.

9.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apos o julgamento.

9.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
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(f >
9.21. HABILITACAO JURIDICA a ser apresentada:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresdrio individual (ou cédula de
identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedade empresaria;

¢) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade
empresaria,

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.22. QUALIFICACAO TECNICA a ser apresentada:

a) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, observado o limite de 50% preconizado pelo §2° do
artigo 67 da Lei 14.133/21, comprovagdo essa que sera atendida por atestado(s) fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado. Caso referidos atestados ndo detalhem e quantifiquem o
servico, aceitar-se-a, complementarmente aos documentos, copia da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal

(ais).
9.23. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede ou ao
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

¢) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuigdes sociais) e a Divida Ativa da Unido;

d) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante,
relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitagao;

e) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito
de Negativa.

9.24. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:

a) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, ou balango de abertura para empresas constituidas no
exercicio financeiro da licitagdo, como substituicdo aos demonstrativos contabeis;
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a.1) O Balango Patrimonial e as demonstragcdes Contébeis, bem como o Balango de Abertura (para o
caso de empresas recém constituidas), deverdo estar devidamente registrados na Junta Comercial ou
Cartério de Registro competente da sede ou domicilio da licitante, assinados por profissional de
contabilidade inscrito no CRC, acompanhados de copias autenticadas dos Termos de Abertura e
encerramento do Livro Diario do qual foram extraidos (cf. artigo 5°, §2°, do Decreto Lei 486/69);

a.2) As empresas que utilizam a escrituragdo contabil digital deverdo apresentar o Balango
Patrimonial ¢ Demonstrativo de Resultado do ultimo exercicio social exigivel, acompanhado dos
Termos de Abertura e Encerramento (relatorio gerado pelo SPED), Recibo de Entrega do Livro
Digital na Receita Federal e Termo de Autenticacdo da Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante;

a.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n® 123/2006 (Microempresas e
das Empresas de Pequeno Porte) ndo estdo dispensadas da apresentacdo de Balango Patrimonial;

b) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
devidamente valida e/ou com data de emissdo anterior a data da entrega das propostas de no maximo
90 (noventa) dias, no caso daquelas que nao possuem data de validade;

c¢) Certidao negativa de recuperagdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagao
judicial/extrajudicial em vigor.

9.25. DECLARACOES:

a) Declaragdo que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo;

b) Declaragdo que Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

c¢) Declaracdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

d) A empresa licitante enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

e) Declaragdo de Pleno Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao;

f) Declaracio de Elaboracdo Independente de Proposta e Atuacdo Conforme ao Marco Legal
Anticorrupcao;

g) Declaragao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;
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h) Declaragao que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

1) Declaracao De Inexisténcia De Vinculo ao Pregao Eletronico N° 00X]/2026;
j) Declaragao de Idoneidade desse Pregao Eletronico .

9.26. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

9.27. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos
a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao
de justificativa.

9.28. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restri¢ao na documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.29. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.30. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.31. Apos a vinculagdo dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia.

9.32. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

101. Divulgado o vencedor, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio de mensagem lancada no
sistema, que poderdo interpor recurso, imediata € motivadamente, por meio eletronico, utilizando
para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado no sistema.

10.2. A interposicao de recurso contra a decisdo proferida pelo pregoeiro observara o disposto no art.
165 da Lei n®. 14.133/2021.

10.3. Havendo interposicao de recurso, o Pregoeiro, por mensagem langada no sistema, informara aos
recorrentes que poderdo apresentar memoriais com as razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias
apo6s o encerramento da sessao publica, e aos demais licitantes que poderdo apresentar contrarrazoes,
em igual nimero de dias, os quais comegardo a correr do término do prazo para apresentagdo de
memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sede da Camara Municipal de
Ubatuba.
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0.4. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apos a declaragdo de vencedor, sob
pena de preclusdo, via BLL — Bolsa de Licitagdes e Leildes- www.bll.org.br.

10.5. O tempo minimo para manifestacdo da intencdo de recurso sera de 15 minutos, podendo o
pregoeiro dar provimento ou negar 0 mesmo.

10.6. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio da plataforma BLL.

10.7. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

10.8. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante nao habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
proponente.

10.9. A falta de interposi¢do de recurso importara a decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro
adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessao, propondo a autoridade competente a
homologacdo do procedimento licitatorio.

10.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

10.11. O recurso tera efeito suspensivo € o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.12. A adjudicagdo podera ser feita parcialmente.

10.13. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatério.

11. HIPOTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA

11.1. Serdo convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sessdo publica do
Pregdo com vistas a celebracdao da contratagdo, quando a adjudicataria:

11.1.1. Se recusar a assinar os documentos necessarios ou quando convocada a assinatura, dentro do
prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista,
ou nao atender a todas as condig¢des para a celebragao da contratagao;

11.1.2. No caso de microempresa(s) e/ou empresa(s) de pequeno porte declarada(s) vencedora(s) com
irregularidade fiscal e/ou trabalhista nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006, e alteragdes,
deixar(em) de apresentar a documentacao de regularidade fiscal e trabalhista;

11.3. Deixar de apresentar no prazo estabelecido os documentos de habilitagao.

11.2. A nova sessdo serd realizada em prazo nao inferior a 3 (trés) dias tuteis, contados da divulgagao
do aviso.
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11.3. A divulgacdo do aviso ocorrera por publicagdo no site da Camara Municipal de Ubatuba e no
endereco eletronico www.bll.org.br.

11. Na sessdo, respeitada a ordem de classificagdo, passar-se-a diretamente a fase de negociagao.

12. DO PRAZO

12.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, e
podera ser prorrogado em conformidade com o Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

12.2. O prazo de validade da presente licitagdo, para fins de entrega/envio de propostas e
documentos, serd o informado no predmbulo deste edital, nao prejudicando a duracao do contrato de
prestagdo de servigo.

13. REAJUSTE E DAS DEMAIS CONDICOES DA EXECUCAO DO OBJETO DA
LICITACAO

13.1. DO REAJUSTE: Os precos inicialmente contratados exclusivamente referentes a proposta sao
fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da apresentacao da proposta.

13.1.1. Apos o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacao,
pelo Contratante, do indice IPCA-E, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

13.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.1.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.1.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.1.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13.2. DO INICIO: O prazo de execucdo dos servigos tera inicio a partir da data de assinatura do
contrato.

13.3. A participagdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratdvel submissdo das licitantes
proponentes as condigdes deste edital e seus anexos.

13.4. DA GARANTIA: 5% do valor inicial do contrato
13.5. A contratacdo decorrente desta licitagao sera formalizada mediante celebracao de Contrato a ser

assinado pela adjudicataria no prazo de 2 (dois) dias uteis contados da convocacdo da Camara
Municipal para assinatura, podendo ser prorrogado a critério da Contratante.
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13.6. A execugdo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 114 e 140 da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

13.7. PAGAMENTO: (art. 82, V e VI da Lei 14.133/2021) os pagamentos serdo feitos em favor da
contratada, mensalmente, no prazo de até 10 (dez) dias corridos mediante transferéncia bancéria,

ap6s a entrega da nota fiscal e eventuais documentos necessarios para conferéncia, nos termos do
Edital.

13.7.1. A Nota Fiscal devera obrigatoriamente ser conferida pelo Gestor do Contrato e a entrega dos
servicos pelo Fiscal do Contrato, e apds assinada por ambos e enviada para pagamento com a
comprovagao.

14. DO CONTRATO

14.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de ATE 02
(dois) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Contrato, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo
do licitante mais bem classificado ou pela empresa convocada, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

12.3. O Contrato podera ser assinado por meio de assinatura digital.

15. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

15.1. Na aplicagdo de penalidades/sangdes serdo observadas as disposi¢gdes constantes na Lei Federal
n°. 14.133/2021, além das previstas nas legislagcdes pertinentes.

15.2. As infragdes administrativas passiveis de responsabiliza¢do sdo aquelas elencadas no artigo 155
da Lei Federal n°. 14.133/2021.

15.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.3.1. A sancao de adverténcia prevista na alinea “a” do item 11.3, sera aplicada quando houver a
inexecu¢do parcial do contrato e/ou instrumento equivalente, de pequena relevancia e a critério da
AUTARQUIA, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

15.3.1.1. A apuracao de responsabilidade por infragdes passiveis da sancdo alinea “a” se dara em
processo administrativo sumarissimo, facultando-se a defesa do licitante ou contratado no prazo de
03 (trés) dias tteis, a contar da ciéncia.

15.3.2. A multa de que trata a alinea “b” do item 11.3, podera ser aplicada em qualquer uma das
infracdes descritas no artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, e ndo podera ser inferior a 0,5%
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(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato e/ou
instrumento equivalente.

15.3.3. O impedimento de licitar e contratar previsto na alinea “c” do item 11.3, serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave. |

15.3.3.1. Aplicada a penalidade de que trata o subitem anterior, ficara o responsavel impedido de
licitar ou contratar com a Administracao Direta e Indireta da Autarquia, pelo prazo maximo de 03
(trés) anos.

15.3.4. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar — alinea “d” do item 11.3 — sera
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do
caput do artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo, que justifiquem a imposi¢ao
de penalidade mais grave que a sancdo referida no subitem 11.3.3 deste Edital.

15.3.4.1. Aplicada a penalidade de que trata o subitem anterior ficard o responsavel impedido de
licitar ou contratar com a Administragdo Direta e Indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo 03 (tr€s ) anos e maximo de 06 (seis) anos.

15.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 11.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a san¢do de multa prevista na alinea “b” deste Edital.

15.4.1. A multa a que se refere a alinea “b” do item 11.3, uma vez aplicada e para efeito de cobranga,
serdo automaticamente deduzidas do pagamento a que fizer jus o licitante penalizado.

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal de Ubatuba ao licitante penalizado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada, quando essa existir, ou serd cobrada
judicialmente.

15.4.3. A aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do item 11.3, requerera a
instauracdo de processo de responsabilizagdo, de que trata o artigo 158 da Lei Federal n°
14.133/2021.

15.5. A aplicagdo das sangdes previstas no item 11.3 ndo exclui em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado ao Camara.

15.6. O atraso injustificado na execucdo do objeto deste Edital sujeitard o licitante a multa de mora,
na forma prevista no Termo de Referéncia, - Anexo L.

15.6.1. A aplicagao de multa de mora ndo impedira que o Camara a converta em compensatoria e
promova a extin¢do unilateral do contrato ou instrumento equivalente com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021.

15.7. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante o Camara, quando da aplicagdo da
penalidade, desde que atenda o determinado no artigo 163 da Lei Federal n°. 14.133/2021.
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16. IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplica¢do da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame.

16.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

16.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
através da plataforma www.bll.org.br.

16.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

16.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitagao.

16.6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. A licitante vencedora devera assinar Termo de Ciéncia e Notificagdo para fins de
encaminhamento e instru¢ao dos autos ao Tribunal de Contas.

17.2. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que nao comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

17.3. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

17.4. O sistema mantera sigilo quanto a identidade dos licitantes, para o Pregoeiro, até a etapa de
negociagao com o autor da melhor oferta e, para os demais, até a etapa de habilitagao.

17.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

17.6. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a publicagdo,
serdo divulgados no site da Camara Municipal de Ubatuba e www.bll.org.br.

17.7. A homologag¢ado do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

17.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses.

15.9. Integram o presente Edital para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
1. ANEXO - Termo de Referéncia;
2. ANEXO II — Modelo De Proposta Comercial Com a Declaragdo que sua Proposta
Economica Compreendem a Integralidade dos Custos;
3. ANEXO III — Modelo De Declaracao De Que Nao Emprega Menor De 18 Anos;
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4. ANEXO IV — Declaragao de que Cumpre as Exigéncias de Reserva de Cargos;

5. ANEXO V — Declaragdo de Enquadramento de ME/EPP;

6. ANEXO VI - Declaragao de Pleno Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao;

7. ANEXO VII - Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta e Atuagdo Conforme ao
Marco Legal Anticorrup¢ao;

ANEXO VIII - Modelo de Declaragao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

ANEXO IX - Declaragiao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e reabilitado da previdéncia social;

10. ANEXO X - Declaragdo De Inexisténcia De Vinculo ao Pregdo Eletronico N° [00X]/2026;

11. ANEXO XI — Declaracao de Idoneidade desse Pregao Eletronico;

12. ANEXO XII - Minuta de Contrato;

13. ANEXO XIII - Termo de Ciéncia e Notificagao;

14. ANEXO XIV — Estudo Técnico Preliminar;

15. ANEXO XV — Matriz de Riscos (conforme Art. 22 e Art. 92, inciso IX, da Lei n°
14.133/2021).

o

17.10. A Matriz de Riscos, elaborada em conformidade com o Art. 18, inciso X, da Lei n°
14.133/2021, ¢ parte integrante deste Edital e do futuro contrato, detalhando a alocacdao de riscos
entre o Contratante e o Contratado. 15.11. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagao,
nao resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Ubatuba-SP.

Ubatuba, 15 de marco de 2026.

Gadadhara Pandita Gonzalez Grana
Presidente da CAmara Municipal de Ubatuba
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E ORGANIZAGAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA, COM IMPLEMENTAGCAO DE SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS

A Camara Municipal de Ubatuba, em alinhamento com os principios da publicidade, eficiéncia e
transparéncia na gestdo publica, busca a modernizacdo e a preservacdo de seu valioso acervo documental. A
presente contratacdo é fundamental para:

e Garantir a organizacdo, seguranca e acessibilidade: Assegurar que os documentos de valor histdrico,
probatdrio e informativo estejam devidamente organizados, protegidos e facilmente acessiveis.

® Preservar o patriménio documental: Proteger o acervo contra deterioracdo fisica e perdas, garantindo sua
integridade a longo prazo.

e Otimizar processos internos: Reduzir o tempo de busca e manuseio de documentos, agilizando as rotinas
administrativas e legislativas.

e Facilitar o acesso a informacdo: Promover a transparéncia e o acesso rapido e eficiente as informacdes por
parte de servidores, vereadores e cidadaos.

e Conformidade legal: Atender as exigéncias legais e normativas relativas a gestdo documental e protecdo de
dados.

3. ESCOPO DOS SERVICOS
O escopo dos servigos abrange as seguintes atividades essenciais:

3.1. Digitalizacdo de Documentos A digitalizacdo devera contemplar um acervo vasto e diversificado, exigindo
técnicas e equipamentos especificos para cada tipo documental, dada sua alta complexidade. A Contratada
deverd garantir a fidelidade e a preservagao do valor informacional e probatério dos documentos, em estrita
conformidade com as normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e os principios da Lei n2
14.133/2021. Tipos de Documentos a serem digitalizados:

e Documentos Legislativos: Atas de sessGes (diplomacdo, posse, reunides da Mesa Diretora, comissoes,
sessOes especiais e de julgamento), notas taquigraficas, editais de convocagao, projetos de lei (incluindo Lei
Organica, Regimento Interno, leis orgamentarias), emendas, mocdes, requerimentos, decretos legislativos,
resolucdes, autdgrafos de lei, mensagens de veto, entre outros.

e Documentos Administrativos: o Recursos Humanos: Fichas de inscricdo em concursos, prontudrios
funcionais, processos de aposentadoria, escalas de férias, recibos de pagamento, relatérios de frequéncia,
documentos relacionados a seguranca e medicina do trabalho (CAT, PCMSO, PPRA, laudos), dossiés de
capacitacdo. o Financeiros e Orcamentarios: Balancetes, balancos (financeiro, orcamentario, notas de
empenho, ordens bancdrias, processos de adiantamento, prestacdo de contas, guias de recolhimento de
tributos e encargos sociais, relatérios de gestdo fiscal. o Materiais e Patrimoniais: Contratos, processos de
licitagdo, atas de registro de precos, cadastros de fornecedores, fichas de bens patrimoniais, inventarios,
termos de responsabilidade, documentos de almoxarifado, controle de veiculos oficiais. o Comunicagdo e
Informagdo: Clipping de noticias, registros audiovisuais e fotograficos, manuais de identidade visual,
publicacdes oficiais, catalogos de acervo, fichas catalogréficas, registros de acesso a informacdo. o Juridicos:
Expedientes de acompanhamento de a¢des judiciais, pareceres juridicos, despachos normativos.

e Documentos Histéricos e Culturais: Quaisquer documentos de valor histérico, probatério ou informativo
que contribuam para a preservacdo da histéria de Ubatuba. 3.2. Organiza¢do do Acervo Documental Fisico
Realizacdo de higienizagdo, restauracdo de pequenos danos fisicos e acondicionamento adequado dos
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documentos antes e apds a digitalizagdo. Serd implementado um sistema de rastreabilidade fisica através de
QR Codes e TAGs RFID para caixas e processos avulsos, visando facilitar a localizacao e o controle do acervo
fisico. 3.3. Implementacdo de Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos (GED) Instalagdo, configuracdo e
parametrizacdo de uma solucdo GED robusta, que atenda integralmente a todas as funcionalidades e
requisitos técnicos detalhados neste Termo de Referéncia.

3.4. Assessoramento e Treinamento Apoio técnico especializado na elaboracdo e instituicio da Tabela de
Temporalidade Documental (TTD), conforme as normas do CONARQ. Além disso, a Contratada devera prover
treinamento completo e pratico para a equipe da Camara Municipal de Ubatuba, capacitando-a para a
utilizacao plena e eficiente do sistema GED.

4. REQUISITOS TECNICOS ESPECIFICOS

A solucdo a ser contratada deve atender aos seguintes requisitos técnicos, garantindo alta performance,
seguranga e conformidade: 4.1. Digitalizacdao e Processamento e Captura: As imagens digitais devem ser fiéis
ao original (relagao 1:1), reproduzindo cores e eventuais defeitos do documento fisico.

¢ Resolugdo: Minima de 300 DPI para documentos textuais e até 3000 DPI para negativos fotograficos, com
salvamento nos formatos PDF ou TIFF, utilizando compressdo G4 ou superior.

* Reconhecimento de Caracteres (OCR/ICR): o Implementa¢3o de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres)
para textos impressos e ICR (Reconhecimento Inteligente de Caracteres) para manuscritos. As
funcionalidades de OCR/ICR devem incluir op¢des de processamento individual e em lote. o Deverad haver
integracdo com plataformas de Inteligéncia Artificial (I1A) lideres de mercado para otimizacdo e acurdcia no
reconhecimento de caracteres e processamento de documentos, visando aprimorar a qualidade da indexagao
e busca.

e Manipulacdo de PDFs: O sistema deve oferecer funcionalidades completas para mesclar/unificar, renomear,
excluir, extrair e incorporar paginas/arquivos PDF.

4.2. Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED)

¢ Plataforma: Solucdo baseada em Web, acessivel por navegador padrdo (sem necessidade de plugins ou
aplicativos adicionais), com toda a inteligéncia e dados residindo no servidor de aplicagao.

* Banco de Dados: Utilizacdo de banco de dados SQL de cddigo aberto (ex: PostgreSQL, MySQL), compativel
com ambientes Linux e Windows.

¢ WebService: O sistema deve possuir um WebService conectado ao banco de dados para fornecimento de
dados e integragao com outras aplicagdes da Camara.

e Acesso: Sistema de login e senha Unicos por usuario, com funcionalidade de recuperacdo de senha por e-
mail e mecanismos de prevengdao contra autenticacdes automatizadas (robos). ¢ Indexacdo e Busca: o
Cadastro automatizado de documentos digitalizados e de origem digital. o Customizacdo ilimitada de
classificagOes e indices de pesquisa (nUmero, texto, data, lista). o Pesquisa avancada por palavra no texto
(OCR/ICR), combinacdo de indices, busca por voz, destaque de texto e resumo de documentos. o
Recomendacdo de Sistema de Indexacdo Avancada, preferencialmente ElasticSearch, para garantir
performance e escalabilidade. ¢ Gestdao Documental: o Integracio com a Tabela de Temporalidade
Documental (TTD) do CONARQ para controle de prazos de guarda, destinacdo final e geracdo de relatérios de
descarte. o Controle das fases de gestdo arquivistica (corrente, intermediaria, permanente). o Certificagcdo
Digital de documentos PDF no modelo Al, garantindo a validade juridica dos documentos digitalizados,
conforme as diretrizes da Lei n? 14.133/2021 (ETP, Comentario L14133 na Secdo 2.1).

e Suporte e Manutencdo: o Suporte técnico ao sistema GED com tempo de resposta maximo de 24 horas e
resolucdo em até 72 horas. o Atualiza¢bes do sistema sem cobranca extra durante o periodo de contrato. o
Suporte a equipe da Contratante na manutencdo de servidores relacionados ao GED.

» Rastreabilidade Fisica: Campos e funcionalidades para integracdo com sistemas RFID para identificacdo e
localizagdo de caixas e documentos fisicos.
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4.3. Hardware Necessario (a ser provido pela Contratada) A Contratada devera prover e instalar os seguintes
equipamentos:

e Scanners: o Scanners de alta performance com ADF (Alimentador Automatico de Documentos) para
documentos padrdo. o Scanner planetario para documentos delicados ou encadernados. o Scanner para
digitalizar documentos de grande formato (plantas, jornais).

e Coletor de Dados Portaétil: 01 (um) coletor de dados portatil de longo alcance com Bluetooth, compativel
com TAGs RFID para rastreamento de caixas e processos.

e Estacdes de Trabalho: Minimo de 03 (trés) estacOes de trabalho completas e adequadas para o
desenvolvimento dos trabalhos de digitalizacdo e indexacao.

¢ Servidor/Concentrador de Dados: Devidamente configurado para abrigar o sistema GED e o acervo
digitalizado.

¢ Infraestrutura de Rede (bdsica): Switches, nobreaks, estabilizadores, réguas de energia, monitores, teclado,
mouse, impressora e afins, necessarios para a operagao dos equipamentos e estacdes de trabalho a serem
providos pela Contratada.

5. VOLUME ESTIMADO DE DOCUMENTOS

O volume total estimado de documentos a serem digitalizados e organizados é de 1.430.000 (um milhdo e
guatrocentos e trinta mil) documentos/imagens, distribuidos nas seguintes unidades fisicas:

¢ Caixas de Arquivo: 1.500 unidades ¢ Pastas A-Z (tipo arquivo morto): 200 unidades e Pastas com Elastico:
300 unidades

e Pastas Suspensas: 200 unidades

e Processos Avulsos: 300 unidades A média aritmética estimada é de 800 documentos por caixa de arquivo
padrao.

6. REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE

A Contratada deverd garantir a maxima seguranca e privacidade das informacgdes, observando rigorosamente:
¢ Conformidade Legal: Total observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e as normas do CONARQ.

¢ Integridade e Rastreabilidade: Garantia da integridade, seguranca e rastreabilidade de todo o acervo
documental durante todas as fases do processo (coleta, transporte, digitalizagao, indexa¢do, armazenamento,
descarte).

e Controle de Acesso: Restricdo da manipulacdo de documentos fisicos e acesso a sistemas apenas a equipe
autorizada e devidamente identificada. Implementacdo de controle de acessos fisicos e digitais e
monitoramento continuo das atividades.

e Sigilo: Formalizagdo de termos de sigilo e responsabilidade com toda a equipe envolvida. Proibi¢ao expressa
da saida de material fisico ou digital sem autorizagao formal da Camara, e vedagdo de fotografia ou cdpia ndo
autorizada de qualquer documento.

¢ Infraestrutura Segura: Utilizacdo de redes isoladas e controladas para o processamento e armazenamento
dos dados. ¢ Backup: Implementacdo de sistema de backup auténomo, configuravel para nuvem (FTP, cloud,
drives), com backup incremental dos arquivos digitalizados na nuvem.

e Criptografia: Armazenamento de senhas de usuarios e permissdes de acesso de forma criptografada.

7. NECESSIDADES DE ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

A solucdo GED deve garantir o seguinte, em consonancia com a descri¢cdo da solugdo como um todo e os
resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos:

¢ Armazenamento Permanente: Os arquivos digitais devem ser armazenados de forma segura, podendo ser
integrados ao sistema GED da Contratante ou disponibilizados em midia digital segura, garantindo a
preservagdo a longo prazo.
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¢ Organizacdo e Classificacdo: Os documentos digitalizados devem ser classificados e organizados dentro do
Sistema GED, garantindo a integridade e coeréncia das informagdes, com base no Plano de Classificacdo e na
Tabela de Temporalidade Documental.

e Acessibilidade e Transparéncia: Disponibilizacdo de um Portal de Consultas GED com funcionalidades
avancadas como pesquisa inteligente, busca por voz, histérico de pesquisa, destaque de texto e resumo de
documentos. O acesso via web deve ser seguro e permitir que funciondrios, assessores e credenciados
consultem o acervo de qualquer local com acesso a internet, com niveis de permissdo definidos.

¢ Controle de Qualidade: Realizacdo de controle de qualidade rigoroso em todas as etapas da digitalizacdo e
indexacdo para garantir a fidelidade dos documentos digitalizados aos originais e a correta inser¢do dos
metadados.

e Gestdo do Ciclo de Vida: O sistema deve permitir o controle e a visualizacdo das fases corrente,
intermedidria e permanente dos documentos, e a geracdo de relatérios para o descarte legal, conforme a
TTD.

8. CRITERIOS DE AVALIAGAO E SELECAO DA EMPRESA

A selecdo da empresa sera pautada pela Lei n? 14.133/2021, que rege as licitacdes e contratos
administrativos, e pelos requisitos técnicos e de experiéncia demandados.

8.1. Experiéncia Prévia em Projetos de Digitalizacdo de Documentos

e Comprovacdo de Capacidade Técnica: A empresa deve demonstrar experiéncia comprovada em projetos de
digitalizacdo de grande volume e complexidade, preferencialmente em 6rgdos publicos ou instituicbes com
acervos similares, através de atestados de capacidade técnica, portfélio de projetos executados e referéncias
de clientes.

e Conhecimento em Normas Arquivisticas: Experiéncia na aplicacdo das normas do CONARQ e da LGPD, bem
como na elaboracao e implementacao de Planos de Classificacao e Tabelas de Temporalidade Documental.

8.2. Capacidade Técnica e Recursos Disponiveis

¢ Equipe Técnica: A empresa deve dispor de um quadro minimo de 3 (trés) funciondrios para a prestacdo dos
servigos, com comprovada qualificacdo e experiéncia em digitalizacdo, tratamento de imagens, indexacao,
gestdo documental e tecnologias de OCR/ICR.

e Equipamentos: Disponibilidade e adequacdo dos equipamentos necessarios, incluindo scanners de alta
performance (ADF, planetario, grande formato) e coletor de dados portatil com Bluetooth e TAGs RFID.

e Software: A solu¢do GED oferecida deve atender a todas as funcionalidades e especificages técnicas, com
licengas validas e suporte técnico garantido.

e Metodologia: Apresentacdo de uma metodologia de trabalho clara e eficiente, que contemple todas as
etapas do projeto (planejamento, preparacdo, digitalizacdo, controle de qualidade, indexacdo,
armazenamento, descarte legal), com fluxogramas e procedimentos detalhados.

* Prova de Conceito (POC): Sera exigida uma Prova de Conceito (POC) para avaliacdo da solucdo apresentada,
com demonstragao online e ao vivo de todas as funcionalidades, atingindo no minimo 85% das caracteristicas
técnicas dos sistemas. A POC sera avaliada por uma Equipe de Avaliadores da Camara

8.3. Conformidade com as Normas e Regulamentacdes Aplicaveis

e Lei n? 14.133/2021: A contratacdo devera seguir rigorosamente os preceitos da Nova Lei de LicitacGes e
Contratos Administrativos, sendo preferencialmente na modalidade de Pregdo Eletrénico.

¢ Normas do CONARQ: O processo de digitalizacao e gestdao documental deve estar em conformidade com as
recomendacbes do Conselho Nacional de Arquivos, especialmente no que se refere a fidelidade das imagens
digitais e a instituicdo da Tabela de Temporalidade Documental.

¢ LGPD: A empresa deve demonstrar total conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados, garantindo a
seguranca e a privacidade das informacgdes contidas nos documentos digitalizados. ® Responsabilidade Social
e Ambiental: A empresa deve demonstrar praticas de responsabilidade social e ambiental, especialmente no
gue tange ao descarte fisico dos documentos (trituracdo/incineracdo e reciclagem), quando aplicavel.
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9. ESTIMATIVA DE CUSTOS E RECURSOS ORCAMENTARIOS

A estimativa de custos sera um dos elementos criticos da licitagdo, e sua apuragdo devera seguir
rigorosamente o Art. 23 da Lei n? 14.133/2021, que exige que o valor estimado da contratacdo seja
compativel com os valores praticados pelo mercado. A Camara Municipal de Ubatuba realizard uma pesquisa
de mercado aprofundada e documentada. Os custos serdo apresentados como componentes a serem
orcados na fase de licitacdao, com base nas quantidades estimadas:

e Custos de Servico da Empresa Contratada: o Digitalizacdo de documentos (frente e verso, Padrdo CONARQ):
1.430.000 imagens. o Ocerizacdo externa dos documentos: 1.430.000 documentos (servi¢os). o Implantagao
do Software GED: Licenca de 12 meses. o Treinamento e manutengao de Software GED: 2 meses de servico. o
Classificacdo dos Documentos no Sistema GED (Ocerizagao interna, conferéncia geral das paginas, revisao da
classificagdo contdbil e certificagdo documental): 2.500 unidades (referente as caixas, pastas, etc.). o
Assessoramento na criagdo/manutencdo da Comissdo de avaliagdo de documentos e da Tabela de
Temporalidade Documental: 1 servico.

¢ Custos de Equipamentos e Software (se aplicavel, dependendo do modelo de contratagdo): o Fornecimento
de Caixas de Arquivos e Etiquetas QR CODE: 2.500 etiquetas. o Fornecimento de TAGs RFID para Caixas de
Arquivo: 2.500 TAGs. o Fornecimento de Coletor de Dados Portétil para RFID: 1 equipamento.

e Custos de Armazenamento e Manutencdo dos Documentos Digitalizados (se aplicavel ao escopo da
Contratada): o Licenca de software GED (12 meses). o Suporte e atualizacGes do sistema GED. o Custos de
infraestrutura de TI (servidores, backup, rede) para o ambiente da Cdmara, caso ndo sejam de
responsabilidade da Contratada.

¢ Custos a serem providos pela Camara: Energia elétrica, mobiliario, ramal interno, ponto de rede e acesso a
internet. A Camara Municipal de Ubatuba declara que ha disponibilidade orgamentaria para arcar com os
custos da contratagdo.

10. PRAZOS DE EXECUCAO

O cronograma preliminar para a execugao do projeto prevé uma duracdo total de 12 (doze) meses para a
conclusdo da digitalizacdo dos documentos e a implementac¢do do sistema GED, a partir da emissdo da ordem
de servico.

11. MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

O modelo de execugdao do objeto consistird na definicdo clara de como o contrato deverda produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. O modelo de gestdo do contrato
descrevera como a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela Camara Municipal de Ubatuba.

e Acompanhamento e Fiscalizacdo: A execu¢do do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais
fiscais designados pela Administracdo. O fiscal anotara todas as ocorréncias e, se necessario, contara com o
apoio dos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

¢ Obrigacdes da Contratada: Manter preposto aceito pela Administracdo no local, reparar vicios/defeitos, ser
responsavel pelos danos causados, e pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

e ObrigacGes da Contratante: Fornecer acesso aos documentos, infraestrutura bdsica (energia, mobilidrio,
etc.), realizar pagamentos nos prazos estabelecidos e analisar solicitacbes e reclamacbes da Contratada,
emitindo decisdo em até um més, salvo excecoes.

¢ Alteracdes Contratuais: As alteracbes de contrato seguirdo o disposto na Lei n? 14.133/2021, com as
devidas justificativas.
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12. DISPOSIGOES GERAIS

Sang¢des Administrativas: O licitante ou contratado estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei
n? 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, e declaracdo de
inidoneidade, em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais.

Garantias: A Administracdo podera exigir a prestacdo de garantia, em uma das modalidades permitidas
(caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria). O valor da garantia poderd ser de até 5% do valor
inicial do contrato, podendo ser majorado para até 10% mediante justificativa.

¢ Confidencialidade: Todas as informagdes e documentos a que a Contratada tiver acesso no decorrer da
execucao do contrato devem ser tratados com o mais absoluto sigilo e confidencialidade.

¢ Disponibilidade Orgamentdria: A contratacdo estd em conformidade com a previsdo orcamentdria da
Camara Municipal de Ubatuba.
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ANEXO IT
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

Empresa:

CNPJ: Inscrigao Estadual: Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado: Telefone: Fax: e-mail:

Dados bancérios para pagamento:

Banco - agéncia - ¢/c Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida

Pelo presente formulamos proposta comercial para contratacdo de servigos, conforme Termo de
Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, partes integrantes deste Edital.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data de sessdo publica.
Pagamento: em até 10 (dez) dias ap0s a entrega e apresentacao da Nota Fiscal/Fatura.

Prazo de Contratacdo: 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato.

Ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo;

Nos pregos unitarios por nos cotados, levamos em consideragao todos os custos diretos e indiretos
para a perfeita e satisfatoria execucao dos servigos objetivados neste edital, inclusive as despesas com
materiais € equipamentos, mao-de-obra especializada ou nao, seguros em geral, equipamentos
auxiliares, ferramentas, encargos da legisla¢do social trabalhista, previdenciaria, da infortunistica do
trabalho e responsabilidade civil por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes
de impostos, taxas, canteiro de obras, regulamentos e posturas Municipais, Estaduais e Federais,
enfim, tudo o que for necessario para execugao total e completa dos servigos, bem como nosso lucro,
conforme projetos e especificacdes constantes deste Edital, sem que nos caiba, em qualquer caso,
direito regressivo em relagio 8 CAMARA MUNICIPAL BALNEARIA DE UBATUBA

Local e data
Representante Legal (Nome e Assinatura)
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE 18 ANOS.

PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

.................................................................. inscrito no CNPJ N° ........, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr.(a) .............. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ........................ e do
CPF n°............... DECLARA para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da lei n°. 14.133/2021,

acrescido do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ) (OBS: em caso
afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Local e Data:
Nome e assinatura Razao Social da empresa.
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ANEXO IV
DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS

PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

A EMPresa ..ocuevviiiiiiiiieeieceeece e inscrito no CNPJ N............. , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a).......cccceeernrnnn. , portador(a) da Carteira de Identidade n°
........................ e do CPF n°, DECLARO, sob as penas da lei o devido cumprimento das exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

(Local e data).
(Nome/assinatura do representante legal)
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3 ANEXOV
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME/EPP

PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

A EMPIesa ...ccoveveiienieeieeiieeieeieeeie e inscrita no CNPJ por intermédio de seu representante
legal 0(a) St(a). coeeeveveeeiieeeieeeeee e , CPF e, visando a participagdao na
no Pregdo Eletronico N° 003/2026, para fins de tratamento diferenciado e favorecido de que cogita a
Lei Complementar n° 123/06, DECLARA que:

() esta enquadrada, na data designada para inicio da sessdo publica , na condi¢do de microempresa e
que nao esta incursa nas vedagdes a que se reporta o § 4° do Art. 3° da Lei Complementar n° 123/06.

( ) esta enquadrada, na data designada para inicio da sessdo publica, na condi¢do de empresa de
pequeno porte € que nao esta incursa nas vedagdes a que se reporta o § 4° do Art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/06.

() nos termos do § 1° do Art. 43 da Lei Complementar n° 123/06, ha restricdo na comprovagao da
nossa regularidade fiscal, cuja regularizacdo, procederemos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento da declaragdo do vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Secretaria cientes de que a ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo
previsto implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei.

, de de 2026.

Nome do Representante Legal e Assinatura
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ANEXO VI
DECLARACAO DE PLENO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Nome completo: , RG n®: CPF n’: DECLARO, sob as penas da
Lei, que a empresa (nome empresarial), interessado em participar da Pregdo Eletronico n°
[00X]/2026, Processo n° 2383/2025 cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no
instrumento convocatorio.

(Local e data).
(Nome/assinatura do representante legal)

ANEXO VII
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DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

A Empresa participante, devidamente credenciada no sistema, por intermédio do seu representante
legal que pratica todos os atos referentes ao procedimento mediante chave de acesso, interessado em
participar da Pregdo Eletronico n° [00X]/2026, Processo n° 2383/2025, DECLARO, sob as penas da
Lei, especialmente o artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

1. a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetido ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro licitante ou
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

2. a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

3. o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;
4. o conteudo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio antes da adjudicacao do objeto; o contetdo da proposta apresentada
ndo foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado,
direta ou indiretamente, ao 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

5. o representante legal do licitante estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta
declaracao e que detém plenos poderes e informacoes para firma-la.
6. DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de forma a

coibir fraudes, corrup¢do e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administragao Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846/ 2013, tais como: [ prometer,
oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a
ele relacionada;

7. comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei; comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou
juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos

praticados;

8. no tocante a licitagdes e contratos:

9. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combina¢do ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatorio publico;

10.  impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatdrio publico;
11. afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

12. fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

13. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

14.  obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes

de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio da
licitacdo publica ou nos Respectivos instrumentos contratuais; ou manipular ou fraudar o equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a administragao publica;

15.  dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizagdo de 6rgdos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizacao
do sistema financeiro nacional.

(Local e data).
(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO VIII
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Nome completo: RG n®: CPF n°: DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome
empresarial), interessado em participar da Pregao Eletronico n° [00X]/2026 Processo n°® 4229/2025,
para fins do disposto no inciso I do art. 63 da Lei Federal 14.133/2021, que atendem aos requisitos de
habilitagao, e que:

1. estd em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constitui¢do Federal; nao se enquadra em nenhuma das
vedagdes de participacdo na licitagdo deste Edital;

2. cumpre as normas relativas a saude e seguranca do trabalho;

3. atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei Federal n°
6.019/1974, com redagao dada pela Lei Federal n® 13.467/2017.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IX
DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PARA
PESSOA COM DEFICIENCIA E REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

Nome completo: , RG n% e CPF n°: , DECLARO, sob as penas da lei o devido cumprimento das
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

(Local e data).
(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO X
DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULO PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

A empresa , inscrita no CNPJ (M.F.) sob o n°, sediada a Rua/Avenida n° , Setor/Bairro , na cidade de
Estado de , neste ato representado pelo seu socio/procurador o Senhor , nacionalidade, estado civil,
residente e domiciliado na , portador da Carteira de Identidade n° e CPF n° , DECLARA, sob as
penas da lei, para fins de participacdo no Pregdo Eletronico n° [00X]/2026, a inexisténcia no quadro
da empresa, de socios ou empregados com vinculo de parentesco em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, ou, ainda, que sejam conjuges ou companheiros de ocupantes do quadro
da Camara Municipal de UBATUBA, nos cargos de direcdo, chefia ou exercentes de funcao
gratificada de mesma natureza, bem como de seus agentes politicos.

Local e Data
Nome, RG do Representante Legal e Assinatura
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ANEXO XI
DECLARACAO DE IDONEIDADE PREGAO ELETRONICO N° 003/2026

A EMPresa ..cooecveeeciieeeiieeiee e , inscrita no CNPJ sob 0 n°..ooovvvviiiiiiiiiiiieeies , com
SEAE NA .oovvieiiieiieie e , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , ---
portador(a) do Documento de Identidade n°® ................... , orgdo emissor ¢ do CPF
11 RSP , DECLARA para fins de participacdo na Pregdo Eletronico N° 003/2026,

nao ter recebido do Mun1c1p10 de Ubatuba, ou de qualquer outra entidade da Administragao direta ou
indireta em ambito Federal, Estadual ¢ Municipal, SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em
licitagdo e ou impedimento de contratar com a Administragdo Publica, assim como nao ter recebido
DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracio Federal,
Estadual € Municipal. ..........ccccveeiiieeiiienieenee, y e de i, de 2026.

(Local)(Data)
........................................................................... Nome, Funcdo na Empresa e Assinatura do
Representante Legal
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ANEXO XII
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4229/2025
CONTRATO N° 00-/2026

Pelo presente instrumento particular, ¢ na melhor forma de direito, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE UBATUBA, com sede na Rua Antonio Marques do Valle, 250, Silop, Ubatuba, SP,
CEP 11.690-604, inscrita no CNPJ/MF sob n°® 55.557.672/0001-94, com Inscricao Estadual isenta,
doravante denominada simplesmente “CONTRATANTE”, neste ato representada ﬁor seu Presidente,

Sr. Gadadhara Pandita Gonzalez Grana, CPF n°G D RG r° SSP/SP e de
outro lado ----------———--- , com sede localizada na , inscrita no CNPJ sob n°® ------------
-, doravante denominada simplesmente “CONTRATADA”, neste ato representada pelo Sr. ---------- ,
inscrito no C.P.F n® ---——----- , portador do RG n°® ------------ SSP/SP, E-mail: , tem

entre si justa e acordada a celebragcdo do presente contrato em decorréncia do Processo
Administrativo n® 4229 / 2025, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratagdao de empresa especializada para a prestagao
1.2. S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcri¢o:
1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

1.2.2. O Edital de Pregdo Eletronico;

1.2.3. A Proposta do Contratado; 1.2.4. A Matriz de Riscos; e

1.2.5. Eventuais outros anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do presente
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. 2.2.

2.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por anuéncia das partes, nos termos da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos ¢ condigdes de
conclusdo, constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo se expressamente autorizado e
justificado pela Administra¢do, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.
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CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1. O valor total da contratagdo ¢ de R$ - ( - )

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execu¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria:

CLAUSULA SETIMA - FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

7.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execug¢ao do objeto do contrato.

CLAUSULA OITAVA - CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento do objeto da contratagdo,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

8.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverda comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.3. O Gestor do Contrato deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissao;
os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o periodo respectivo de execucdo do contrato e o valor a

pagar

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apOs a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para o contratante.
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8.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administra¢do devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa. 8

8.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.11. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8.13. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecucao do objeto.

8.14. No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela nao-
executada do contrato.
CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
da apresenta¢do da proposta de precos.

9.2. Apos o periodo de doze meses, a titulo de reajuste, fica fixado o indice IPCA-E.
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CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1. Sao obrigagdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia; 1

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
servico fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.1.9. A Camara Municipal nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.1.10. A Camara Municipal terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir qualquer demanda solicitada pela Contratada, admitida a prorrogacao
motivada por igual periodo.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, € no Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representd-lo na execucao
do contrato.
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11.1.2. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

11.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior;

11.1.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislagao de regéncia;

11.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

11.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscaliza¢do
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

l. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3. certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado;
4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

11.1.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.
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11.1.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servi¢os e nas melhores
condig¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 1

11.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na
contratagao direta;

11.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

1

1.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

11.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato; 1

11.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contrata¢do, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

12.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.
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12.4. A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

12.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

12.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

12.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

12.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

12.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

12.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

12.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracao nas hipdteses previstas na LGPD.

12.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

12.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. Exigéncia de garantia contratual da execugdo: 5% do valor inicial do contrato

CLAUSULA DECIMA QUARTA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS 14.1.
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

2. der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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der causa a inexecucao total do contrato;

deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado; apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato;

3.
4.
5.
6.

8. fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

9. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contrata¢ao;

11.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.  Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei); Impedimento de licitar e
contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f ¢ g do subitem acima deste
Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
b) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, 1, j, k e I do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no subitem 11.3.3 deste
Edital (art. 156, §5°, da Lei).

14.2. A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral do dano causado a Contratante.

14.3. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

14.4. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

14.5. A aplicagao das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paradgrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; a implantacdo ou o aperfeicoamento de

programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a
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pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

14.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

14.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma
fisico-financeiro.

15.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

15.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa. Nesta hipotese, aplicam-se também os
artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.5. A alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.6. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

15.7. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido: 15.7.1. Balanco dos eventos
contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda
devidos; 15.7.2. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — € normas e
principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS ALTERACOES

17.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

17.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até¢ o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

17.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

17.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO
18.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condi¢des previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO

E eleito o Foro da Comarca de Ubatuba, Estado de Sao Paulo para dirimir os litigios que decorrerem
da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art.

92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Ubatuba, .......... de .......... de 2026.
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ANEXO XIII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA CONTRATADO: CONTRATO N
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4229/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de
Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico,
em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial Eletronico do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no
modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo
2° das Instrugdes n°01/2024, conforme “Declaracao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;
Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Gadadhara Pandita Gonzalez Grana

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Ubatuba
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:
Nome: Gadadhara Pandita Gonzalez Grana

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Ubatuba

CPF
Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: Gadadhara Pandita Gonzalez Grana

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Ubatuba
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome: :

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Gadadhara Pandita Gonzalez Grana
Cargo: Presidente da Camara Municipal de Ubatuba

CPF

Assinatura:

PREGOEIRO
Nome: Luiz Gustavo Bastos de Oliveira

Cargo: Procurador Legislativo
CPF QD

Assinatura:

GESTORA DO CONTRATO:
Nome: Marisa Duarte
Cargo: Coordenadora de Gestao de Contratos

Crr D

Assinatura:

FISCAL DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido
para a pratica do ato juridico, na condi¢cdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de
responsaveis por acdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por
processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer
conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de

Notificagdo, serd ele objeto de notificacdo especifica.
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ANEXO XIV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR OBJETO: CONTRATAGCAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO E ORGANIZAGAO
DO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA, COM IMPLEMENTAGAO DE SISTEMA DE
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS.

1. Andlise dos Documentos Anexos e do Projeto

A Camara Municipal de Ubatuba demonstra uma iniciativa louvavel na modernizacdo e preservacdo de seu
acervo documental, alinhando-se aos principios da publicidade, eficiéncia e transparéncia na gestdo publica,
conforme preconiza o Art. 52 da Lei n? 14.133/2021. A contratacdo da empresa R2R Consultoria e Gestdo
Ltda, por meio do Processo Administrativo n? 2204/2025, para Consultoria, Assessoria e Suporte em
desenvolvimento de projeto de digitalizacdo e organizacdao do acervo municipal, incluindo a orientacao para a
elaboracdo da legislagdo e instituicdo da tabela de temporalidade documental, é um passo estratégico. Este
ETP, fundamentado no projeto fornecido pela consultoria, visa aprofundar a analise da viabilidade técnica e
econdmica da contratacdo, em estrita observancia ao Art. 18 da Lei n? 14.133/2021, que estabelece os
elementos essenciais da fase preparatdria do processo licitatério. A descricdo da necessidade da contratagao,
sob a perspectiva do interesse publico, e a busca pela melhor solugdo sdo os pilares deste estudo.

1.1. Tipos de Documentos a Serem Digitalizados

O acervo documental da Camara Municipal de Ubatuba é vasto e diversificado, abrangendo documentos de
diversas naturezas, conforme detalhado no "Projeto de Digitalizagdo e Organizagdo do Acervo Municipal" e
inferido do "Plano de Classificacdo de Documentos" anexo. A digitalizacdo desses documentos se enquadra
na definicdo de servico e nele incluem-se:

e Documentos Legislativos: Atas de sessGes (diplomacdo, posse, reunides da Mesa Diretora, comissoes,
sessOes especiais e de julgamento), notas taquigraficas, editais de convocagao, projetos de lei (incluindo Lei
Organica, Regimento Interno, leis orgamentarias), emendas, mocdes, requerimentos, decretos legislativos,
resolucGes, autdgrafos de lei, mensagens de veto, entre outros.

e Documentos Administrativos: o Recursos Humanos: Fichas de inscricdo em concursos, prontudrios
funcionais, processos de aposentadoria, escalas de férias, recibos de pagamento, relatérios de frequéncia,
documentos relacionados a seguranca e medicina do trabalho (CAT, PCMSO, PPRA, laudos), dossiés de
capacitacdo, entre outros. o Financeiros e Orgamentarios: Balancetes, balangos (financeiro, orcamentario,
patrimonial), notas de empenho, ordens bancarias, processos de adiantamento, prestacdao de contas, guias
de recolhimento de tributos e encargos sociais, relatérios de gestdo fiscal, entre outros. o Materiais e
Patrimoniais: Contratos, processos de licitacdo, atas de registro de precos, cadastros de fornecedores, fichas
de bens patrimoniais, inventdarios, termos de responsabilidade, documentos de almoxarifado, controle de
veiculos oficiais, entre outros. o Comunicacdo e Informacdo: Clipping de noticias, registros audiovisuais e
fotograficos, manuais de identidade visual, publicagGes oficiais, catdlogos de acervo, fichas catalograficas,
registros de acesso a informacgdo, entre outros.

e Documentos Histdricos e Culturais: O projeto menciona a preservacdo da histéria de Ubatuba e a
importancia de documentos de valor histérico, probatério ou informativo. A diversidade desses documentos
exige uma analise aprofundada dos requisitos de digitalizacdo para cada tipo, garantindo a fidelidade e a
preservacdo do valor informacional e probatério, em conformidade com as normas do CONARQ e os
principios da Lei n2 14.133/2021.

1.2. Volume Estimado de Documentos

O "Projeto de Digitalizacdo e Organizacao do Acervo Municipal" apresenta uma estimativa clara do volume de
documentos a serem digitalizados.

e Total estimado: 1.430.000 (um milhdo e quatrocentos e trinta mil) documentos.
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e Distribuicdo fisica: o Caixas de Arquivo: 1.500 unidades o Pastas A-Z (tipo arquivo morto): 200 unidades o
Pastas com Eldstico: 300 unidades o Pastas Suspensas: 200 unidades o Processos Avulsos: 300 unidades

e Média aritmética: 800 documentos por caixa de arquivo padrdo. Essa estimativa de volume é fundamental
para o dimensionamento da solucdo, a estimativa de custos e a definicdo do cronograma, permitindo uma
contratacdo mais precisa e eficiente.

1.3. Nivel de Complexidade para a Digitalizacdo

A complexidade do projeto é considerada alta:

¢ Diversidade de formatos e suportes: O acervo inclui textos impressos, ilustracdes, documentos coloridos,
manuscritos, fotografias, negativos, diapositivos, plantas, microfilmes e microfichas. Cada tipo exige
especificagdes técnicas distintas para a digitalizacao (resolugao, formato, modo de cor.

¢ Condigdes fisicas dos documentos: A necessidade de "higienizacdo e correcdo de danos fisicos" indica que
parte do acervo pode estar em estado delicado, exigindo manuseio cuidadoso e técnicas especificas para
evitar danos durante o processo. Isso reforca a necessidade de qualificagdo técnica da equipe e
equipamentos especializados.

e Requisitos de fidelidade: O Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ) exige que a digitalizacdo de
documentos, especialmente aqueles com valor permanente, garanta o maximo de fidelidade entre o
representante digital e o documento original, inclusive mantendo suas caracteristicas fisicas e seu estado de
conservagdo. Isso demanda equipamentos de alta qualidade e operadores especializados, sendo um
"requisito da contratacdo".

« Tecnologias avancadas: A exigéncia de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres) para textos impressos e
ICR (Reconhecimento Inteligente de Caracteres) para manuscritos adiciona uma camada significativa de
complexidade, especialmente para garantir a acuracia em documentos antigos ou danificados. A integracdo
com APIs de IA (Google, AWS, Gemini, Mistral, Claude, ChatPDF, Grok) demonstra a busca por solugdes
inovadoras e de alta performance.

¢ Seguranca e rastreabilidade: A necessidade de garantir a integridade, a seguranca e a rastreabilidade de
todo o acervo e a implementacdo de QR Codes e TAGs RFID indicam um processo logistico e de controle
rigoroso.

¢ VVolume e distribuicdo: O grande volume de documentos e sua distribuicdo em diferentes setores da Camara
requer um planejamento logistico robusto.

2. Levantamento das Necessidades e Requisitos Técnicos para a Digitalizagao

2.1. EspecificagOes de Hardware e Software Necessarios

O projeto detalha extensivamente os requisitos, demonstrando um planejamento técnico avancado e
alinhado com a busca pela "solugdo mais vantajosa" (Art. 11, inciso |, da Lei n® 14.133/2021)

. » Hardware: o Scanners:

» Scanners de alta performance com ADF (Alimentador Automatico de Documentos) para documentos
padrdo.

» Scanner planetario para documentos delicados ou encadernados.

» Scanner para digitalizar documentos de grande formato (plantas, jornais). = Comentario L14133: A
especificacdo detalhada dos tipos de scanners demonstra a atencdo aos diferentes suportes documentais,
justificando a necessidade de equipamentos especificos para garantir a qualidade da digitalizacdo, em
conformidade com o Art. 18, §19, inciso V (levantamento de mercado e justificativa técnica). o Coletor de
Dados Portatil: 01 coletor de dados portatil de longo alcance com Bluetooth para rastreamento de caixas e
processos com TAGs RFID. o EstacGes de Trabalho: Minimo de 3 estacdes de trabalho adequadas para o
desenvolvimento dos trabalhos. o Servidor/Concentrador de Dados: Devidamente configurado. o
Infraestrutura de Rede: Switches, nobreaks, estabilizadores, réguas de energia, monitores, teclado, mouse,
impressora e afins.

¢ Software (Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos - GED): o Plataforma: Web, acessivel por navegador
padrdo, sem componentes extras. Toda a inteligéncia e dados no servidor de aplicagdo. o Banco de Dados:
SQL de cddigo aberto (ex: PostgreSQL, MySQL), compativel com Linux e Windows. o WebService: Conectado
ao banco de dados para fornecimento de dados a outras aplica¢cdes. o Acesso: Via login e senha Unicos, com
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recuperacdo de senha por e-mail e prevengdo de autenticacdes automatizadas por robés. o Digitalizacdo e
Processamento: = Captura de imagens fiel ao original (1:1, cores, defeitos).

= Resolu¢do minima de 300 DPI (para textos) a 3000 DPI (para negativos fotograficos), formatos PDF ou TIFF,
compressdo G4 ou superior. * OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres) e ICR (Reconhecimento Inteligente
de Caracteres) para textos impressos e manuscritos, com opc¢ées individual e em lote, e integragdo com APIs
de IA (Google, AWS, Gemini, Mistral, Claude, ChatPDF, Grok).

= Funcionalidades de mesclar/unificar, renomear, excluir, extrair e incorporar paginas/arquivos PDF. o
Indexacdo e Busca: * Cadastro automatizado de documentos digitalizados e de origem digital.

» Customizacdo ilimitada de classificacGes e indices de pesquisa (niUmero, texto, data, lista).

= Pesquisa por palavra no texto (OCR/ICR), combinagdo de indices, busca por voz, destaque de texto e resumo
de documentos.

= Sistema de Indexagdo Avancada (ElasticSearch recomendado). o Gestdo Documental:

* Integracdo com Tabela de Temporalidade Documental (CONARQ) para controle de prazos de guarda,
destinacdo e relatérios de descarte.

= Controle de fases de gestdo arquivistica (corrente, intermediaria, permanente).

» Certifica¢do Digital de documentos PDF (modelo Al).

* Comentario L14133: A integracdo com normas do CONARQ e a certificacdo digital sdo "requisitos da
contratacdo" que garantem a conformidade legal e a validade juridica dos documentos digitalizados,
essenciais para a "segurancga juridica" (Art. 52). o Suporte e Manutengdo: Suporte ao sistema GED com
resposta em 24h e resolugdo em 72h, atualizagdes sem cobranga extra, suporte a equipe da Contratante em
manutencdo de servidores. o Rastreabilidade Fisica: Campos para integracdo com sistemas RFID para
identificacdo de caixas e documentos.

2.2. Requisitos de Seguranga e Privacidade

A seguranca e a privacidade sdo aspectos criticos, especialmente em se tratando de acervo publico, e devem
ser abordados com rigor, em conformidade com o Art. 52 (principios da legalidade, publicidade,
transparéncia, probidade administrativa) e o Art. 18, §19, inciso Ill (requisitos da contratacdo) da Lei n2
14.133/2021.

¢ Conformidade Legal: Observancia da LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados) e normas do CONARQ.

¢ Integridade e Rastreabilidade: Garantia da integridade, seguranca e rastreabilidade do acervo durante todo
0 processo, seja digitalizacdo externa ou interna.

¢ Controle de Acesso: Restricdo da manipulagdo de documentos apenas a equipe autorizada, controle de
acessos fisicos e digitais, monitoramento continuo.

* Sigilo: Termos de sigilo e responsabilidade formalizados, proibicao de saida de material fisico ou digital sem
autorizacao, vedacgao de fotografia ou cépia ndo autorizada.

e Infraestrutura Segura: Utilizacdo de redes isoladas e controladas.

¢ Backup: Sistema de backup auténomo, configurdvel para nuvem (FTP, cloud, drives), e backup incremental
dos arquivos digitalizados na nuvem. e Criptografia: Armazenamento de senhas de usudrios e permissGes de
acesso de forma criptografada.

2.3. Necessidades de Armazenamento e Gerenciamento dos Documentos Digitalizados

As necessidades de armazenamento e gerenciamento sdo atendidas pelo Sistema GED, que deve estar em
consonancia com a "descricdio da solugdo como um todo "resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos".

e Armazenamento Permanente: Os arquivos digitais serdo armazenados de forma segura, podendo ser
integrados ao sistema GED da contratante ou disponibilizados por meio de midia digital segura.

¢ Organizacao e Classificacdo: Classificacdo e organizacdo dos documentos digitalizados dentro do Sistema
GED, garantindo integridade e coeréncia das informacdes, com base no Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade Documental.

e Acessibilidade e Transparéncia: Portal de Consultas GED com funcionalidade de pesquisa inteligente, busca
por voz, histérico de pesquisa, destaque de texto, resumo de documentos, e acesso via web de qualquer
lugar com internet para funcionarios, assessores e credenciados.

Rua Anténio Marques do Vale n2 250, SILOP — Ubatuba-SP — Tel.: (12) 3834-1500
Site: www.camaraubatuba.sp.gov.br - E-mail: licitacoes@camaraubatuba.sp.gov.br

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraubatuba.sp.gov.br/cer e informe o cddigo: 26031609320114375

Documento assinado digitalmente por Gadadhara Pandita Gonzalez Grana (365.***.***-93) em 16/03/2026 10:15



CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604
UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

e Controle de Qualidade: Realizacdo de controle de qualidade rigoroso para garantir a fidelidade dos
documentos digitalizados aos originais.

e Gestdo do Ciclo de Vida: O sistema deve controlar as fases corrente, intermediaria e permanente dos
documentos, e gerar relatorios de descarte.

3. Defini¢ao dos Critérios de Avalia¢do para a Sele¢do da Empresa

A selecdo da empresa deve ser pautada pela Lei n? 14.133/2021, que rege as licitacbes e contratos
administrativos, e pelos requisitos técnicos e de experiéncia demandados pelo projeto. O Art. 11 da Lei n?
14.133/2021 estabelece como objetivo do processo licitatério "assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica".

3.1. Experiéncia Prévia em Projetos de Digitalizacdo de Documentos

e Comprovacao de Capacidade Técnica: A empresa deve demonstrar experiéncia comprovada em projetos de
digitalizacdo de grande volume e complexidade, preferencialmente em dérgdos publicos ou instituicdes com
acervos similares. Isso pode ser aferido por meio de atestados de capacidade técnica, portfélio de projetos
executados e referéncias de clientes.

e Conhecimento em Normas Arquivisticas: Experiéncia na aplicacdo das normas do CONARQ e da LGPD, bem
como na elaborac¢do e implementacdo de Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade Documental.

3.2. Capacidade Técnica e Recursos Disponiveis

e Equipe Técnica: A empresa deve dispor de um quadro minimo de 3 funcionarios para a prestacdo dos
servicos, com comprovada qualificacdo e experiéncia em digitalizacdo, tratamento de imagens, indexacdo,
gestdo documental e tecnologias de OCR/ICR.

e Equipamentos: Disponibilidade e adequacdo dos equipamentos necessarios, incluindo scanners de alta
performance (ADF, planetario, grande formato), coletor de dados portatil com Bluetooth e TAGs RFID.

e Software: A solucdo GED oferecida deve atender a todas as funcionalidades e especificacGes técnicas
detalhadas na Secdo 2.1 deste estudo, com licencas validas e suporte técnico garantido.

e Metodologia: Apresentacdao de uma metodologia de trabalho clara e eficiente, que contemple todas as
etapas do projeto (planejamento, preparacdo, digitalizacdo, controle de qualidade, indexacdo,
armazenamento, descarte legal), com fluxogramas e procedimentos detalhados.

¢ Prova de Conceito (POC): Conforme o projeto, sera exigida uma Prova de Conceito (POC) para avaliacdo da
solucdo apresentada, com demonstracao online e ao vivo de todas as funcionalidades, atingindo no minimo
85% das caracteristicas técnicas dos sistemas. A POC sera avaliada por uma Equipe de Avaliadores da Camara.
3.3. Conformidade com as Normas e Regulamentacdes Aplicaveis

e Lei n? 14.133/2021: A contratacdo deverd seguir rigorosamente os preceitos da Nova Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos na modalidade de Pregdo Eletrdonico.

¢ Normas do CONARQ: O processo de digitalizacdo e gestao documental deve estar em conformidade com as
recomendac¢bes do Conselho Nacional de Arquivos, especialmente no que se refere a fidelidade das imagens
digitais e a instituicdo da Tabela de Temporalidade Documental.

e LGPD: A empresa deve demonstrar conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados, garantindo a
seguranca e a privacidade das informacdes contidas nos documentos digitalizados.

¢ Responsabilidade Social e Ambiental: A empresa deve demonstrar praticas de responsabilidade social e
ambiental, especialmente no que tange ao descarte fisico dos documentos (trituracdo/incineracdo e
reciclagem).

4. Estimativa dos Custos Envolvidos na Digitalizacao dos Documentos

A estimativa de custos é um dos elementos mais criticos do ETP, e a Lei n2 14.133/2021 dedica o Art. 23 a
detalhar como o valor estimado da contratacdo deve ser apurado. E imprescindivel que a Camara Municipal
de Ubatuba realize uma pesquisa de mercado aprofundada e documentada. O "Projeto de Digitalizacao e
Organizacdao do Acervo Municipal" apresenta uma tabela de formulacdo de pre¢o com as unidades e
quantidades para cada servico, mas com valores zerados (Projeto de Digitalizacdo, Secdo 11). Para este
Estudo Técnico Preliminar, os custos serdo apresentados como componentes a serem orgados na fase de
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licitagdo, com base nas quantidades estimadas, e a metodologia de estimativa de precos deve seguir
rigorosamente o Art. 23 da Lei n? 14.133/2021.

e Custos de Servico da Empresa Contratada: o Digitalizacdo de documentos (frente e verso Padrdo CONARQ):
1.430.000 imagens. o Ocerizagdo externa dos documentos: 1.430.000 documentos (servigos). o Implantacdo
do Software GED: Licenca de 12 meses. o Treinamento e manutenc¢ado de Software GED: 2 meses de servico. o
Classificagdo dos Documentos no Sistema GED (Ocerizacdo interna, conferéncia geral das paginas, revisdo da
classificagdo contdbil e certificacdo documental): 2.500 unidades (referente as caixas, pastas, etc.). o
Assessoramento na criagdo/manutencdo da Comissdo de avaliagdo de documentos e da Tabela de
Temporalidade Documental: 1 servico.

¢ Custos de Equipamentos e Software (se aplicavel, dependendo do modelo de contratacdo): o Fornecimento
de Caixas de Arquivos e Etiquetas QR CODE: 2.500 etiquetas. o Fornecimento de TAGs RFID para Caixas de
Arquivo: 2.500 TAGs. o Fornecimento de Coletor de Dados Portétil para RFID: 1 equipamento.

e Custos de Armazenamento e Manuteng¢ao dos Documentos Digitalizados: o Licenca de software GED (12
meses). o Suporte e atualizacGes do sistema GED. o Custos de infraestrutura de Tl (servidores, backup, rede)
para o ambiente da Camara, caso ndao sejam de responsabilidade da contratada. o Custos de energia,
mobilidrio, ramal interno, ponto de rede e acesso a internet, que serdo providos pela Cadmara. Considerando a
necessidade da contratacdo, ha disponibilidade orgamentdria para arcar com os custos da mesma.

5. Elaboragao de um Cronograma Preliminar para a Execugao do Projeto

O projeto ja apresenta um cronograma detalhado, dividido em etapas e prazos, com duracdo total de 12
meses. Prazo para a Conclusdo da Digitalizacdo dos Documentos e Implementagao do Sistema: O cronograma
do projeto prevé 12 meses para a execucdo das etapas, a partir da emissdo da ordem de servico.

6. Consideragoes Finais

Este Estudo Técnico Preliminar demonstra a complexidade e a relevancia do projeto de digitalizacdo e gestdo
documental para a Camara Municipal de Ubatuba. A implementacdo bem sucedida trara beneficios
significativos em termos de eficiéncia administrativa, transparéncia e preservagdo do patrimonio documental,
alinhando-se plenamente aos principios da Lei n® 14.133/2021. A contrata¢do devera ser conduzida com a
maxima diligéncia, observando-se rigorosamente a Lei n2? 14.133/2021, a fim de garantir a sele¢cdo da
proposta mais vantajosa e a execug¢do contratual em conformidade com as exigéncias técnicas e legais. A
"Prova de Conceito" é um instrumento valioso para mitigar riscos e assegurar que a solucdo proposta atenda
as necessidades da Camara Municipal de Ubatuba
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ANEXO XV
MATRIZ DE RISCOS

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E ORGANIZAGAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE UBATUBA, COM IMPLEMENTAGAO DE SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS.

Este mapa detalha os riscos inerentes ao processo de contratacdo e execucdo dos servicos, suas fontes nos
documentos analisados, os potenciais impactos e as estratégias de mitigacao.

1. Riscos Legais e de Conformidade

Estes riscos estdo relacionados a ndo observancia das leis e regulamentos apliciveis, o que pode gerar
sangoes, atrasos ou invalida¢do do processo.

* Risco: Ndo conformidade com a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos). o
Fonte: Lei n? 14.133/2021. o Potencial Impacto: Anulacdo do processo licitatério, aplicacdo de sancdes
administrativas, questionamentos legais por parte de drgdos de controle ou licitantes, atraso significativo na
execucdo do projeto. o Mitigacdo: Realizar uma analise juridica aprofundada de todo o edital e seus anexos,
garantir que a modalidade de licitacdo e os critérios de julgamento estejam em plena conformidade com a Lei
n? 14.133/2021.

e Risco: Ndo conformidade com as normas do CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos). o Fonte: Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ). o Potencial Impacto: Perda da validade probatdria e legal dos documentos
digitalizados, inviabilidade de descarte legal de documentos, comprometimento da gestdo arquivistica,
auditorias e sang¢bes. o Mitigacdo: Exigir da Contratada experiéncia comprovada em normas arquivisticas e
detalhar no edital todos os requisitos técnicos de digitalizacdo e gestdo documental em alinhamento com as
diretrizes do CONARQ. A PoC deve validar essa conformidade.

¢ Risco: Ndo conformidade com a LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados). o Fonte: Lei de Protedo de Uso de
Dados. o Potencial Impacto: Vazamento de dados pessoais, multas significativas, acdes judiciais, danos a
reputacdo da Camara, interrupgao das operagbes de tratamento de dados. o Mitigacdo: Incluir cladusulas
contratuais robustas sobre protecdo de dados, exigir da Contratada a apresentagdo de suas politicas de
seguranca e privacidade, realizar diligéncias junto a Contratada para verificar sua aderéncia a LGPD, e garantir
que todos os membros da equipe que terdo acesso a dados sensiveis assinem termos de sigilo e
responsabilidade.

2. Riscos Técnicos e de Qualidade

Estes riscos se referem a falhas na tecnologia, nos equipamentos ou nos processos técnicos, comprometendo
a qualidade e funcionalidade do projeto.

e Risco: Baixa qualidade ou infidelidade na digitalizacdo dos documentos. o Fonte: Termo de Referéncia e
Estudo Técnico Preliminar que especificam que as "imagens digitais devem ser fiéis ao original, reproduzindo
cores e eventuais defeitos do documento fisico" e com resolu¢cdo minima de 300 DPI (até 3000 DPI para
negativos). o Potencial Impacto: Perda de informacGes, inviabilidade de uso legal dos documentos
digitalizados, necessidade de redigitalizacdo (custos e atrasos), comprometimento do valor histérico do
acervo. o Mitigacdo: Exigir scanners de alta performance (ADF, planetario, grande formato), qualificagdo da
equipe para manuseio de documentos delicados, e um rigoroso controle de qualidade em todas as etapas da
digitalizacdo . A Prova de Conceito (POC) é essencial para validar a capacidade técnica da empresa em
atender a esses requisitos de fidelidade e qualidade.

e Risco: Ineficacia ou baixa acuracia do OCR/ICR e da integracdo com IA. o Fonte: Termo de Referéncia e
Estudo Técnico Preliminar exigem a implementacdao de OCR para textos impressos e ICR para manuscritos,
com "integracdo com plataformas de Inteligéncia Artificial (1A) lideres de mercado" (como Google, AWS,
Gemini, etc.) para otimizagdo e acurdcia. o Potencial Impacto: Dificuldade na pesquisa e indexacdo dos
documentos, comprometimento da funcionalidade do sistema GED, necessidade de retrabalho manual para
corregao de dados, frustracdo dos usudrios. o Mitigacdo: A POC deve obrigatoriamente demonstrar a acurdcia
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do OCR/ICR e a funcionalidade da integracdo com IA para diferentes tipos de documentos do acervo da
Camara. Os critérios de avaliagdo devem incluir testes de performance e precisdo dessas funcionalidades.

e Risco: Falhas na implementacdo e performance do Sistema GED. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo
Técnico Preliminar listam uma série de requisitos para o GED: ser web-based, banco de dados SQL open-
source, WebService, acesso seguro, indexacdo avancada (ElasticSearch), integracdo com TTD, certificacdo
digital A1, suporte técnico e atualizacGes. o Potencial Impacto: Sistema lento ou instdvel, falha na integracao
com outros sistemas da Camara, dificuldades de acesso, perda de dados, falta de suporte adequado,
comprometimento da gestdo documental. o Mitigacdo: Detalhar minuciosamente os requisitos técnicos no
edital, exigir que a Contratada apresente um plano de implementacao detalhado e que a POC demonstre a
aderéncia do software aos requisitos. Clausulas contratuais devem especificar niveis de servigo (SLA) para
suporte e manutencao, incluindo prazos de resposta e resolucgdo.

¢ Risco: Inadequacdo ou indisponibilidade de hardware e infraestrutura. o Fonte: Termo de Referéncia e
Estudo Técnico Preliminar detalham o hardware a ser provido pela Contratada (scanners, coletor de dados
portatil, estacbes de trabalho, servidor, infraestrutura de rede basica). o Potencial Impacto: Atraso na
execucao dos servigos, baixa produtividade da equipe, gargalos no processo de digitalizacdo e indexagao,
falhas operacionais. o Mitigacdo: A licitacdo deve exigir a comprovacao da disponibilidade e adequagdo dos
equipamentos, bem como um plano de instalagdo e manutenc¢do. A POC pode incluir uma verificagdo dos
equipamentos que serdo utilizados. A fiscalizacdo deve monitorar a disponibilizacdo e a performance do
hardware.

3. Riscos Operacionais e de Projeto

Estes riscos englobam questdes relacionadas a execu¢do do projeto, a gestdo didria e a capacidade da
Contratada.

¢ Risco: Subestimativa do volume e complexidade dos documentos. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo
Técnico Preliminar estimam um volume de 1.430.000 documentos/imagens, com uma média de 800
documentos por caixa e classifica a complexidade como "alta" devido a diversidade de formatos e ao estado
fisico dos documentos. o Potencial Impacto: Extensdo do prazo de execugdo, estouro do orcamento (se os
custos forem por volume), queda na qualidade devido a pressdo por produtividade, necessidade de aditivos
contratuais. o Mitigacdo: Realizar uma pesquisa de mercado aprofundada para precificagdo por tipo de
documento e por complexidade, ndo apenas por volume genérico. Acompanhar de perto o ritmo de
digitalizacdo e a qualidade dos entregdveis. A Prova de Conceito deve considerar uma amostra representativa
da diversidade e complexidade do acervo.

e Risco: Dificuldade na organizagao fisica do acervo e rastreabilidade. o Fonte: Termo de Referéncia exige
"higienizac¢do, restauracao de pequenos danos fisicos e acondicionamento adequado"”, além de um "sistema
de rastreabilidade fisica através de QR Codes e TAGs RFID para caixas e processos avulsos". o Potencial
Impacto: Perda ou dano a documentos originais, dificuldade na localizagdo de documentos fisicos, retrabalho,
comprometimento da integridade do acervo. o Mitigagdo: A Contratada deve apresentar uma metodologia
detalhada para manuseio, higienizac¢ao, restaura¢do e acondicionamento dos documentos. A funcionalidade e
acuracia do sistema de rastreabilidade fisica (QR Codes/RFID) devem ser testadas na POC.

¢ Risco: Inadequacdo da equipe técnica da Contratada. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo Técnico
Preliminar estabelecem que a empresa deve dispor de um "quadro minimo de 3 (trés) funcionarios para a
prestacdo dos servicos, com comprovada qualificagdo e experiéncia" em digitalizacdo, tratamento de
imagens, indexacdo, gestdo documental e tecnologias de OCR/ICR. o Potencial Impacto: Baixa qualidade dos
servicos, atrasos no cronograma, necessidade de interven¢do da Camara, insatisfacdo com os resultados. o
Mitigacdo: Exigir na fase de habilitacdo a comprovacdo da qualificacdo e experiéncia da equipe chave, com
curriculos e atestados. Realizar entrevistas ou avaliacGes técnicas, se permitido pela Lei, para os principais
membros da equipe proposta pela Contratada. A fiscalizacdo deve acompanhar a atuacdo da equipe no dia a
dia.

¢ Risco: Falha no treinamento da equipe da Camara e na elaboracdo da TTD. o Fonte: Termo de Referéncia
descreve o "assessoramento e treinamento" para a equipe da Camara na utilizacdo plena e eficiente do GED
e na elaboragdo/instituicio da Tabela de Temporalidade Documental (TTD). o Potencial Impacto:
Subutilizacdo do sistema GED, erros na classificacdo e gestdo dos documentos, necessidade de novas
contratagdes para treinamento, comprometimento da continuidade da gestdo documental apés o contrato. o

Rua Anténio Marques do Vale n2 250, SILOP — Ubatuba-SP — Tel.: (12) 3834-1500
Site: www.camaraubatuba.sp.gov.br - E-mail: licitacoes@camaraubatuba.sp.gov.br

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraubatuba.sp.gov.br/cer e informe o cddigo: 26031609320114375

Documento assinado digitalmente por Gadadhara Pandita Gonzalez Grana (365.***.***-93) em 16/03/2026 10:15



CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604
UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

Mitigacdo: Exigir um plano de treinamento detalhado, com carga hordria, conteddo programatico e
cronograma. O treinamento deve ser pratico e abrangente. O assessoramento para a TTD deve ser continuo e
envolver a equipe de arquivos da Camara.

e Risco: Atrasos na execucdo do projeto. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar
estabelecem um prazo de 12 (doze) meses para a conclusdo. o Potencial Impacto: Descumprimento dos
objetivos do projeto, manutencdo do acervo em situacdo precaria por mais tempo, necessidade de
prorrogacdo contratual, insatisfacdo. o Mitigacdo: Definir um cronograma detalhado com marcos claros e
penalidades por atraso. A fiscalizagdo deve realizar acompanhamento rigoroso do cronograma fisico-
financeiro. A Contratada deve apresentar uma metodologia de trabalho clara e eficiente para gerenciar o
prazo.

4. Riscos Financeiros e Orgamentarios

Estes riscos estdo associados a gestdao dos recursos financeiros, podendo levar a estouros de orgamento ou
inviabilidade econdmica.

¢ Risco: Estimativa de custos inadequada ou irrealista. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo Técnico
Preliminar destacam que a "estimativa de custos sera um dos elementos criticos da licitagao" e deve seguir
rigorosamente o Art. 23 da Lei n? 14.133/2021, exigindo uma "pesquisa de mercado aprofundada e
documentada". o Potencial Impacto: Propostas muito acima ou abaixo do esperado, inviabilidade da
contratacdo, necessidade de anular a licitagdo, custos adicionais ndao previstos. o Mitigacdo: Realizar uma
pesquisa de mercado exaustiva e documentada, consultando diferentes fornecedores e precos praticados
para servicos similares, considerando a complexidade e volume especificos do projeto. Detalhar os
componentes de custo na planilha orcamentdria.  Risco: Indisponibilidade orcamentaria para cobrir os
custos do contrato. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar afirmam que "ha
disponibilidade orcamentaria para arcar com os custos da contratacdo". o Potencial Impacto: Suspensdo ou
rescisdo do contrato, interrupcdo dos servigos, prejuizo para a Camara. o Mitigacdo: Assegurar a existéncia e
o empenho da dotacdo orcamentaria antes da assinatura do contrato. Monitorar continuamente a execugao
orcamentaria do projeto. 5. Riscos de Seguranca e Privacidade de Dados Focados na protecdo das
informacgdes tratadas durante o projeto.

¢ Risco: Vazamento ou perda de dados digitais. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar
exigem '"integridade e rastreabilidade", "infraestrutura segura", "backup auténomo, configuravel para
nuvem" e "criptografia" para senhas e permissdes. o Potencial Impacto: Violagao da LGPD, danos financeiros
e reputacionais, perda irrepardvel de informacgdes. o Mitiga¢do: Exigir planos de seguranca da informacao da
Contratada, auditorias de seguranca, validagdo do sistema de backup, uso de redes isoladas e controladas. A
fiscalizacdo deve verificar a implementacao das medidas de seguranca.

e Risco: Acesso ndo autorizado a documentos fisicos ou digitais. o Fonte: Termo de Referéncia e Estudo
Técnico Preliminar preveem "controle de acesso" restrito a equipe autorizada, monitoramento continuo e
"sigilo" (termos de responsabilidade, proibicdo de saida de material sem autoriza¢do). o Potencial Impacto:
Comprometimento da confidencialidade, uso indevido de informacgdes, fraudes. o Mitigacdo: Implementar
controle rigoroso de acesso fisico e digital, auditorias regulares de log de acesso, exigir que a Contratada
adote politicas de seguranca da informacdo robustas e realize treinamento de sua equipe sobre
confidencialidade.

Tipo de Risco  Riso Potencial Impacto Estratégias de Mitigacdo
1. Legal e de e Nao conformidade e Anulagdo do processo e Andlise juridica
Conformidade com a Lein? licitatério, sangées aprofundada do
14.133/2021 administrativas, edital, garantia de
atrasos significativos conformidade na
no projeto modalidade de
licitagao e
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CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

Tipo de Risco

Legal e de
Conformidade

Legal e de
Conformidade

Técnico e de
Qualidade

Técnico e de
Qualidade

Riso

UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

N3o conformidade
com as normas do
CONARQ

N&do conformidade
com a LGPD

Baixa qualidade ou
infidelidade na
digitalizacao

Ineficacia ou baixa

acuracia do OCR/ICR

elA

Potencial Impacto

Perda da validade
probatdria dos
documentos,
inviabilidade de
descarte legal,
comprometimento da
gestdo arquivistica.

Vazamento de dados,
multas significativas,
acOes judiciais, danos
a reputacdo da
Camara.

Perda de informacodes,
inviabilidade legal dos
documentos digitais,
redigitalizacdo (custos
e atrasos),
comprometimento do
valor histérico.

Dificuldade na
pesquisa e indexacao,
comprometimento da
funcionalidade do
GED, retrabalho
manual, frustracdo dos
usudrios.
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ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604

Estratégias de Mitigacao

critérios de
julgamento,
equipe de
licitacdo
atualizada

Exigir experiéncia
comprovada da
Contratada em
normas
arquivisticas,
detalhar
requisitos técnicos
alinhados ao
CONARQ no
edital, validacdo
via Prova de
Conceito (POC).

Clausulas
contratuais
robustas sobre
protecdo de
dados, exigéncia
de politicas de
seguranca da
Contratada,
termos de sigilo e
responsabilidade
para a equipe.

Exigir scanners de
alta performance,
qualificacdo da
equipe para
documentos
delicados,
rigoroso controle
de qualidade,
validagdo via POC.

A POC deve
demonstrar
acuracia do
OCR/ICR e
funcionalidade da
integragao com IA
para diferentes
tipos de
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CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

Tipo de Risco

Técnico e de
Qualidade

Operacional e
de Projeto

Operacional e
de Projeto

Operacional e
de Projeto

Operacional e
de Projeto

UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

Inadequacao ou
indisponibilidade de
hardware e
infraestrutura

Subestimativa do
volume e
complexidade dos
documentos

Dificuldade na
organizacdo fisica e
rastreabilidade do
acervo

Inadequacao da
equipe técnica da
Contratada

Falha no
treinamento da
equipe da Camara e
na elaboragdo da
TTD
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Potencial Impacto

Atraso na execugao
dos servicos, baixa
produtividade,
gargalos, falhas
operacionais.

Extensdo do prazo,
estouro do orgamento,
queda na qualidade,
necessidade de
aditivos contratuais.

Perda/dano a
documentos originais,
dificuldade de
localizagao, retrabalho,
comprometimento da
integridade do acervo.

Baixa qualidade dos
servigos, atrasos,
intervencao da
Camara, insatisfacdo
com os resultados.

Subutilizacdo do GED,
erros na classificacao,
necessidade de novas
contratagoes,

comprometimento da

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604

Estratégias de Mitigacao

documentos

Comprovacgao da
disponibilidade e
adequacdo dos
equipamentos,
plano de
instalacdo e
manutencgao,
fiscalizacdo do
hardware.

Pesquisa de
mercado para
precificacdo por
tipo/complexidad
e,
acompanhamento
do ritmo de
digitalizagao, POC
com amostra
representativa.

Metodologia
detalhada da
Contratada para
manuseio e
acondicionamento
, teste da
funcionalidade de
rastreabilidade
(QR Codes/RFID)
na POC.

Exigir
comprovacgao de
qualificacdo e
experiéncia da
equipe chave,
entrevistas/avaliag
Oes, fiscalizacao
da atuacdo da
equipe.

Exigir plano de
treinamento
detalhado e
pratico,
assessoramento
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CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

Tipo de Risco

Operacional e
de Projeto

Financeiro e
Orcamentdrio

Financeiro e
Orcamentdrio

Seguranga e
Privacidade
de Dados

Seguranga e
Privacidade
de Dados

UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

Riso

e  Atrasos naexecug¢ao
do projeto

e Estimativa de custos
inadequada ou
irrealista

e Indisponibilidade
orcamentaria

e Vazamento ou perda
de dados digitais

e Acesso nao
autorizado a
documentos fisicos
ou digitais
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Potencial Impacto

continuidade da
gestao

Descumprimento
dosobjetivos,
manutengdo do acervo
em situagdo precdria,
prorrogagao
contratual,
insatisfacao.

Propostas muito acima
ou abaixo do
esperado, inviabilidade
da contratagdo, custos
adicionais ndo
previstos.

Suspensao ou rescisao
do contrato,
interrupgao dos
servigos, prejuizo para
a Camara.

Violacao da LGPD,
danos financeiros e
reputacionais, perda
irreparavel de
informacdes.

Comprometimento da
confidencialidade, uso
indevido de
informacdes, fraudes

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604

Estratégias de Mitigacao

continuo para a
TTD.

Cronograma
detalhado
commarcos e
penalidades,
acompanhamento
rigoroso do fiscal,
metodologia de
trabalho eficiente
da Contratada.

Pesquisa de
mercado
exaustiva e
documentada,
detalhamento de
componentes de
custo na planilha
orcamentaria.

Assegurar dotagao
orcamentaria
antes da
assinatura do
contrato,
monitoramento
continuo da
execugao
orcamentaria.

Exigir planos de
segurancga da
informacao,
auditorias de
seguranga,
validacdo do
sistema de
backup, uso de
redes isoladas e
controladas.

Controle rigoroso
de acesso fisico e
digital, auditorias
regulares de log,
politicas de
segurancga da
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CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO — CEP 11690-604
UBATUBA — CAPITAL DO SURFE

Tipo de Risco  Riso Potencial Impacto Estratégias de Mitigacao

informacao
robustas,
treinamento da
equipe sobre

confidencialidade.
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