PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA
s Litoral Norte do Estado de Sao Paulo pital de

DECRETO NUMERO 7551 DE 28 DE JANEIRO DE 2021

REGULAMENTA O FUNCIONAMENTO
DO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL,
NO AMBITO DA ADMINISTRAGCAO
DIRETA, INDIRETA E FUNDACIONAL

FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO (FLAVIA PASCOAL), Prefeita da Estancia Balnearia de
Ubatuba, Estado de S&o Paulo, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 57, VIII da Lei
Organica Municipal;

CONSIDERANDO o Decreto n° 7543, de 18 de janeiro de 2021 que instituiu a situacao
de emergéncia;

CONSIDERANDO o Decreto n° 7544, de 18 de janeiro de 2021 que declara o estado
de calamidade publica;

CONSIDERANDO as retricbes decorrentes da fase vermelha do Plano Sdo Paulo
adotadas pela Estancia Balnearia de Ubatuba, ao teor do Decreto n°® 7548, de 24 de janeiro de 2021,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os servicos publicos ante as
restricbes em vigor;

DECRETA:

Art. 1° Os Secretarios Municipais e Gestores afins deverdo adotar providéncias
necessarias em suas respectivas pastas, observando os protocolos sanitarios e aplicando medidas de
prevencgdo ao contagio do novo Coronavirus, COVID- 19, dentre elas:

|- priorizar agdes que visem oferecer servicos em meios digitais aos municipes;

II- sendo indispensavel o atendimento presencial, adotar medidas para
readequar os servicos prestados, de modo a reduzir o fluxo de pessoas e aglomeracao nas respectivas
unidades administrativas, implantando preferencialmente o sistema de agendamento;

lll- instituir escalas de revezamento e plantdes nas atividades em que tais
modalidades sejam possiveis.

Art. 2° Fica instituido o teletrabalho no ambito da Administragdo Direta, Indireta e
Fundacional da Estancia Balnearia de Ubatuba.

§ 1° Para fins deste Decreto, teletrabalho € a modalidade de prestacdo da
jornada laboral em que o servidor municipal executa parte ou a totalidade de suas atribuicdes fora das
dependéncias fisicas do seu 6rgédo ou entidade de lotagdo e permanecendo em sua residéncia durante
a sua carga horaria.

§ 2° O desrespeito ao determinado no 81° retro, ensejara ao serventuario a
abertura de procedimento disciplinar com fins a apurar os fatos.
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Art. 3° Fica concedido o teletrabalho, pelo periodo de 29, de janeiro de 2021 a 07 de
fevereiro de 2021, aos servidores municipais:

I - que possuam mais de 60 (sessenta anos), exceto 0S que exercam
diretamente suas atividades nas areas de seguranca publica e saude;

Il — que sejam portadores de doencas respiratorias crbnicas, cardiopatias,
diabetes, hipertenséo ou outras afec¢des que reduzam o sistema imunoldgico;

lll — as servidoras municipais gestantes e lactantes.

Paragrafo unico. Para a verificagdo do enquadramento no grupo de risco mencionado
nos incisos Il e Ill, deverd o serventuario apresentar documentacdo médica comprobatoéria, que
posteriormente devera ser atestada pela Secao de Medicina do Trabalho desta municipalidade.

Art. 4° O teletrabalho, definido por meio deste Decreto, sera orientado pela Chefia
Imediata e devera observar as seguintes diretrizes:

| - ndo constitui direito subjetivo do servidor municipal, podendo ser revogado a
gualquer tempo;

Il - ndo gera qualquer tipo de ressarcimento ou indenizacdo ao servidor
municipal;

Il - deverd ser realizado de forma compativel com a respectiva jornada de
trabalho estabelecida em lei ou outro ato normativo.

Art. 5° Constituem deveres do servidor municipal em teletrabalho:

| - permanecer acessivel e disponivel durante o horéario de trabalho, mantendo e-
mail, telefones de contato e aplicativos de troca de mensagens instantaneas atualizados e ativos, a fim
de garantir a comunicacao eficiente e imediata;

Il - atender as convocacfes para comparecimento nas dependéncias do érgao
ou entidade, sempre que determinado por seus superiores;

[ll - dar ciéncia a Chefia Imediata sobre os trabalhos realizados, bem como
apontar eventuais dificuldades, davidas ou intercorréncias que possam afetar o seu cumprimento;

IV - registrar e solicitar anuéncia prévia a Chefia Imediata, quando houver a
necessidade de retirar documentos e processos fisicos das dependéncias do 6rgado, responsabilizando-
se pela custddia e restituicdo ao término do trabalho ou quando solicitado pela Chefia Imediata ou
Gestor da Unidade;

V - preservar o sigilo dos conteudos da reparticdo acessados remotamente.
§ 1° As atividades deverdo ser cumpridas diretamente pelo servidor municipal

em teletrabalho, vedada a utilizac&o de terceiros, servidores ou ndo, para o cumprimento das atividades
estabelecidas.
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§ 2° A Chefia Imediata devera adotar as medidas para apuracdo da
responsabilidade funcional do servidor municipal que descumpra os deveres enumerados neste artigo.

Art. 6° A Chefia Imediata participante do teletrabalho cabe:

| — informar, aos servidores municipais, sobre as caracteristicas do teletrabalho e
seu respectivo regramento, incluindo os aspectos referentes a ergonomia, mobiliario, equipamentos e
programas de informatica, requisitos e demais elementos que permeiam esse regime de trabalho;

II- gerenciar e acompanhar os respectivos prazos das atividades do servidor
municipal em teletrabalho;

Il - informar, ao Departamento de Recursos Humanos ou de Gestdo de Pessoal
de sua Secretaria, 0s homes dos servidores municipais em teletrabalho, para fins de registro em seus
assentamentos funcionais.

Art. 7° O servidor municipal em teletrabalho podera, a qualquer tempo, retornar ao
exercicio nas dependéncias do 6rgdo ou entidade.

Art. 8° As medidas previstas neste Decreto poderdo ser reavaliadas a qualquer
tempo.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 10. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial o Decreto 7.528,
de 07 de janeiro de 2021.

PACO ANCHIETA - Ubatuba, 28 janeiro de 2021.

FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO
(FLAVIA PASCOAL)
PREFEITA MUNICIPAL

ADRIANO DIAS CAMPOS
Secretario Municipal de Administracéo

Registrado e Arquivado nos procedimentos pertinentes, junto a Divisdo de Acervo da
Secretaria Municipal de Administracdo, nesta data.

ACG/cbv.
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