PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

. Litoral Norte do Estado de Sao Paulo
&

PORTARIA N° 813 DE 6 DE AGOSTO DE 2026.

Formaliza a estrutura de governanca do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI/CIDADES no
ambito da Administracdo Publica Municipal,
designa seus gestores e d& outras providéncias.

FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO (FLAVIA PASCOAL), Prefeita Municipal da
Estancia Balneéria de Ubatuba, usando das atribuicfes que Ihe sdo conferidas por Lei, €;

Considerando que o Decreto Municipal n° 8.815, de 04 de julho de 2025,
instituiu o Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI/CIDADES no ambito da Administracdo
Publica Municipal e atribuiu & Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacéo a condicdo de
Orgéo Gestor do sistema, competindo-lhe promover sua gestio, manutencéo e aperfeicoamento,
bem como editar normas complementares necessarias a sua execugao;

Considerando que a metodologia de implantacdo do programa SEI Cidades,
estabelecida pelo Governo do Estado de Sdo Paulo por intermédio da Secretaria de Gestdo e
Governo Digital e da Prodesp, prevé que o municipio aderente defina os interlocutores
responsaveis pela gestdo local do sistema nas funcbes de Gestor SEI, Gestor de Tecnologia da
Informag&o, Gestor Documental e Gestor do Conhecimento, conforme a Cartilha de Orientagdes
para o Preenchimento dos Arquivos do Kit de Implantacéo (SEI Cidades, outubro de 2024), cujas
defini¢bes fundamentam as atribuicOes estabelecidas nesta Portaria;

Considerando que as funcgdes de gestdo do sistema, definidas durante sua
implantacdo apenas em carater operacional, carecem de formalizacao por ato préprio, em prejuizo
da seguranca juridica, da clareza de competéncias e da continuidade administrativa;

Considerando o Plano de Consolidacdo e Governanca do SEI Cidades,
conduzido nos autos do Processo SEI n°® 3555406.421.00015507/2026-12, que preveé, dentre suas
acOes estruturantes, a designacao oficial dos gestores do sistema;

RESOLVE:

Art. 1° Fica formalizada a estrutura de governanca do Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI/CIDADES no &mbito da Administracdo Publica Municipal, em conformidade
com a metodologia do programa SEI Cidades, composta pelas seguintes funcdes e respectivos
titulares:

I — Gestor do SEI: Lucas de Mattos Vassao;

Il — Gestor de Tecnologia da Informacao: Derquian Moreira de Rezende;
11 — Gestor do Conhecimento: Alexandre Tadeu Marsalla;

IV — Gestor Documental: Thiago Alves Cardozo.
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Art. 2° Compete ao Gestor do SEI, conforme definido na metodologia do
programa SEI Cidades:

| — coordenar a implantacdo do SEI no Municipio, garantindo que as atividades
de implantagdo e de pds-implantagdo ocorram conforme o cronograma definido;

Il — atuar como interlocutor das acbes do projeto junto ao Gabinete e as
Secretarias Municipais.

Art. 3° Compete ao Gestor de Tecnologia da Informacdo, conforme definido na
metodologia do programa SEI Cidades:

| —auxiliar na etapa de levantamento dos dados da Prefeitura para a configuracéo
do sistema, considerando a estrutura organizacional do Municipio, de modo que o cadastramento
das unidades e o permissionamento dos respectivos usudrios reflitam a realidade da
Administracéo;

Il — solicitar o cadastramento e as alteracGes de unidades, bem como o
permissionamento de usuarios, quando também detentor do perfil de Administrador Local.

Art. 4° Compete ao Gestor do Conhecimento, conforme definido na metodologia
do programa SEI Cidades:

I — liderar a equipe de multiplicadores na utilizacdo apropriada do sistema;

Il — ministrar treinamentos internos;

I11 — detectar as necessidades especificas dentro da organizacao;

IV — realizar, junto aos multiplicadores, acdes estratégicas de divulgacao sobre
o SEI, tanto para os servidores quanto para o publico externo.

Art. 5° Compete ao Gestor Documental, conforme definido na metodologia do
programa SEI Cidades:

| — orientar os usuarios quanto a producdo documental;

Il — acompanhar a implementacdo do Sistema Municipal de Arquivos e dos
instrumentos de gestdo documental,

I11 — planejar e implantar as politicas de gestdo documental;

IV — articular-se com as areas da administracdo para a efetivacdo das politicas
de gestdo documental;

V — mapear os tipos documentais produzidos e os fluxos processuais adotados
no Municipio;

VI — articular com o Gestor do Conhecimento acGes especificas para promover
a gestdo documental e 0 acesso a informacao na administracao local,

VII — promover agdes de avaliagdo da massa documental acumulada, tanto no
suporte fisico quanto no digital.

Paragrafo Unico. No desempenho de suas atribuicdes, o Gestor Documental
contard com o apoio do Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de
Séo Paulo — CAM/SAESP, na forma prevista na metodologia do programa.
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Art. 6° Os gestores designados atuardo de forma articulada, sob a coordenacao
da Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacéo, e apoiardo, no ambito de suas respectivas
funcdes, a execucdo do Plano de Consolidagdo e Governanga do SEI Cidades.

Art. 7° O exercicio das fungBes previstas nesta Portaria ndo implicard
remuneracdo adicional, constituindo atribuicdo de relevante interesse pablico.

Art. 8° Nos afastamentos e impedimentos legais dos titulares, as funcdes serdo
exercidas por servidor indicado pela Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacéo.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, cessando 0s
efeitos de eventuais designacgdes anteriores, formais ou informais, relativas as funcdes de que trata
o art. 1°, e ficando revogadas as disposi¢Ges em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PACO ANCHIETA — Ubatuba, 06 de agosto de 2026.

FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO
(Flavia Pascoal)
PREFEITA MUNICIPAL

YURI MESQUITA ADOGLIO
Secretario Municipal de Tecnologia da Informacéo

Publicada no Diério Oficial do Municipio e no mural do Pago Municipal, registrada e arquivada
nos procedimentos pertinentes, junto a Divisdo de Acervos da Secretaria Municipal de Administragdo, nesta data.
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