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REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE - COMUS

CAPITULO |

Da Natureza

Art. 1° O Conselho Municipal de Saide — COMUS — esta fundamentado na Lei Federal
n°8.080 de 19 de setembro de 1990 e Lei Federal n° 8.142 de 28 de dezembro de 1990,
no Conselho Nacional de Saude na Resolugédo n® 453 de 10 de maio de 2012 e Resolugao
n° 554 de 15 de setembro de 2017, na Lei Orgénica do Municipio, Artigo 145, na Lei
Municipal n°® 1.157 de 07 de maio de 1992 com alterac6es da Lei Municipal n° 1.428
de 06 de abril de 1995, Lei Municipal n® 1.740 de 13 de agosto de 1998 e a Lei
Municipal n° 3.186 de 17 de abril de 2009, é 6rgédo de instancia colegiada, deliberativa
e de natureza permanente.

81° Das Disposicoes Legais do Conselho Nacional de Satude — CNS/Resolugdo n° 453, de
10 de maio 2012, Lei Federal n° 8.142/90 que dispde:

§2° Como Subsistema da Seguridade Social, 0 Conselho de Salde atua na formulagéo e
proposicdo de estratégias e no controle da execucdo de Politicas Publicas de Saude,
inclusive nos seus aspectos econdmicos e financeiros.

83° Na instituicdo e reformulagéo dos Conselhos de Saude o Poder Executivo, respeitando
o0s principios da democracia, deveréa acolher as demandas da populacdo aprovadas nas
Conferéncias da Saude, e em consonancia com a legislacéo.

Capitulo 11
Da Finalidade e Definicéo

Art. 2° O Conselho Municipal de Saude — COMUS tem finalidade de atuar como um
colegiado de carater permanente, deliberativo normativo e fiscalizador das agdes e
servigos de satde no &mbito do SUS, e que tem a sua organizagdo e autonomia garantidas
por Lei no controle da execucdo da politica Municipal de Saude.

8§ 1° Em cumprimento a Lei Organica do Municipio ao Artigo 145 que dispde o seguinte:
“O Conselho Municipal de Saude que tera sua composicao, organiza¢do e competéncia
fixadas em lei, garantira a participacdo de representantes da comunidade, em especial dos
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trabalhadores, entidades e prestadores de servicos da area de Saude, além do Poder
Publico, na elaboracdo e controle das politicas de saude, bem como na formulagéo,
fiscalizagdo e acompanhamento do Sistema Unico de Satde”.

Art. 3° O COMUS foi criado segundo o que dispde a legislacdo que rege a matéria, como
Orgdo de carater permanente, deliberativo, normativo e fiscalizador das agdes e servicos
de satde no &mbito do (SUS) Sistema Unico de Saude —SUS no municipio, e tem como
objetivos basicos estabelecer, acompanhar e avaliar a Politicas Pablicas Municipais de
Salde e efetivar a participacdo da comunidade na gestdo do sistema. As
COMPETENCIAS do Conselho Municipal de Saude estdo estabelecidas na Quarta
Diretriz da Resolugéo n° 453, de 10 de maio de 2012.

81° Em concordancia a terceira diretriz da Resolucao n° 453 de 10 de maio de 2012, em
seus incisos VI e VII, que diz que o Presidente do COMUS deve ser eleito entre os
membros titulares do Conselho, na 1° reunido de plenaria, apés a eleicao.

82° No exercicio de suas funcbes o COMUS pauta suas agOes pelas deliberacbes da
Conferéncia Municipal de Saude.

CAPITULO I
Da Composicéo e Representacdo

Art. 4° O Conselho Municipal de Saitde — COMUS tem a composicao tripartite com
representatividade de usuérios, trabalhadores da salde, prestadores de servi¢os da saude
e representantes do Governo Municipal, num total de trinta e dois membros, sendo
dezesseis titulares e seus respectivos suplentes, da seguinte forma:

81° 03 (trés) Segmentos com 16 (dezesseis) Membros Titulares e seus respectivos
Suplentes (dezesseis) sendo:

a) 50% (cinquenta por cento), sendo: 08 (oito) membros das entidades de
USUARIOS, sendo que 01 (uma) é reservada aos usuarios da comunidade indigenas do
municipio, conforme disposto na lei no 9.836, de 23 de setembro de 1999.

b) 25% (vinte e cinco por cento), sendo: 04 (quatro) membros de entidades de
TRABALHADORES DOS SERVICOS DE SAUDE

C) 25% (vinte e cinco por cento), sendo: 04 (quatro) membros com representagédo
do Governo Municipal e de prestadores de servigos privados conveniados ou sem fins
lucrativos; que serdo distribuidos da seguinte forma:

. 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Fazenda;
. 02 (dois) representante da Secretaria Municipal da saude;
. 01 (um) representante de Prestadores de servicos de saude Privados ou

Conveniados;
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| - Do Segmento dos USUARIOS:

08 (oito) membros representantes e respectivos suplentes, indicados pelas entidades
eleitas na Plenéria de todas as Associagdes e Entidades da Sociedade Civil Organizada
no municipio, que sera convocada por publicacdo pela imprensa local, para este fim;

Il - Do Segmento dos TRABALHADORES DOS SERVICOS DE SAUDE;
a) 04 (quatro) membros eleitos e seus respectivos suplentes

111 - Do Segmento de Representacdo de Governo e Prestadores de Servico em Saudes
Privados ou Conveniados:

a) 01 (um) representante da Secretaria de Fazenda;

b) 02 (dois) representantes da Secretaria de Saude, sendo que 01 (um) devera ser o
Secretério de Saude membro nato do COMUS;

c) 01 (um) representante de Prestadores de Servicos em Saldes Privados ou
Conveniados;

Art. 5° A Representacdo dos usuarios serd sempre paritaria em relacdo ao conjunto dos
demais segmentos;

Art. 6° As entidades representantes dos Segmentos dos USUARIOS E DOS
PROFISSIONAIS DA SAUDE, serdo indicados expressamente, mediante oficio das
entidades que os elegeu.

Art. 7° O COMUS tera plenéria constituida de entidades de usuarios, funcionarios em
salde, prestadores de servico e movimentos de salde que preenchem os requisitos
padronizados, de acordo com o artigo 2 da Lei Municipal n°1157/92; 1428 de 06 de abril
de 1995 e a Lei Municipal n°1740 de 13 de agosto de 1998.

81° Por ocasido do CADASTRAMENTO as entidades deverdo apresentar a Ata de
Constituicdo da Entidade devidamente registrada em Cartério; CNPJ, pedido de
Cadastramento da Entidade junto ao COMUS assinado pelo Presidente em exercicio da
entidade, bem como, a ata de indicacdo dos seus representantes legais.

82° As entidades que terdo assento no COMUS — Ubatuba, serdo escolhidas por votagédo
em Plenaria e homologadas pelo Prefeito Municipal.

83° No caso de empate sera escolhida a Entidade mais antiga, comprovada pela data de
seu registro em Cartorio e CNPJ.

Art. 8° Do segmento do Governo serdo indicados mediante oficio da autoridade
responsavel pelo 6rgao onde trabalham.



CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE UBATUBA

Criado pela Lei Municipal nimero 1.428 de 06/04/1995
E-mail:comus@ubatuba.sp.gov.br

Art. 9° Em cumprimento do inciso VIII, da Terceira Diretriz, da Resolucéo n° 453, de 1°
de maio de 2012, A participagdo dos membros eleitos do Poder Legislativo, representagéo
do Poder Judiciario e do Ministério Publico, como conselheiros, ndo é permitida nos
Conselhos de Saude.

CAPITULO IV
Das Eleicdes e Comissao Eleitoral

Art.10° As eleicfes das entidades que constituirdo o COMUS - Ubatuba, seréo
convocadas com a antecedéncia de 30 (trinta) dias pelo Prefeito Municipal, pelo
Presidente do COMUS, através de Edital e publicacdo em imprensa oficial por duas
publicacdes em edi¢des consecutivas. O Conselho Municipal — COMUS devera replicar
todas as informacoes referentes ao pleito em seus canais de transmissao e redes sociais
como contribuicdo de chamamento participativo.

81° A Plenéria deveré constituir uma Comisséo Eleitoral, para acompanhamento do pleito
em suas respectivas etapas, no recebimento e avaliacdo dos cadastros, ficando a referida
Comisséo responsavel pelo enquadramento da Entidade nos diversos segmentos em seu
Estatuto e Contrato Social.

82° Sera criada e desenvolvida uma Cartilha Informativa que devera ser aprovada pela
Plenaria, com orientacdes em conformidade com o Edital de Publicacdo, para o0s
participantes interessados no pleito.

Art.11 Para participar da eleicdo de que trata este artigo, as Entidades e os demais
segmentos deverdo se habilitar junto a Secretaria do COMUS, ou em local indicado pela
Comissao Eleitoral, apresentando toda a documentacéo para seu cadastramento conforme
0 Artigo 10° desse regimento, conforme descrito no Edital,

Art.12 As Entidades eleitas dos segmentos e usuarios, deverdo indicar ou nomear um
representante e seu respectivo suplente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis antes da posse
dos eleitos através de oficio assinado pelo Presidente ou representante legal da entidade.
Art.13 As Entidades que ndo forem eleitas serdo classificadas por ordem de maior
votacdo e obedecida a ordem de classificacdo que dara preferéncia a regionalidade, para
que se mantenha a representatividade, a ser aplicado no caso de substitui¢do de entidades.

CAPITULO V

Do Mandato e Posse
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Art.14 Os membros eleitos do COMUS-Ubatuba para o biénio, serdo homologados
através de Decreto por Ato do Prefeito Municipal, nos prazos da Lei.

Art.15 O mandato das entidades membros do COMUS teré a duragdo de dois anos, sendo
permitida a reconducao do mesmo conselheiro pela sua entidade, no maximo 04 (quatro)
mandatos consecutivos, no caso de ndo haver entidades suficientes para compor o pleito
sera preenchido por esta mesma entidade, devendo a cada mandato terem, as entidades, a
sua documentacao renovada.

81° A posse dos membros (entidades e seus representantes) do novo Conselho Municipal
de Saude ndo devera coincidir com o ano da Posse do Governo Municipal.

82° As Entidades eleitas, terdo prazo de 5 (cinco) dias apos a eleicdo para indicarem seus
representantes por oficio ao COMUS, acompanhada dos documentos do representante
(RG, CPF, Titulo de Eleitor, Comprovante de residéncia no Municipio).

Art.16 O exercicio da funcdo de Conselheiro é considerado SERVICO PUBLICO
RELEVANTE”, de participacdo ndo remunerada.

81° A funcédo de Conselheiro é relevancia publica e, por tanto, garante sua dispensa do
trabalho sem prejuizos para o Conselheiro durante o periodo de reunides, capacitacoes e
acOes especificas de atribuicdo do Conselho Municipal de Satde — COMUS.

82 A presenca do Conselheiro é fundamental para a realizacdo das atribuicdes do
Conselho Municipal de Saude — COMUS, e sua permanéncia durante o periodo de
reunides é imprescindivel, obedecendo & normativa de recolhimento de assinatura na
Planilha de Presenca pelos presentes, no periodo INICIO e FINAL de cada ReuniZo.

CAPITULO VI
Das SubstituicGes

81° Sdo considerados Membros do Conselho Municipal de Saude — COMUS dois
participantes por Entidades, sendo eles: UM (1) MEMBRO TITULAR e UM (1)
MEMBRO SUPLENTE, indicados segundo o que dispde o CAPITULO IV — ARTIGO
12° deste regimento.

82° Das atribui¢es dos Membros Titulares e Membros Suplentes perante o Conselho
Municipal de Saude — COMUS, as presencas podem ocorrer em conjunto ou de forma
individual por ambos os membros, ficando estabelecido que perante as DECISOES,
apenas 1 voto devera ser considerado pelo Titular da Entidade/Representatividade,
segundo o que define os seguintes paragrafos:
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§3° Das presencas, fica atribuido a0 Membro Titular o PODER DE VOZ E DECISAO
quanto ao exposto na ocasiao, e ao membro Suplente o DIREITO A VOZ.

84° Das presencas, na auséncia do Membro Titular, sob substituicdo, passa a ter direito
ao PODER DE VOZ E DECISAO o Membro Suplente.

85° Dos DIREITOS DAS ENTIDADES fica definido que em casos de auséncia do
membro titular, sob substituicdo, 0 membro Suplente podera atuar em reunides ordinarias,
extraordinarias, Comissdes permanentes, grupos de Estudos ou qualquer atribui¢do
delegada ao membro titular.

86° Na impossibilidade de participacdo do Membro titular em reuniGes ou quaisquer
outras situacdes de atribuicdo no Conselho Municipal de Salde, devera o Titular
comunicar seu suplente CONVOCANDO - O, onde o0 mesmo em substituicdo devera
comunicar ao Presidente, e a Secretaria Executiva na ocasido.

87° No caso de auséncia do titular, ndo havendo substituicdo pelo suplente, acarretara
aplicacdo de falta para a respectiva Entidade /Representatividade.

88° Em caso de impedimento de participacdo das atividades do Conselho Municipal de
salide DE FORMA DEFINITIVA OU TEMPORARIA, por motivos de forca maior, seja
por parte de qualquer um de seus representantes, a Entidade devera oficializar o Conselho
Municipal de Saude, enderecando ao Sr. Presidente em exercicio, informando apenas as
substituicdes sem obrigatoriedade de justificativa para mudanca.

Art.17 Do afastamento Temporario ou Definitivo — No caso da necessidade de
auséncia do representante titular da entidade, assumird seu suplente, indicado pela
entidade que representa, e tera direito a voz e voto, com necessidade de prévia
comunicacdo ao Conselho, para complementar o mandato.

Art.18 Da Exclusdo — As entidades representantes do segmento dos Usuéarios, dos
Prestadores de Servico e dos Trabalhadores dos Servicos que ndo se fizerem representante
em 3 (trés) reunides consecutivas ou 5 (cinco) intercaladas durante 1 (um) ano, ordinarias
ou extraordinarias, sem justificativa escrita e/ou aceita pela plenaria do COMUS,
justificada no prazo de 10 (dez) dias apds a reunido ordinaria ou extraordinaria, serdo
excluidas do COMUS, sendo substituida pela entidade remanescente conforme dispGe o
Capitulo 1V, Artigo 13 deste regimento. “A vaga resultante do caso previsto, sera
preenchida para completar o mandato por representante de outra entidade pertencente
ao mesmo segmento da que foi excluida”.
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81° Se na eleigdo ndo houver entidades remanescentes ou se as mesmas desistirem apos
aeleicéo e se tiver exclusdo de entidades do COMUS devera ser feita eleicdo de Entidades
para complementar a vaga deixada pela entidade.

Art.19 As entidades com representacdo permanente no COMUS conforme Lei que o rege,
ausentes a 3 (trés) reunides consecutivas ou 5 cinco intercaladas durante 1 (um) ano e ndo
justificadas, deverdo ser denunciadas em plenaria.

Paragrafo UNICO: O COMUS por encaminhamento da Comissdo da Secretaria-
Executiva, solicitara a entidade de que trata o Artigo 19 deste regimento a substituicdo do
Seu representante.

CAPITULO VII

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art.20 O Poder Executivo Municipal, através de sua Secretaria Municipal de Saude,
garantira (autonomia) para o pleno funcionamento do conselho Municipal de Saude, com
Espaco Fisico Predial, Dotacdo Orcamentaria e infraestrutura e apoio Técnico
Administrativo para a Organizacdo da Secretaria-Executiva e suas deliberacdes.

Art. 21 No desempenho de suas fun¢bes, 0 COMUS atuara como Colegiado Deliberativo,
por todos os seus Membros Titulares e Suplentes, com uma Comissdo da Secretaria-
Executiva como 6rgdo operacional auxiliadas pelas Comissdes Permanentes e provisorias
necessariamente criadas e em desempenho.

Art.22 O Conselho Municipal de Saude — COMUS de Ubatuba/SP, segundos suas
defini¢cdes criadas por lei, estabelecidas inicialmente neste Regimento Interno tera sua
Estrutura Organizacional da seguinte forma:

1. PRESIDENTE
2. SECRETARIO(A)
3. TESOUREIRO(A)

Paragrafo UNICO: O(A) presidente devera ser eleito(a) em Plenaria Geral por maioria
simples por votagcdo nominal e aberta.

Art.23 Do Presidente: Suas competéncias e funcdes:
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Representar o COMUS em qualquer instancia;

Presidir as reunides em plenérias;

Presidir junto com o Secretario Municipal de Satde as Conferéncias Municipais
de Salde;

Instalar junto com o Secretario Municipal de Saude os diversos Conselhos
Gestores;

Nomear o Secretario (a) Geral;

Convocar e Presidir as reunides extraordinarias,

Ter voto de qualidade além do ordinério;

Baixar resolucGes decorrentes das discussdes do Conselho;

Encaminhar ao Prefeito Municipal as deliberacdes do COMUS quanto as a¢0es
de Saude Publica e suas finalidades;

10. Participar com o Secretario de Saude nas priorizagdes no Or¢camento Municipal;

Art.24 Dos Membros — Formacgédo Organizacional.

PARAGRAFO UNICO: A Composico da estrutura de formagao Organizacional dispde
dos seguintes:

I. PLENARIA;

Il. PRESIDENTE;

[1l. SECRETARIO EXECUTIVO:

IV. TESOUREIRO;

V. MESA DIRETORA;

VI. COMISSAO SECRETARIA EXECUTIVA;
VII. COMISSOES TECNICAS PERMANENTES;
VII1.GRUPOS DE TRABALHOS;

IX. COMISSAO DE ETICA;

X. COMISSAO DE COMUNICACAO;

Xl. COMISSAO DE FINANCAS;

XIl. COMISSAO DE VISITACAO.

Art.25 Do Secretario(a) Geral: Sera nomeado(a) pelo Presidente, na primeira reunido
de plenaria entre os membros do COMUS, devendo ser aprovado pela Plenéria Geral e
tera as seguintes fungdes:

1.

w

Secretariar as reunides gerais e da Comissdo da Secretaria-Executiva do
COMUS;

Encaminhar e organizar as documentac@es e correspondéncias;

Preparar o expediente, convocagOes e processo de reunides;

Organizar e divulgar a Pauta das reunides;
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5. Elaborar as atas das reunides e publica-las;

6. Convocar qualquer membro para auxilid-lo (a) nas tarefas, desde que, néo
transfira as responsabilidades que somente ao secretario-geral cabe a
responsabilidade;

Art.26 Do Tesoureiro(a): Sera nomeado na primeira reunido/plenaria pelo Presidente
entre os membros do COMUS, devendo ser aprovado pela Plenaria Geral e tera como
principal funcdo de administrar os recursos financeiros destinados por verba especifica
da Secretaria Municipal de Salde, para custear despesas do COMUS/Ubatuba.

Paragrafo UNICO: E de competéncia do tesoureiro a prestacio de contas dos recursos
financeiros utilizados pelo COMUS a cada 6 (seis) meses sob registro de Ata e Livro
Caixa em conformidade.

Art.27 Qualquer alteracdo na organizacdo do COMUS, preservara o que estd garantido
em lei, e deve ser proposta pelo préprio Conselho e votada em reunido de plenéria.

CAPITULO VIII
Da composicao da Secretaria Executiva e suas Comissoes

Art.28 No desempenho de suas fun¢des, o0 COMUS atuard como Colegiado Permanente
Deliberativo, integrado por todos os seus membros titulares e tera uma Secretaria
Executiva, como 6rgdo técnico operacional, auxiliada pelas comisses permanentes e
provisorias que forem criadas.

Art.29 A Comissao da Secretaria-Executiva, ja prevista neste Regimento, podera criar
Comissdes Permanentes ou Provisorias, de acordo com as situacdes constatadas nas
demandas, sob apresentacdo e votagdo para abertura, tais como:

1. Comisséo de Coordenacao dos Conselhos Gestores de Unidade;

2. Comissdo de Acompanhamento da Movimentacdo Orcamentaria do Fundo
Municipal de Saude

3. Comissdo de Acompanhamento da Execucdo do Plano Municipal de Saude; que
atuara junto a Secretaria de Salde na execuc¢do dos programas do Plano
Municipais incluidas no Plano Plurianual, na Lei de diretrizes orgamentarias e na
Lei Orcamentaria Anual;

4. Comissdo de Finangas; que atuara no acompanhamento da execugdo orgcamentaria
da Secretaria de Saude;

5. Comissdo de Etica; que atuara na apuracéo de possiveis infracdes éticas relativas
as responsabilidades e deveres dos Conselheiros;

6. Comissdo Técnica de Acompanhamento e Fiscalizacdo que atuara no
acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos de qualquer natureza e convénios
de prestacdo de servigos, bem como o funcionamento das unidades de satde do
municipio e das instituices prestadoras de servigos;
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7. Comissdo Tecnica de Comunicacao que atuara na divulgacédo das acdes do
Conselho Municipal de Saude — COMUS junto a populagdo, e na relagdo do
Conselho com os demais 6rgéos governamentais e ndo governamentais.
Estabelecer a¢des de informacéo, educacdo e comunica¢do em salde, divulgar as
fungdes e competéncias do Conselho de salde, seus trabalhos e decisdes nos
meios de comunicacdo disponibilizando documentacdo em meio eletrénico para
acesso publico em cumprimento a Lei da Transparéncia Publica.

81° Cada comissdo sera composta no minimo, quatro membros titulares, devendo ser
observada preferencialmente a paridade entre as representacdes dos usuarios e a do
conjunto dos demais segmentos;

82° A Comissdo da Secretaria-Executiva poderd convocar dentre os membros titulares
das entidades que compde o COMUS para participarem das Comissdes a serem formadas,
sejam permanentes ou temporarias;

83° Cada Comisséo elegera um relator e seu suplente;

84° Os relatores sempre que necessario, poderdo ser convocados para esclarecimentos as
reunides da Executiva;

85° O COMUS, assim como as Comissdes, podera solicitar apoio técnico, consultoria,
assessoria de pessoa fisica ou juridica ou ndo da Administracdo Publica Municipal e
outros, desde que haja a comprovacdo necessaria para o0s resultados almejados e
deliberado em plenaria.

86° Cada Comissao devera apresentar apos sua instalacdo, o seu plano de trabalho e os
resultados em forma de relatério que devera ser registrado em Ata da Secretaria Executiva
para os devidos encaminhamentos e apresentacao de plenaria.

87° O valor Orcamentario destinado ao funcionamento do Conselho de Salde sera
gerenciado pelo Tesoureiro deste Conselho.

88° De acordo com a Art. 36 da Lei Complementar 141 de 2012, que diz que a cada
quadrimestre deve constar de pautas e assegurado o pronunciamento do gestor do SUS da
respectiva esfera municipal, para que faca prestacdo de contas em Relatorio Detalhado
referente ao quadrimestre anterior, o qual contera, no minimo, as seguintes informacoes:
I - Montante e fonte dos recursos aplicados no periodo;

Il - Auditorias realizadas ou em fase de execucdo no periodo e suas recomendacdes e
determinac0es;
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Il - Oferta e producdo de servicos publicos na rede assistencial propria, contratada e
conveniada, cotejando esses dados com os indicadores de salde da populacdo em seu
ambito de atuacao.

E ainda conforme o 85° do mesmo artigo deve ser apresentado nos meses de maio,
setembro e fevereiro.

CAPITULO IX

DOS CARGOS E FUNCOES DA COMISSAO DA SECRETARIA EXECUTIVA
DO COMUS

Art.30 A Comissdo da Secretaria-Executiva sera constituida por 6 (seis) membros
titulares, eleitos na Primeira Reunido da Plenaria que elege também o Presidente.

81° A Comissdo da Secretaria-Executiva apds sua deliberacdo submetera a Plenaria do
Conselho Municipal de Saude.

§2° A COMISSAO DA SECRETARIA EXECUTIVA, de carater consultivo,
organizacional para 0 COMUS, é também de assessoria ao Presidente do COMUS e tem
em suas atribui¢cdes encaminhar sugestdo, conclusdes e pareceres. E as suas deliberacdes
deverdo ser apresentadas em reunido ordinéria da plenaria do Conselho.

83° Na impossibilidade de o comparecimento do membro titular na reunido executiva, a
entidade podera ser representada pelo seu suplente legitimo mediante comunicacao prévia
do titular, justificando a sua falta perante a secretaria-executiva e delegando a participacdo
na reunido de seu suplente.

84° No caso de Vacancia do cargo de qualquer dos membros da Comisséo da Secretaria-
Executiva serdo eleitos novos membros para ocupa-los, observando-se a regra de paridade
de representacao entre usuarios, prestadores e servico e trabalhadores:

Art.31 Sdo atribuicdes da Comissdo da Secretaria-Executiva:

1. Encaminhar as questdes administrativas e legais de competéncia do COMUS;

2. Manter, sistematicamente contato com a Secretaria de Sadde, buscando inteirar-
se das agdes do Plano Municipal de Saude, da movimentac&o do Fundo Municipal
de Saude e demais assuntos pertinentes ao desempenho das fun¢des do COMUS;

3. Subsidiar as decisdes do COMUS com informagdes encaminhadas com
antecedéncia aos conselheiros;

4. Interagir com a Secretaria Municipal de Saude e seus diversos setores, buscando
informacdes nas questdes que reflitam na melhoria da qualidade dos servicos de
salide prestados no municipio;
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5. Convocar os relatores das comissfes para as reunides quando o0 assunto em pauta
assim o exigirem;

6. Delegar entre seus membros o acompanhamento de assuntos que reportardo a
Secretaria Executiva;

7. Organizar as atividades do Conselho por meio de sistematizacdo de informagdes
visando o bom andamento dos trabalhos;

8. Convocar as reunides do COMUS;

9. Encaminhar a Plenaria do COMUS a recomenda¢do quanto a exclusdo ou a
incluséo de entidades e seus representantes no COMUS;

Art.32 A Comissdo da Secretaria-Executiva se reunird mensalmente, em data que
antecede a reunido ordinaria, ndo sendo obrigatdrio a presenca do Presidente do COMUS;

81° E a qualquer data, por convocacdo do Presidente do Conselho, quando se tratar de
questdes de urgente encaminhamento, com a convocacdo de seus membros com
antecedéncia de no minimo 1 (um) dia;

82° Todas as denuncias levadas as decisfes da Comissao da Secretaria-Executiva deverdo
estar acompanhadas de documentacgéo por escrito a fim de consolidar dados cuja origem
possa ser comprovada.

83° No caso de denuncia contra pessoa ou entidade, sera obrigatoriamente identificado o
denunciante que devera apresentar a denuncia por escrito ou verbalmente em Plenaria do
COMUS e/ou encaminhar via e-mail institucional do mesmo e a Secretéria-Geral.

CAPITULO X
Das Reunides e Deliberacées do COMUS

Art.33 A Plenéaria do Conselho de Saude - COMUS se reunird presencialmente, no
minimo, uma vez por més e, extraordinariamente, podendo ser presencial ou
virtualmente, quando necessario, e tera como base 0 seu Regimento Interno, com exce¢édo
das reunides oficiais para apresentacdo das prestacdes de contas quadrimestrais que serdo
presenciais.

81° Na pauta, a ata da reunido anterior, e 0 material de apoio as reunides deverdo ser
encaminhados aos conselheiros por endereco eletrénico e/ou grupo oficial de Whatzapp
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

82° Os membros conselheiros do COMUS, receberdo a Ata da reunido anterior, que
devera ser disponibilizada com antecedéncia para manifestacdo e correcdo em caso de
divergéncia e/ou sugestdo e em caso de ndo manifestagdo, podera ter a dispensa da leitura
da mesma em plenaria e colocada para aprovacao.
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83° As reunides extraordinarias poderdo também ser convocadas atendendo a
requerimento subscrito pela maioria dos membros titulares.

84° A Comisséo da Secretaria-Executiva convocara as reunides extraordinarias para tratar
de matéria especifica e urgente.

85° Itens que ndo constem da pauta de convocacdo devem ser observadas as condicGes de
sua inclusdo conforme determina este Regimento Interno no Artigo 30, 81°.

86° Uma vez protocolado na Secretaria do Conselho o requerimento de que trata o
Paragrafo Primeiro deste artigo, o Presidente do Conselho tera até cinco dias Uteis para
expedir a convocagao e realizar a reunido.

Art.34 As datas e horario, bem como a duracéo das reunides ordinarias serdo fixadas, por
consenso, na primeira reunido ordinaria de cada semestre. A agenda sera enviada a todos
0s membros efetivos e suplentes.

Art.35 A Comissdo da Secretaria-Executiva expedira a convocacdo para 0s membros
titulares e suplentes com a devida pauta, conforme o Artigo 30, 81° do Capitulo X. (até
05 (cinco) dias Uteis antes das reunides ordinarias por meio de e-mail ou WhatsApp, sendo
obrigatério a confirmacao dos conselheiros dar ciéncia do recebimento dos documentos).

Art.36 Na impossibilidade de participacdo regular de qualquer membro de acordo com o
calendario estabelecido e na inviabilidade de compatibilidade de horario, o0 COMUS
comunicara o fato a entidade, solicitando a substituicdo imediata de seu representante,
observando o que a respeito dispde, este Regimento Interno.

Art.37 As reunibes terdo seu tempo de duracdo de 2 horas que poderéa ser prorrogado por
consenso, mediante necessidade de deliberacéo da plenéria.

Art.38 As reunibes do COMUS instalar-se-d0 em primeira chamada com a presenca
minima da maioria simples de seus membros titulares com direito a voto, no horéario
determinado, em segunda chamada ap6s vinte minutos, com no minimo de 50% mais 1
(um) dos membros titulares com direito a voto.

81° Os suplentes que nédo estiverem substituindo seus titulares poderdo participar das
reunides a voz e ndo a voto.

82° Nos impedimentos dos Titulares os suplentes teréo direito a voz e a voto.

Art.39 Do Quorum fica estabelecido que:
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81° Com a presenca de 50% mais 1 (um) dos membros é aberto as discussdes e
encaminhadas as propostas para votagdo com maioria simples de seus membros com
direito a voto, e a metade mais um, ou, em proxima reunido de plendria a ser convocada
extraordinariamente que seré valida com a presenca da maioria simples dos membros com
direito a voto.

§2° Caso ndo haja, ainda nessa segunda convocagdo extraordinaria, quérum suficiente de
que dispde o artigo anterior para votacdo das propostas, serdo proposto o adiamento,
contudo as propostas ndo sofrerdo modificagdo em seu conteldo ou texto.

Art.40 As reunides do COMUS séo publicas, toda e qualquer pessoa tem o direito ao
uso da palavra. Devendo solicitar inscrigdo para manifestar opinido, reivindicacéao, pedido
de esclarecimento, parecer ou outro propésito que se justifique seu interesse ou que
represente o da comunidade.

81° Fixa o limite de cinco minutos para a explanagéo por pessoa ou entidade.

82° O limite de inscrito serd de até 3 (trés) pessoas, ou para mais, conforme
disponibilidade de tempo.

83° Por deliberacdo unanime do plenério, e desde que o assunto seja de relevante interesse
podera ser concedido maior prazo de até mais cinco minutos para explanacao.

Art.41 As reunides do COMUS serdo compostas por:

Abertura e composicdo da mesa

Comunicacao e registro das auséncias dos conselheiros e entidades
Aprovacao da Ata da reunido anterior

Expediente

Ordem do Dia.

oW E

Art.42 O Expediente tera duracdo de 30 (trinta) minutos e obedecera a seguinte
procedimento:

1. Comunicacdo do Presidente

2. Comunicacdo dos Membros

Paragrafo UNICO: Havendo necessidade, a duracio do expediente poderd ser
prorrogada por até quinze minutos e maximo de vinte minutos.

Art.43 A Ordem do Dia devera compor-se dos assuntos constantes da pauta para
deliberagéo.

Paragrafo UNICO: Fica a critério da Secretaria Geral:
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1. Estabelecer o tempo destinado a Ordem do Dia;

2. Estabelecer o tempo destinado as Interferéncias e apartes da plenéria, poderao ser
concedidas a tréplica para maior elucidacao, a critério do Presidente;

3. Estabelecer tempo de duracédo das reunides e critérios para prorrogacao de tempo;

4. Estabelecer as datas das reunifes Ordinédrias e da Comissdo da Secretaria-
Executiva;

Art.44 Caberd a Comissao da Secretaria-Executiva a elaboracdo da pauta que compora
a Ordem do Dia das reunides do COMUS, considerando no minimo:

1. Proposta da plenaria feita em reunides anteriores.

2. Matéria pendente constante da Ordem do Dia de reunifes anteriores;

3. Matéria apresentada por um terco dos membros titulares, por meio de
requerimento dirigido por e-mail institucional e/ou ao Presidente, protocolado
pelo menos quarenta e oito horas antes do prazo de expedicdo da convocacao da
reunido na qual devera ser apreciado;

4. Qualquer outra matéria relevante de competéncia e de decisdo do Conselho ou
Comissdo da Secretaria-Executiva.

Paragrafo UNICO: Em Reunides Ordinarias, por decisdo da Plenaria, poderdo ser
incluidos para deliberacdo, assuntos que ndo constem da Ordem do Dia, observadas as
condigdes anteriores, devendo ser, entretanto, definido o tempo extra para apresentacéo
ou discusséo da matéria.

Art.45 O COMUS delibera por maioria simples de seus membros titulares com direito a
voto, por meio de votacdo aberta, tendo cada membro o direito a um voto.

Paragrafo UNICO: O Presidente do COMUS ter4, além do voto de conselheiro, o voto
de qualidade.

Art.46 Somente sera objeto de deliberacdo, matéria constante de convocagdo ou acrescida
na Ordem do Dia.

Art.47 O Presidente deverd colocar em votacdo toda matéria ap0s esgotadas as
discussdes.

Art.48 Fica assegurado a cada um dos membros conselheiros participantes da reunido o
direito de manifestar-se sobre todo e qualquer assunto em discussdo, pedindo a palavra
que devera ser concedida dentro do tempo estabelecido e respeitada a sequéncia de
assuntos, ndo poderéo o mesmo voltar a ser discutido apos encaminhada para votagao.

Art.49 Os assuntos tratados e as deliberacGes tomadas em cada reunido seréo registradas
em ata, que devera constar data, endereco e conforme os membros descritos e assinados
na lista de presenga anexo e quando necessario de apreciacdo por votagdo, que sejam
descritos os votos.
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Paragrafo UNICO: As contestacbes a Ata deverdo ser comunicadas logo ap6s a sua
leitura, e suas correcOes serdo acrescentadas e repostadas para que na proxima reuniao
ordinéria seja aprovada.

Art.50 As deliberacdes do COMUS serdo consubstanciadas em resolucdes.

Art.51 As deliberagdes normativas do COMUS (decisdes de aprovacdo do Plano
Municipal de Salde, fixacao de critérios e diretrizes, aprovacdo de Relatdrios e Prestacao
de Contas) deverdo ser homologadas pelo Secretario Municipal de Salde.

Paragrafo UNICO: As recomendacdes e diligéncias NAO necessitam de homologag&o.

Art.52 O Presidente tera a prerrogativa de deliberar AD REFERENDUM do Plenario,
em ocasifes excepcionais apo6s ter sido passado na Comissao da Secretaria-Executiva.
Tais deliberagdes deverdo ser aprovadas posteriormente pelo Conselho, perdendo a
validade a caso seja rejeitada ou ndo apresentada para apreciacdo na primeira reunido
subsequente a decisdo. Em caso de empate na votacdo, o Presidente tera a prerrogativa
do voto de qualidade, caso em que a matéria devera ser encaminhada a decisdo da Plenéaria
subsequente.

Art.53 Fica reconhecido a qualquer cidaddo e organizacdo da sociedade o direito de
dirigir-se ao COMUS formulando criticas, sugestdes, propostas de pauta, mediante oficio
dirigido e/ou e-mail do COMUS ao Presidente que devera colocar o assunto em pauta na
reunido subsequente ao protocolo do oficio.

Art.54 Deverdo ser divulgadas na imprensa as datas, pautas e deliberagdes das reunides

do COMUS. Especialmente as consideradas de relevante importancia ou para 0s
esclarecimentos a populacéo, através da Comissdo de Comunicacao.

CAPITULO XI
Das Disposic¢Oes Transitorias

Art.55 O Regimento Interno tem o objetivo de normatizar o funcionamento do COMUS
de acordo com o que dispdes a legislacdo federal, estadual e municipal que rege a matéria.
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Art.56 O presente Regimento Interno podera sofrer alteracdes, desde que nédo contrarie 0
que esta explicito por lei superior, através de propostas expressa por qualquer um dos
membros do COMUS e encaminhada por escrito, ao Presidente que a submeterd a
proposta a Comissdo da Secretaria-Executiva e a Plenaria na reunido ordinéria
subsequente.

Art.57 A entidade cuja representacao atual no COMUS conflitar com o disposto neste
Regimento Interno devera ser notificada por escrito e terd prazo de quinze dias a contar
do recebimento da notificacdo, para regularizar a situacao.

Art.58 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Conselho
Municipal de Salde de Ubatuba, submetidos a apreciacdo da Comissdo da Secretaria-
Executiva e ao Plenério dos Membros e serd dado divulgacao publica.

Art.59 O presente Regimento Interno entra em vigor a partir da sua aprovacao na Plenaria

e na data de sua publicacao no Diario Oficial do municipio.

Regimento Interno aprovado na Reunido Extraordinaria do Conselho Municipal de
Saude, COMUS, realizada na seguinte data:

Ubatuba, 05 de agosto de 2024.
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Paulo Giovane de Almeida
Presidente do Conselho Municipal de Saude (COMUS)



