PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de Sao Paulo Capital do Surfe

EDITAL 002/2017 - SME

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EM CARATER DE URGENCIA

A Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba, estado de Sao
Paulo, por meio de Comissao Especial, nomeada pela Portaria n® 711 de 26
de junho de 2017, com vistas a contratacao temporaria, nos termos do artigo
37, inciso IX, da Constituicao Federal e da Lei Municipal n° 1.012/89, inciso
II do § 1° do artigo 1° e Lei Municipal n® 1.110/91, considerando a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico de nao interromper
a prestacao dos servicos da Secretaria Municipal de Educacao de Ubatuba,
torna publico o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO em carater de
urgéncia, excepcional e temporario para contratacao por tempo determinado,
bem como para formacdo de cadastro reserva, dos profissionais para o
desempenho das funcoes de MERENDEIRA, pelo regime juridico da CLT,
para exercer funcao relacionada a preparacao da Merenda Escolar em
carater transitorio, pelo prazo de até 6 (seis) meses inicialmente, podendo ser
prorrogado por mais 6 (seis) meses, ainda que parcialmente, na forma e
condicoes estabelecidas no presente Edital.

1 - DAS VAGAS

‘COd x VAGAS - Salério . -
‘ Fungéo ‘ Carga Horéria | Escolaridade/Requisitos
‘ Geral = PcD ‘ NIQ* Mensa

Valorde | lIgual ou superior ao 5°

01 Merendeira 98 6 26 40 horas semanais R$1.127,30  ano do Ensino Regular

* NIQ: NEGRO - INDIO — QUILOMBOLA
* PcD: PESSOA COM DEFICIENCIA

1.1 — Reserva de vagas: os classificados ficarao relacionados em lista de
espera e ocorrendo a necessidade de contratacdo de numero superior as
vagas ofertadas, poderao ser convocados.

II - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 — O Processo Seletivo Simplificado a que se refere o presente Edital
compreendera:

1% Etapa — entrega de comprovante de experiéncia e Titulos;
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=
Etapa - comprovacao dos requisitos minimos e pericia meédica
admissional, ambos de carater eliminatorio, a serem realizados apods a
homologacao do Processo Seletivo Simplificado.

III - DAS INSCRICOES

3.1 — As inscricoes serao realizadas em formulario proprio, conforme anexo,
no periodo de: 03/07/2017 a 05/07 /2017, no horario das 08h30min as 12h
e das 14h as 16h, na sede da Secretaria Municipal de Educacao, situada
na Rua Gastao Madeira n°® 101 — Centro — Ubatuba/SP, com isencao de taxa
de inscricao.

3.2 — As inscricoes poderao ser prorrogadas por necessidade de ordem
técnica e/ou operacional.

3.3 — A prorrogacao das inscricoes de que trata o item anterior podera ser
feita sem prévio aviso, bastando, para todos os efeitos legais, comunicacao
de prorrogacao no site da Prefeitura Municipal de Ubatuba, no endereco
eletronico: www.ubatuba.sp.gov.br e publicado na imprensa oficial do
Municipio (Jornal Diario do Litoral Norte).

3.4 — Documentos obrigatéorios no ato da inscricdo, que deverao ser
apresentados na seguinte ordem:

3.4.1 — Copia autenticada do comprovante de escolaridade;

3.4.2 — Copia da Cédula de Identidade — RG;

3.4.3 — Copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

3.4.4 — Copia da Certidao de Nascimento dos filhos menores de 18 anos;
3.4.5 — Copia do Comprovante de endereco (atual e em nome do candidato);
3.4.6 - Apresentacao do Atestado de Antecedente Criminal;

3.4.7 - Comprovante de quitacao eleitoral,;

3.4.8 — Copias autenticadas dos comprovantes especificados no QUADRO 1,
para fins de pontuacao.

3.4.9 - Os comprovantes que nao estiverem dentro das especificacoes
constantes deste Edital nao serao recebidos e considerados.

3.4.10 — Os documentos mencionados serao posteriormente analisados para
efeito de pontuacao e classificacao do candidato.
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3.5-Sao condicoes de Inscricao:

3.5.1 — Nao registrar antecedentes criminais e encontrar-se no pleno
exercicio de seus direitos civis, inclusive estar quite com a Justica Eleitoral.

3.5.2 — O descumprimento das instrucdes para inscricdo implicara a nao
efetivacao da mesma.

3.5.3 — O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissao e pelas
informacoes prestadas no requerimento de inscricao.

3.5.4 - O candidato que fizer qualquer declaracao falsa, inexata ou, ainda,
que nao possa satisfazer a todas as condicoes estabelecidas neste Edital,
tera sua inscricao cancelada e, em consequéncia, anulados todos os atos
dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado
posteriormente.

3.5.5 — A inscricao no presente Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura
Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba implica conhecimento e tacita
aceitacao das condicoes estabelecidas neste Edital e eventuais retificacoes,
das quais o candidato nao podera alegar desconhecimento.

3.5.6 — O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissao e pelas
informacoes prestadas na ficha de inscricdo. O candidato que nao satisfizer
a todas as condicoes estabelecidas neste Edital nao sera contratado.

3.5.7 - Todas as informacoes prestadas ou omitidas no formulario de
inscricao serdao de inteira responsabilidade do candidato, reservando-se a
Prefeitura o direito de anular a inscricdo, bem como todos os atos
decorrentes, se o candidato preencheu este documento oficial de forma
incompleta, incorreta, inelegivel e/ou fornecer dados comprovadamente
inveridicos ou falsos, ainda que esses dados sejam retificados
posteriormente, em qualquer fase do presente Processo Seletivo Simplificado,
ou apos a contratacao.

3.5.8 - O candidato responde administrativamente, civil e criminalmente
pelas informacoes prestadas na sua inscricao.

3.5.9 - Para efetivar sua inscricao, sera imprescindivel que o candidato
possua numero de cadastro de Pessoa Fisica (CPF) regularizado.

3.5.10 — O candidato que nao possuir CPF devera solicita-lo nos postos
credenciados: Banco do Brasil, Caixa Econdémica Federal, Correios ou
Receita Federal, em tempo de conseguir o registro e o respectivo numero
antes do término do periodo de inscricoes.
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presente Processo Seletivo Simplificado o candidato que utilizar CPF de
outra pessoa.

IV - DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.1 — A participacao de pessoa com deficiéncia no presente Processo Seletivo
Simplificado sera assegurada nos termos do artigo 37, inciso VIII, da
Constituicao Federal, da Lei Federal n° 7.853/89 e do Decreto n°® 3.298/99,
para provimento de emprego cujas atribuicdes sejam compativeis com a
deficiéncia de que € portador.

4.2 — Ficam reservados 5% (cinco por cento) do numero de vagas para a
nomeacao de portadores de necessidades especiais, nos casos em que esse
numero for igual ou superior a 1 (um) apdés arredondamento para o
resultado inteiro imediatamente anterior, nos termos do Decreto Federal n°
3.298/99, desde que haja compatibilidade da necessidade especial com as
atribuicoes da funcao.

4.3 - Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia, se
convocados para a realizacdo dos procedimentos pré-admissionais, deverao
submeter-se a pericia médica promovida pela Prefeitura Municipal da
Estancia Balnearia de Ubatuba, que verificara sobre a sua qualificacao como
pessoa com deficiéncia ou nao, bem como sobre o grau de deficiéncia
incapacitante para o exercicio do cargo, nos termos do art. 43 do Decreto
Federal n°® 3.298/99.

4.4 - A pericia médica tera decisao terminativa sobre a qualificacao e aptidao
do candidato, observada a compatibilidade da deficiéncia da qual é portador
com as atribuicoes do cargo.

4.5 — Os candidatos deverao comparecer a pericia médica, munidos de laudo
médico que ateste a espécie, o grau ou o nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacao Internacional de
Doencas — CID, conforme especificado no Decreto Federal n® 3.298/99 e
suas alteracoes, bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.6 — A nao observancia do disposto no subitem 4.5, a reprovacao na pericia
meédica ou o ndo comparecimento a pericia acarretara a perda do direito aos
quantitativos reservados aos candidatos em tais condicoes.

4.7 — O candidato que prestar declaracoes falsas em relacao a sua deficiéncia
sera excluido em qualquer fase deste Processo Seletivo Simplificado, e
respondera, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu
ato, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
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4.8 — O candidato aprovado na Pericia Médica pré-admissional, porém nao
enquadrado como pessoa com deficiéncia, caso seja aprovado na primeira
etapa do Processo Seletivo Simplificado, continuara figurando apenas na
lista de classificacao geral do mesmo.

4.9 — O candidato na condicao de pessoa com deficiéncia reprovado na
pericia médica em virtude de incompatibilidade da deficiéncia com as
atribuicées da funcao de atuacao sera eliminado do Processo Seletivo
Simplificado, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

4.10 — Se, quando da convocacao, nao existirem candidatos na condicao de
pessoa com deficiéncia aprovados na Pericia Médica pré-admissional, serao
convocados os demais candidatos aprovados, observada a ordem geral de
classificacao de todos os candidatos a funcao.

V. DA RESERVA DE VAGAS PARA CANDIDATOS NEGROS, INDIOS E
QUILOMBOLAS

5.1 - O percentual destinado a reserva de vagas para negros, indios e
quilombolas obedecera aos critérios dispostos na Lei Municipal n°
3.765/2014.

5.2 - De acordo com a Lei n°® 3.765/2014, aos candidatos que se declararem
negros, indios e quilombolas sera reservada a cota de 20% (vinte por cento)
das vagas para cada cargo, conforme o quantitativo estabelecido neste edital.

5.2.1 - Se, na apuracao do numero de vagas reservas aos negros, indios e
quilombolas, resultar numero decimal igual ou maior do que 0,5 (cinco
décimos), adotar-se-a o numero inteiro imediatamente superior e, se menor
do que 0,5 (cinco décimos), adotar-se-a o numero inteiro imediatamente
inferior, conforme previsto na Lei Municipal n® 3.765/2014 em seu Art. 2°,
§3°.

5.3 - A convocacao dos candidatos na condicao de reserva de vagas para
negros, indios e quilombolas obedecera ao seguinte critério: a reserva de
vagas sera disponibilizada sempre que o numero de vagas for igual ou
superior a 3 (trés).

5.4 - Conforme o Estatuto do Indio, Lei n® 6001/73, define em seu artigo 3°,
indigena como: “...todo individuo de origem e ascendéncia pré-colombiana
que se identifica e € identificado como pertencente a um grupo €tnico cujas
caracteristicas culturais o distinguem da sociedade nacional”.

5.4.1 - O critério para ser considerado indio sera:

a) Na autodeclaracao e consciéncia de sua identidade indigena;
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W reconhecimento dessa identidade por parte do grupo de origem;

5.5 - Para ser considerado quilombola o candidato devera apresentar
declaracao que, em caso de duvida sera alvo de investigacao social, nos
termos do artigo 2° do Decreto 4887 /03, observando-se o critério do fenotipo
“consideram-se remanescentes das comunidades dos quilombos, para os fins
deste Decreto, os grupos étnico-raciais, segundo critérios de autoatribuicao,
com trajetoria historica propria, dotados de relacoes territoriais especificas,
com presuncao de ancestralidade negra relacionada com a resisténcia a
opressao histoérica sofrida”.

5.5.1 - Para ser considerado negro o critério adotado sera o do fenétipo.

5.5.2 - A autodeclaracao € facultativa, ficando o candidato submetido as
regras gerais estabelecidas, caso nao opte pela reserva de vagas.

5.6 - O candidato que, no ato da inscricao, se declarar negro, indio e
quilombola, se aprovado no Processo Seletivo, figurara na listagem de
classificacao de todos os candidatos ao cargo e, também, em lista especifica
de candidatos na condicao de negro, indio ou quilombola por cargo.

5.7 - Havendo coincidéncia na ordem de nomeacdo entre cotistas do
programa de reserva de vagas para negros, indios e quilombolas e candidato
com deficiéncia, sera convocado primeiramente os candidatos inscritos nas
vagas destinadas a pessoas com deficiéncia, como previsto na Lei n°
3.765/2014, Art. 7°.

5.8 - As vagas reservadas aos negros, indios e quilombolas que nao forem
providas por falta de candidatos, por reprovacao no concurso ou por nao
enquadramento no programa de reserva de vagas, serao preenchidas pelos
demais candidatos habilitados, com estrita observancia da ordem geral de
classificacao.

5.9 - O candidato ingresso pelas cotas assinara uma declaracdo na ocasiao
de sua admissao junto a Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de
Ubatuba.

5.10 - De acordo com o Art. 3° 8§2° da Lei Municipal n° 3.765/2014 o
candidato que tiver sido nomeado sob declaracao fraudulenta ficara sujeito a
eliminacao do Processo Seletivo e a anulacao da sua admissdao no Servico
Publico, podendo, inclusive, ter sua declaracdo e documentos emitidos no
ato da nomeacao, enviados ao Ministério Publico da Comarca para instrucao
da devida acao penal.

5.11 - Cabera a Comissao responsavel pela organizacao e acompanhamento
do Processo Seletivo deliberar sobre as inscricoes na condicdo de reserva de
vagas para negros, indios e quilombolas.
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5.12 - Para assegurar a concorréncia as vagas para negros, indios e
quilombolas, o candidato devera indicar no formulario de inscri¢cado, o desejo
de participar do Processo Seletivo nessa condicao e preencher o formulario
de autodeclaracao.

5.12.1 - Entregar no periodo destinado as inscricoes, a fim de afericao de
veracidade, os documentos comprobatorios para cumprimento da Lei
Municipal 3.765/2014, os seguintes documentos:

a) Autodeclaracao (obrigatorio para todos os que desejam se inscrever na
condicao de negros, indios e quilombolas), conforme Anexo II deste Edital;

b) Declaracao de orgao competente ou equivalente, que comprove origem
indigena (para os Indios);

c) Declaracao de orgao competente ou equivalente, que comprove ser
remanescentes das comunidades dos quilombos (para os quilombolas);

d) Apresentacao de foto 3X4 recente (para os negros), uma vez que o critério
definido no item 5.5.1. é o fenotipo.

5.13 - A autodeclaracao é facultativa, ficando o candidato submetido as
regras gerais deste Edital, caso nao opte pela reserva de vagas.

5.14 - A autodeclaracao somente tera validade se efetuada no momento da
inscricao sendo que apos o prazo de inscricao nao sera admitido pedido de
inclusao na lista de candidatos negros, indios ou quilombolas.

5.15 - O nao cumprimento pelo candidato no disposto neste Capitulo
impedira a concorréncia as vagas reservadas a negros, indios ou
quilombolas.

5.16 - O candidato inscrito nos termos deste Capitulo participara do
Processo Seletivo em igualdade de condicoes com os demais candidatos no
que se refere a conteudo, a avaliacao e aos critérios de aprovacao.

VI - DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

6.1 - Para contratacdo, o candidato aprovado e convocado, devera
comprovar:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas
no art. 12 da Constituicao Federal, e demais disposicoes de lei, no caso de
estrangeiros;

b) ter, no minimo, 18 (dezoito) anos completos;
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c) estar quite com as obrigacoes militares e eleitorais;
d) ser portador de CPF regularizado;

e) preencher as exigéncias do emprego segundo o que determina a Lei e o
Quadro I deste Edital;

f) nao ter sofrido, no exercicio de funcao publica, penalidade por pratica de
atos desabonadores;

g) nao registrar antecedentes criminais, encontrando-se em pleno exercicio
de seus direitos civis e politicos;

h) gozar de boa saude fisica e mental, comprovada em exame médico;

6.2 — O candidato que nao reunir, na data estipulada em convocacao, os
requisitos enumerados nesta secao perdera o direito a contratacao.

6.3 — Por ocasidao da contratacdao, o candidato devera apresentar na
Coordenadoria de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal da Estancia
Balnearia de Ubatuba, na Av. Dona Maria Alves n° 865 - Centro,
Ubatuba/SP, para conferéncia os seguintes documentos (copias e originais):

6.3.1 — Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
6.3.2 — Cédula de Identidade — RG;
6.3.3 — 02 fotos 3 x 4 (igual, colorida e recente);

6.3.4 — Comprovante de residéncia atual (conta de consumo) em nome do
candidato;

6.3.5 — Titulo Eleitoral, com comprovante de votacdo na ultima eleicdo ou
Certidao de Quitacao Eleitoral, que podera ser obtida junto ao Cartorio
Eleitoral ou pelo site: www.tse.gov.br/eleitor/certidoes-de-quitacao-eleitoral,
com a respectiva validacao;

6.3.6 — Certificado de reservista ou dispensa de incorporacao (se do sexo
masculino);

6.3.7 — Cartao do PIS ou PASEP (ou Cartao Cidadao da Caixa Econdmica);

6.3.8 — Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (das folhas em
que constem os dados pessoais, numero e série);

6.3.9 — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
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6.3.10 — Certidao de Casamento;
6.3.11 — Certidao de Nascimento dos filhos menores de 18 anos;
6.3.12 — Atestado de Antecedentes Criminais;

6.3.13 — Documento constando nimero de conta no Banco Santander caso
possua (caso contrario sera efetuada solicitacao pela Prefeitura junto a
Agéncia Bancaria);

6.3.14 — Certificados de conclusado dos requisitos minimos para a funcao a
ser desempenhada bem como dos Titulos correspondentes;

6.4 — A Prefeitura Municipal de Ubatuba podera solicitar em qualquer tempo
qualquer outro documento que julgar necessario a contratacao.

6.5 — Nao se enquadrar nas disposicoes do artigo 452 da Consolidacao das
Leis do Trabalho — CLT, ou seja, nao ter mantido, com a Prefeitura Municipal
da Estancia Balnearia de Ubatuba, contrato de trabalho nos ultimos 6 (seis)
meses imediatamente anteriores.

VII - DA COMPROVACAO DE EXPERIENCIA E DOS TiTULOS

7.1 - A Comissao Especial de Coordenacdo e Acompanhamento do Processo
Seletivo Simplificado de Titulos nomeada pela Portaria n°® 711 de 26 de
junho de 2017 sera responsavel pelo recebimento, verificacao, validacao e
pontuacao do tempo de experiéncia e dos titulos.

7.2 — As copias autenticadas, deverao ser entregues no ato da inscricao,
conforme exigéncia no item 3.4.7.

7.3 — Nao sera aceita apresentacdao de comprovantes de experiéncia e titulos
apos as datas e horarios estabelecidos, nem substituicao de documentos ja
entregues, e nem titulos que nao estejam especificados no item Especificacao
do Titulo — Quadro I.

7.4 — Nao serao recebidos documentos originais.

7.5 - Os certificados expedidos em lingua estrangeira deverao ser
revalidados por instituicao de ensino superior no Brasil.

7.6 — Nao serao aceitos comprovantes encaminhados via postal, via fax e/ou
via correio eletronico.
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7.7 — Sera permitida a entrega de comprovantes de experiéncia e titulos por
procuracao devidamente autenticada em cartorio, mediante entrega desse
instrumento com firmas reconhecidas (do candidato e de seu procurador) e
copia do documento de identificacdao do procurador.

7.8 — Devera ser entregue uma procuracao de cada candidato, que ficara
retida.

7.9 — A soma da pontuacdo da experiéncia e dos titulos fica limitada ao valor
maximo de 25 (vinte e cinco) pontos, que sera efetuada observando-se o
valor dos comprovantes/titulos conforme Quadro I.

VIII - DAS ESPECIFICACOES DE EXPERIENCIA/TITULOS

Quadro |

EXPERIENCIA/TITULOS PONTOS COMPROVANTES
Experiéncia  comprovada  em
Servicos de alimentagdo ou preparo 10 Registro em CTPS
de alimentos para Merenda Escolar
()
Curso de Aperfeicoamento no
preparo de alimentacdo industrial 10 Certificado de participacdo e conclusdo do
ou de preparo de merenda escolar ’ Curso.
(méaximo 5 titulos)

(*) Profissoes assemelhadas: cozinheira. Outras situacgées serdo julgadas pela
Comissao de coordenac¢do e acompanhamento.

8.1 — Sera considerado como experiéncia em servicos de alimentacao, cada
periodo de contratacao de 12 (doze) meses ininterruptos, desprezadas as
fracoes inferiores, sendo que cada periodo sera considerado um ponto;

8.2 — Somente serao considerados como titulo os Curso de Aperfeicoamento
em servicos de alimentacdo, os que tiverem duracdo superior a 6 (seis)
horas.

IX - DA CLASSIFICACAO FINAL E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 - A pontuacao final do candidato sera a soma da experiéncia e dos
titulos apresentados.

9.2 - Na hipotese de igualdade na nota final entre 2 (dois) ou mais
candidatos serdao utilizados, sucessivamente, os seguintes critérios de
desempate:
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a) idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da Lei Federal n°
10.741 de 1° de outubro de 2003, e, dentre aqueles com mais de 60 anos,
sera dada preferéncia ao de idade mais elevada.

b) o mais idoso (entre 18 e 60 anos de idade);

c) maior numero de filhos menores de idade.

d) maior pontuacao em tempo de experiéncia.

e) maior pontuacao em Titulos.

9.3 - Persistindo o empate, mesmo depois de aplicados os respectivos
critérios de desempate previstos no item anterior desta secao, devera ser
feito sorteio, na presenca de candidatos envolvidos.

9.4 — A classificacao final sera elaborada observando-se, tdo somente, a
ordem decrescente da pontuacao final dos candidatos, com os desempates ja
procedidos, quando for o caso.

9.5 — Nao ocorrendo inscricao no Processo Seletivo de candidatos portadores
de necessidades especiais sera elaborada somente a lista de classificacao
geral.

9.6 — A Classificacao Final sera publicada no site da Prefeitura Municipal da

Estancia Balnearia de Ubatuba, www.ubatuba.sp.gov.br e na imprensa
oficial do Municipio — Jornal Diario do Litoral Norte.

X - DOS RECURSOS

10.1 — Os recursos devidamente fundamentados, serao dirigidos a Comissao
Especial de Coordenacdo e Acompanhamento do Processo Seletivo
Simplificado em formulario proprio conforme Anexo III deste Edital, devendo
ser protocolados pelo candidato, na Secretaria Municipal da Educacao, no
horario das 09h as 16h, situada na Rua Gastao Madeira, n° 101 — Centro —
Ubatuba/SP, em até 02 (dois) dias uteis apos a divulgacao da classificacao
parcial.

10.2 — Admitir-se-a um Unico recurso para cada candidato.
10.3 — O recurso interposto fora do prazo nao sera aceito.

10.4 — A interposicdo de recurso nao tera efeito suspensivo quanto a
homologacao do presente Processo Seletivo Simplificado.

XI - DA HOMOLOGACAO
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11.1 - A homologacao do Processo Seletivo Simplificado sera publicada
em Jornal Oficial do Municipio (Jornal Diario do Litoral Norte) e no site da
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba no endereco
eletronico www.ubatuba.sp.gov.br.

11.2 — O prazo de validade do Processo Seletivo Simplicado sera de 1 (um)
ano, contado a partir da data de homologacao, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

11.3 — A publicacao da Classificacao Final, com indicacdo do nome do
candidato, niumero do registro geral (RG), nota final e classificacdo obtida,
devidamente homologada, constituira prova de habilitacdo no Processo
Seletivo Simplificado.

XII - EXAME MEDICO

12.1 - O candidato convocado para contratacao sera submetido a Pericia
Médica pré-admissional, Gltima etapa do Processo Seletivo Simplificado, de
carater eliminatorio, para avaliacao das suas capacidades fisicas e de saude,
necessarias ao bom desempenho das atividades especificas inerentes a
funcao do emprego.

XIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - Os candidatos aprovados serdao convocados para contratacao,
obedecida, rigorosamente, a ordem de Classificacao Final.

13.2 — A convocacao dos candidatos aprovados e classificados no presente
Processo Seletivo Simplificado, com data, horario, local de comparecimento e
demais informacoes pertinentes, sera feita por publicacdo no site oficial da
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba no site
www.ubatuba.sp.gov.br e no Jornal Diario do Litoral Norte, com prazo
minimo de O3 (trés) dias antes da realizacao do evento. O nao
comparecimento a Convocacdo ou a desisténcia formalizada implicara a
exclusao do candidato da aprovacao e classificacao final.

13.3 - A classificacao no Processo Seletivo Simplificado gera, para o
candidato, apenas a expectativa de direito a contratacdo. Durante o periodo
de validade do Processo Seletivo Simplificado, a Prefeitura Municipal da
Estancia Balnearia de Ubatuba reserva-se o direito de proceder as
contratacoes em numero que atenda ao interesse e as necessidades do
servico, obedecida rigorosamente a ordem classificatéria, de acordo com a
disponibilidade orcamentaria e com numero de vagas existentes.

13.4 — E de responsabilidade exclusiva do candidato manter seu endereco
(inclusive eletronico) e telefones atualizados junto a Prefeitura Municipal da
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Estancia Balnearia de Ubatuba, especificamente na Coordenadoria de
Recursos Humanos, enquanto estiver participando do Processo Seletivo
Simplificado ap6s homologacdo do mesmo.

13.5 — Os prejuizos advindos da nao atualizacao dos dados mencionados sao
de responsabilidade exclusiva dos candidatos, caso a Prefeitura Municipal de
Ubatuba opte pelo envio de informacoes via correspondéncia, via e-mail ou
contato telefonico como forma de ampliar divulgacao das mesmas.

13.6 — A Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba nao se
responsabiliza por eventuais prejuizos ao candidato, decorrente de:

a) endereco residencial incorreto e/ou nao atualizado;
b) endereco eletronico incorreto e/ou nao atualizado;
c) endereco de dificil acesso;

d) numeros de telefone incorretos ou incompletos;

e) correspondéncia recebida por terceiros.

13.7 — Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Especial de
Coordenacao e Acompanhamento do Processo Seletivo Simplificado, no que
se referir a realizacao deste Processo Seletivo.

13.8 — Legislacao com entrada em vigor apos a data de publicacao deste
Edital e alteracoes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores nao
serao objetos de avaliacao desse Processo Seletivo.

13.9 - A inexatidao das afirmativas ou as irregularidades de documentacao,
ainda que verificadas posteriormente, eliminarao o candidato do Processo
Seletivo Simplificado, cancelando-se todos os atos decorrentes da inscricao.

13.10 — O Processo Seletivo Simplificado sera homologado pelo Chefe do
Poder Executivo, nos termos da legislacao vigente.

13.11 — Qualquer alteracao nas datas estabelecidas neste Edital sera
publicada na Imprensa Oficial do Municipio e no sitio da Prefeitura
Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba, www.ubatuba.sp.gov.br.

13.12 — O candidato sera considerado desistente e excluido do Processo
Seletivo Simplificado quando nao atender as convocacoes nas datas
estabelecidas.

13.13 — Decorridos 01 (um) ano da data da homologacado, e nao existindo
qualquer obice, € facultada a incineracado de todos os registros escritos,
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mantendo-se, porém, elo prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado,
os registros eletronicos.

13.14 — A Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba sera
facultada a anulacao parcial ou total do Processo Seletivo Simplificado antes
de ser homologado, se constatada irregularidade substancial insanavel.

13.15 - Todas as informacdes publicadas posteriormente a este Edital
passarao a integra-lo, para todos os efeitos legais e administrativos.

Ubatuba, 28 de junho de 2017.

Délcio José Sato
Prefeito Municipal

Comissao Especial de Coordenacao e Acompanhamento do
Processo Seletivo Simplificado para Merendeira - SME
Portaria n® 711 de 26 de junho 2017
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ANEXO I - DAS ATRIBUICOES

Sao atribuicoes da funcao de Merendeira:

a) controlar a entrada e saida dos alimentos com registro diario na ficha
de controle;

b) observar e controlar a data de validade dos alimentos utilizando
primeiro os de vencimentos mais proximos;

c) observar os aspectos dos alimentos antes e depois de sua preparacao,
quanto ao cheiro, cor e sabor;

d) abrir apenas as embalagens para o consumo do dia, guardando bem
fechadas as que nao forem utilizadas totalmente;

e) verificar o cardapio do dia;

f) providenciar com antecedéncia a merenda, segundo as técnicas de
preparo para que esteja pronta no horario estabelecido e na temperatura
adequada;

g) quando necessario colocar os géneros alimenticios de molho na
véspera de seu uso;

h) lavar os utensilios de distribuicao antes e depois de usa-los;

i) controlar o consumo de gas, material de limpeza, entre outros;

j) cuidar da conservacao do fogdo, bem como controle das panelas,
pratos, canecas, tigelas e todos os outros utensilios de cozinha;

k) manter a mais rigorosa higiene nas dependéncias de armazenamento,
cantina, preparo e distribuicao da merenda;

]) usar a criatividade, procurando tornar a merenda saborosa e
nutritiva;

m) manter um bom relacionamento com a direcdo da unidade escolar,
com os professores, alunos e demais funcionarios;

n) tratar com delicadeza os alunos;

0) apresentar-se sempre asseada, com touca e avental, com as unhas
limpas e aparadas, tornando-se exemplo, ndo se esquecendo jamais da
higiene das maos, lavando-as com todo o cuidado toda vez que fizer alguma
atividade diferente ou fora do ambiente da cozinha antes de retornar a
manipular os alimentos;

p) nunca manipular os alimentos se tiver algum tipo de ferimento;

q) sempre tampar as panelas e nunca deixar expostos a acao de insetos;

r) manter a cozinha sempre limpa, antes e apds a preparacao dos
alimentos;

s) manter-se sempre atualizado, obrigando-se a participar das
capacitacoes ofertadas pelo Departamento de Alimentacao Escolar da
Secretaria Municipal de Educacao;

t) efetuar diariamente a coleta de amostras das refeicoes prontas e da
agua utilizadas no preparo das refeicoes.
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ANEXO II - AUTODECLARACAO ETNICO-RACIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - MERENDEIRA
EDITAL 002/2017

Eu, , portador (a) do RG n°
e do CPF n° , DECLARO para todos os

fins e efeitos e especialmente para atender ao item 5.12.1 (a) do Edital n°
002/17, referente ao Processo Seletivo Simplificado para Merendeira da

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba, que sou:

Marcar com um “X” a opcao desejada

( ) negro

() indio

( ) quilombola

Estou ciente de que se for detectada falsidade desta declaracao, estarei sujeito

as penalidades legais, inclusive a prevista no item 5.10 do Edital, bem como

no § 2° do artigo 3° da Lei Municipal n° 3.765 de 16/06/2014.

Ubatuba, / /2017.

Assinatura do candidato
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ANEXO III - FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - MERENDEIRA
EDITAL 002/2017

Obs.: Ler atentamente o Item X referente aos Recursos antes do
preenchimento.

NOME DO CANDIDATO:

Ne DE INSCRICAO:
N° DO RG:

TIPO DE RECURSO: (marcar um X)

( ) CONTRA PONTUACAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA
( ) CONTRA A PONTUACAO DOS TITULOS
(

) CONTRA ENQUADRAMENTO DE RESERVA DE VAGAS

FUNDAMENTAC,AO:
Ubatuba, / /2017.
Assinatura do candidato
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