PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de Sao Paulo Capital do surfe

SECRETARIA MUNICIPA DE ADMINISTRACAO

ORDEM INTERNA
SMA N2 001/23

“Regulamenta o acesso dos servidores
publicos municipais ativos as informacdes
constantes em seus processos de vida
funcional”

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e simplificar o acesso dos servidores
publicos municipais as informagdes constantes nos processos administrativos que tratam de sua
prépria vida funcional e que estejam no dominio (Sistema de Protocolo) da Diretoria de Recursos
Humanos,

RESOLVE:

Ao servidor publico municipal ativo serd permitido realizar vistas e fotos das
informagdes constantes em processos administrativos que tratam de sua propria vida funcional e .
que se encontrem no dominio (Sistema de Protocolo) da Diretoria de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal de Administracdo e que nd3o estejam sob nenhuma eventual situagao
impeditiva. _

As vistas ou fotos das informagdes dar-se-do sob o controle e acompanhamento de
servidor do RH, cabendo ao mesmo a integridade dos autos, bem como a anotac¢do de vistas ou
fotos no respectivo processo, contendo data e assinatura do servidor interessado.

Os servidores publicos municipais inativos (aposentados, exonerados, etc) deverao
formalizar suas solicitagdes através da Divisdo de Protocolo e Vistas.

ERREIRA CASTANHO
al de Administragio
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