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GONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

BIENIO 2024/2026

CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE (COMUS)
MUNICIiPIO DE UBATUBA/SP

REGIMENTO ELEITORAL DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE (COMUS)

PROCESSO ELEITORAL PARA COMPOSIGAO DO COMUS — BIENIO 2026/2028

Dispde sobre as normas, procedimentos e etapas do processo eleitoral para escolha das
entidades, organizacbes e movimentos sociais que compordao o Conselho Municipal de
Saude de Ubatuba (COMUS), para o biénio 2026/2028.

A Plenaria do Conselho Municipal de Saude (COMUS), no exercicio de suas atribui¢cdes
legais e regimentais, considerando a legislagcdo aplicavel ao controle social do Sistema
Unico de Saude (SUS), o Regimento Interno do COMUS e as alteracdes aprovadas pela
Plenaria, resolve estabelecer o presente Regimento Eleitoral.

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento Eleitoral estabelece as regras gerais para organizagao,
habilitagéo, participagdo, votagdo, apuragdo, classificagdo, homologagao e posse das
entidades, organizagcbes e movimentos sociais que integrardo o Conselho Municipal de
Saude de Ubatuba — COMUS no biénio 2026/2028.

Art. 2° O processo eleitoral observara a legislagao federal, estadual e municipal aplicavel,
as normas do Conselho Nacional de Saude, o Regimento Interno do COMUS e este
Regimento Eleitoral, assegurados os principios da legalidade, publicidade, impessoalidade,
isonomia, transparéncia, participagéo social e representatividade dos segmentos.

Art. 3° A eleicao para composicdo do COMUS compreendera as representacbes dos
segmentos de Usuarios e Trabalhadores da Saude, bem como as demais representacdes
cuja forma de composicao esteja definida na legislacdo e no Regimento Interno do COMUS.

Art. 4° A eleicao das entidades e organizacbes que comporao o COMUS néao se confunde
com a eleicdo dos cargos da Mesa Diretora. A eleicdo do Presidente, Vice-Presidente e
demais fungdes internas ocorrera apds a posse da nova composigao, na forma estabelecida
pelo Regimento Interno do COMUS.
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CAPITULO Il - DA COMPOSICAO E DISTRIBUICAO DAS CADEIRAS

Art. 5° O COMUS sera composto por 32 (trinta e dois) membros, sendo 16 (dezesseis)
titulares e seus respectivos 16 (dezesseis) suplentes, observada a composicao tripartite e a
proporcionalidade estabelecida no Regimento Interno.

§1° Do total de 16 (dezesseis) representagdes titulares, 50% (cinquenta por cento),
correspondentes a 08 (oito) cadeiras, serdo destinadas ao segmento dos Usuarios.

§2° Das 08 (oito) cadeiras do segmento dos Usuarios: | — 01 (uma) sera reservada a
representagdo dos usuarios da comunidade indigena do Municipio; Il — 01 (uma) sera
destinada a representacdo das comunidades quilombolas do Municipio; Ill — 06 (seis) serdo

destinadas as demais entidades, organizagdes e movimentos sociais representantes dos
usuarios, conforme o processo eleitoral.

§3° 25% (vinte e cinco por cento), correspondentes a 04 (quatro) cadeiras, serao destinadas
ao segmento dos Trabalhadores dos Servicos de Saude, sendo: | — 01 (uma) cadeira
destinada a representagdo do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional —
CREFITO/3; Il — 03 (trés) cadeiras destinadas as demais entidades, organizagdes sindicais,
associagdes ou conselhos de classe dos trabalhadores da saude, conforme o processo
eleitoral.

§4° 25% (vinte e cinco por cento), correspondentes a 04 (quatro) cadeiras, serao destinadas
ao segmento de Governo Municipal e Prestadores de Servicos de Saude, sendo: | — 01 (um)
representante da Secretaria Municipal de Fazenda; Il — 02 (dois) representantes da
Secretaria Municipal de Saude, sendo 01 (um) o Secretario Municipal de Saude, membro
nato do COMUS; Ill — 01 (um) representante de prestadores de servigos de saude privados
ou conveniados.

§5° A distribuicdo das cadeiras devera preservar a proporcionalidade dos segmentos e, nas
representacgdes especificas, a natureza prépria da cadeira, vedada a utilizacao de vaga
especifica para representagao de natureza diversa.

CAPITULO Il - DA CONVOCAGAO E PUBLICIDADE DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 6° O processo eleitoral serd convocado por Edital, assinado pela Presidéncia do
COMUS e publicado no Diario Oficial Eletrébnico do Municipio, com ampla divulgagao pelos
canais oficiais do Conselho.

§1° O Edital devera informar, de forma objetiva e previamente divulgada, as vagas,
segmentos, requisitos, documentos, prazos, locais ou meios de inscricdo, procedimentos de
habilitagdo, recursos, data da Plenaria Eleitoral, regras de votagdo e demais etapas do
certame.
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§2° O COMUS promovera ampla divulgagdo do processo eleitoral, utilizando, sempre que
possivel, sitio ou pagina institucional, redes sociais, aplicativo oficial de mensagens,
afixacdo de avisos em Unidades Basicas de Saude e outros meios de comunicagao
acessiveis a populacéo.

§3° A Comissao Eleitoral podera elaborar Cartilha ou Guia Orientativo do Processo Eleitoral,
submetendo-o a apreciagdo da Plenaria, contendo informagbes sobre segmentos, vagas,
documentacgao, prazos, critérios e etapas do processo.

CAPITULO IV — DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 7° A Plenaria do COMUS constituira Comissao Eleitoral para conduzir e acompanhar o
processo eleitoral, receber, analisar e classificar as inscri¢gdes, nos termos deste Regimento
e do Edital.

§1° Os integrantes da Comissao Eleitoral dever&o declarar eventual impedimento ou conflito
de interesse.

§2° A entidade que tiver representante integrante da Comisséao Eleitoral podera participar do
pleito, assegurada sua isonomia com as demais candidatas, ficando o respectivo
representante impedido de analisar, julgar ou decidir sobre a habilitagdo, recurso ou
classificacdo de sua propria entidade.

§3° Na hipotese de impedimento de integrante da Comissdo Eleitoral, sera adotado
mecanismo de substituicdo ou redistribuicdo da analise, de modo a assegurar
imparcialidade e continuidade dos trabalhos.

§4° A Comissao Eleitoral devera assegurar tratamento isondmico as entidades, divulgar
suas decisdes e observar os prazos e procedimentos de recurso definidos no Edital.

§5° Nao havendo numero suficiente de interessados para composicdo da Comissao
Eleitoral, a Plenaria podera adotar mecanismo subsidiario de escolha, inclusive sorteio entre
os membros aptos, asseguradas a representacdo dos segmentos e a imparcialidade do
processo.

Art. 8° Compete a Comissao Eleitoral: | — receber e protocolar as inscri¢gdes; Il — conferir a
documentacgao; lll — enquadrar a entidade no segmento correspondente, observando sua
finalidade e atuacéao; IV — publicar a relagdo de habilitadas e nao habilitadas; V — receber e
apreciar os recursos dentro de sua competéncia; VI — organizar a Plenaria Eleitoral; VII —
coordenar a votagdo e a apuragao; VIl — elaborar ata circunstanciada; IX — encaminhar o
resultado a Plenaria do COMUS; X — praticar os demais atos necessarios ao regular
desenvolvimento do processo.
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CAPITULO V — DA HABILITAGAO DAS ENTIDADES

Art. 9° Poderao participar do processo eleitoral as entidades, organizagbes e movimentos
sociais que preencham os requisitos estabelecidos na legislagdo aplicavel, no Regimento
Interno e no Edital.

§1° Para habilitagdo, a entidade devera comprovar sua existéncia e atuagdo no Municipio,
apresentar a documentagdo exigida no Edital e demonstrar compatibilidade entre sua
finalidade, atuagao e o segmento pelo qual pretende concorrer.

§2° O Edital estabelecera de forma objetiva os documentos, prazos, critérios de habilitagao,
forma de apresentagao, possibilidade de complementagdo quando juridicamente cabivel,
recursos e demais procedimentos.

§3° O tempo de existéncia da entidade, quando exigido, devera observar a legislagédo
aplicavel e ser expressamente indicado no Edital, ndo podendo ser criado requisito
incompativel com norma superior.

Art. 10° Encerrado o prazo de inscricdo, a Comissao Eleitoral publicara a relagao das
entidades habilitadas e ndo habilitadas, com indicagdo do respectivo segmento e cadeira

pretendida, assegurado prazo para recurso.
Art. 11° Encerrada a fase recursal, a Comissao Eleitoral divulgara a relagéo definitiva das
entidades aptas a participar do pleito.

CAPITULO VI - DOS RECURSOS

Art. 12° Da decisdo da Comissdo Eleitoral que habilitar ou ndo habilitar entidade cabera
recurso no prazo e na forma estabelecidos no Edital.

§1° O recurso devera ser apresentado de forma fundamentada, identificando a decisao
questionada e os elementos que sustentam o pedido de revisao.

§2° Os integrantes da Comissdo Eleitoral impedidos por conflito de interesse nao
participarao da analise ou decisido do recurso relacionado a entidade que representam.

§3° A decisao final da fase recursal devera ser publicada antes da realizacdo da Plenaria
Eleitoral.

CAPITULO VIl - DA PLENARIA ELEITORAL

Art. 13° A Plenaria Eleitoral sera realizada na data, horario e local definidos no Edital, com
participacao das entidades habilitadas e devidamente credenciadas.
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§1° O credenciamento devera identificar a entidade, o segmento, o representante habilitado
a votar e os documentos exigidos no Edital.

§2° Somente poderado votar as entidades regularmente habilitadas e credenciadas para a
respectiva Plenaria Eleitoral, observadas as regras especificas de cada segmento.

§3° A votacgao sera realizada separadamente por segmento e, quando aplicavel, por cadeira
especifica, preservando-se a natureza das representacoes reservadas.

Art. 14° Cada entidade tera direito ao niumero de votos definido no Edital para a respectiva
etapa eleitoral, vedada a duplicidade de voto pela mesma entidade.

Art. 15° A votacao sera, em regra, aberta, salvo disposi¢ao especifica deste Regimento, do
Edital ou deliberagdo da Plenaria quando juridicamente cabivel.

CAPITULO VIl - DA APURAGAO, CLASSIFICAGAO E RESULTADO

Art. 16° Encerrada a votagdo, a Comissao Eleitoral realizara a apuragéo, registrando os
votos atribuidos a cada entidade e o resultado por segmento e cadeira.

§1° Serao consideradas eleitas as entidades que obtiverem o maior numero de votos dentro
do numero de vagas disponiveis para o respectivo segmento ou cadeira.

§2° Em caso de empate, serdo aplicados os critérios previamente estabelecidos no Edital,
observada a legislagéo aplicavel e assegurada a objetividade do procedimento.

Art. 17° As entidades nao eleitas e regularmente habilitadas seréo classificadas pela ordem
de votacao obtida, observada, sempre que aplicavel, a regionalidade, a representatividade
do segmento e a natureza especifica da cadeira. Paragrafo Unico. Nas representacdes
especificas, inclusive indigena, quilombola e demais cadeiras expressamente reservadas no
Regimento Interno, a substituicdo devera preservar a natureza da representagdo e os
requisitos proprios da cadeira.

Art. 18° O resultado sera registrado em ata e encaminhado a Plenaria do COMUS, que
tomara ciéncia e adotara as providéncias necessarias a formalizacdo da composicao eleita.
CAPITULO IX - DA INDICAGAO DOS REPRESENTANTES TITULARES E SUPLENTES

Art. 19° As entidades eleitas deverdo indicar seus representantes titular e suplente,
mediante oficio assinado por seu representante legal, no prazo estabelecido no Edital.
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§1° A indicacdo devera ser acompanhada da documentagédo exigida no Edital e no
Regimento Interno do COMUS.

§2° A entidade devera comunicar formalmente qualquer alteracdo de seus representantes
durante o mandato, observadas as regras do Regimento Interno.

§3° A indicagao dos representantes devera respeitar a natureza da representagao para a
qual a entidade foi eleita.

CAPITULO X — DA HOMOLOGAGAO, NOMEAGAO E POSSE

Art. 20° Concluido o processo eleitoral, a composi¢cao eleita sera encaminhada para as
providéncias de homologagéo, nomeagéao e publicagdo do ato correspondente, na forma da
legislagdo municipal.

Art. 21° A posse da nova composigcdo ocorrera apds a conclusdo das providéncias
administrativas necessarias, observados o Regimento Interno, a legislacéo aplicavel e o ato
de nomeacgéo.

Art. 22° A eleigado das entidades nao confere, por si s6, mandato individual ao representante
indicado, ficando a representagcédo vinculada a entidade eleita e a regularidade de sua
indicagao.

CAPITULO XI — DAS SUBSTITUIGOES E DA VACANCIA

Art. 23° Na ocorréncia de vacancia de representacao decorrente de desisténcia, exclusao
ou outra hipétese prevista no Regimento Interno, a vaga sera preenchida,
preferencialmente, por entidade remanescente do mesmo segmento, observada a ordem de
classificacao e, quando cabivel, a regionalidade e a natureza especifica da representacéo.

§1° Nao havendo entidade remanescente apta, a Plenaria podera deliberar pela realizagao
de eleicado complementar, observados este Regimento e o respectivo Edital.

§2° A substituicdo de representacao indigena, quilombola ou de outra cadeira especifica
devera preservar a natureza da representacdo. Art. 24° A perda da representacao por faltas
ou outra hipétese prevista no Regimento Interno observara o direito de manifestacao da
entidade e o procedimento estabelecido naquele instrumento.

CAPITULO XIl - DA TRANSPARENCIA E PUBLICIDADE

Art. 25° Todos os atos relevantes do processo eleitoral deverao ser divulgados pelos canais
oficiais disponiveis, observadas as hipéteses legais de sigilo e prote¢ado de dados pessoais.
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§1° Deveréao ser divulgados, no minimo, o Edital, o Regimento Eleitoral, o cronograma, a
relacdo de entidades inscritas, habilitadas e ndo habilitadas, decisdes de recursos, relacéo
definitiva das candidatas, resultado da eleigdo e demais atos previstos no Edital.

§2° Sempre que possivel, os documentos do processo eleitoral serdo disponibilizados em
meio eletrénico, assegurando-se acesso publico e transparéncia.

CAPITULO XIll - DOS CASOS OMISSOS E DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26° Os casos omissos seréo resolvidos pela Comisséo Eleitoral no ambito de suas
atribuicdes, submetendo-se a Plenaria do COMUS as questbes que ultrapassarem sua
competéncia, sempre em conformidade com a legislagédo aplicavel e o Regimento Interno.

Art. 27° O presente Regimento Eleitoral devera ser observado conjuntamente com o
Regimento Interno do COMUS. Em caso de conflito, devera ser observada a norma
hierarquicamente superior €, no ambito interno, a redacao final aprovada pela Plenaria.

Art. 28° O presente Regimento Eleitoral sera apreciado e, se aprovado, entrara em vigor
apos sua aprovacao pela Plenaria do COMUS e publicagéo pelos meios oficiais pertinentes.

Art. 29° O Edital de Convocacgao da Eleicao devera observar integralmente este Regimento
Eleitoral e detalhar os procedimentos operacionais, documentos, prazos e datas do
processo eleitoral.

Art. 30° Fica aprovado, para fins de apreciacdo da Plenaria, o cronograma eleitoral
constante do Anexo |, sujeito aos ajustes decorrentes da deliberacdo da Plenaria, da
publicagédo do Edital e do ato administrativo relativo ao mandato vigente.

Ubatuba, 15 de setembro de 2026.
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ANEXO | - CRONOGRAMA ELEITORAL PROPOSTO

Cronograma apresentado a Plenaria em 15/09/2026 para demonstracdo das etapas do

processo eleitoral.

As datas poderao ser ajustadas pela Plenaria e pela Comisséao Eleitoral, especialmente em
razao da data de publicacédo do Edital e do ato administrativo referente ao mandato vigente.

ETAPA DATA/PRAZO PROCEDIMENTO
L . Publicacdo e divulgacido oficial do edital, do
2. Publicagao do Edital de 27/10/2026 cronograma e das orientacbes aos segmentos

Convocacgao

interessados.

3. Periodo de inscricbes

28/10 a 06/11/2026

Recebimento das inscricbes e da documentagao
das entidades e representagdes, conforme as
regras do edital.

4. Analise documental e
habilitac&o preliminar

06/11 a 09/11

Anadlise da documentagdo pela Comissao
Eleitoral e divulgagdo da relagéo preliminar das
inscricdes habilitadas e ndo habilitadas.

5. Prazo para apresentagéo
de recursos

10/11 a 11/11/2026

Recebimento de recursos relativos a habilitagao
preliminar, conforme as regras do edital.

6. Analise dos recursos

12/11 a 13/11

Apreciacdo dos recursos pela instincia
competente e divulgacdo da relagdo definitiva
das inscricoes habilitadas.

Credenciamento, votagado, apuragao e lavratura

9. Realizacio da eleigao 19/11/2026 da ata do processo eleitoral, conforme o edital e
o0 Regimento Eleitoral.
10. Divulgaggo do resultado 15, 14/505¢ Publicagio do resultado preliminar

preliminar

11. Abertura do prazo para
recursos

24/11 a 25/11

Recebimento de recursos relativos ao resultado
da eleicao

1. Apallse dos recursos em 25/11 a 27/11 Apreciacao e decisao dos recursos
relagao ao resultado apresentados.
12. Homologacgao do Formalizagcdo e divulgacdo do resultado

resultado da eleicao e

30/11/2026

definitivo, apds a conclusao dos recursos.

13. Preparagao da transig¢ao
e da posse

01/12 a 04/12

Conferéncia da documentagao dos
representantes eleitos e adogao das providéncias
administrativas para a nova composigao.

14. Posse da nova
composicao

08/12/2026

Formalizag&do da posse dos conselheiros titulares
e suplentes eleitos, conforme o instrumento
competente e as disposi¢cdes aplicaveis.
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ANEXO Il - DISTRIBUIGAO DAS 16 REPRESENTAGOES TITULARES

Segmento Cadeiras Distribuigcao Forma de composigao

Usuarios 08 01 indigena; 01 quilombola; Cadeiras especificas +
06 demais usuarios eleicao

Trabalhadores da 04 01 CREFITO/3; 03 demais Cadeira especifica +
Saude trabalhadores eleicao
Trabalhadores da 04 01 Fazenda; 02 Saude; 01 Indicacao
Saude Prestador
TOTAL 16 16 titulares + 16 suplentes | Composi¢cao do COMUS

Observacgao: a redagao definitiva das cadeiras especificas devera acompanhar a versao
final do Regimento Interno aprovada pela Plenaria e as providéncias juridicas
eventualmente determinadas.

ANEXO Il - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO — PROPOSTA PARA O EDITAL

1. Requerimento/ficha de inscricdo da entidade, assinado por seu representante legal.

2. Documento comprobatdrio da constituicdo e existéncia da entidade, conforme sua
natureza juridica.

3. Comprovante de inscrigdo no CNPJ, quando aplicavel.

4. Estatuto ou instrumento constitutivo atualizado, quando aplicavel.

5. Ata ou documento equivalente que comprove a representacao legal vigente.

6. Documento de identificacao do representante legal indicado para o processo eleitoral.

7. Comprovagao de atuagdo no Municipio e de compatibilidade da finalidade da entidade
com o segmento pretendido, na forma definida no Edital.

8. Documentacao adicional exigida especificamente para representagdes ou cadeiras
reservadas, quando aplicavel.

9. Declaracao de ciéncia e concordancia com as regras do processo eleitoral. Observacgao:
este Anexo constitui proposta de organizagao para o Edital.
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A Comissao Eleitoral devera definir e publicar os documentos, formatos, prazos e critérios
definitivos, observando o Regimento Interno, a legislagdo aplicavel e as deliberagdes da
Plenaria.
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